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1. INTRODUCAO

Este documento tem como objetivo descrever as naturezas orcamentarias e seus respectivos
grupos em apoio ao processo de planejamento orgamentario institucional.

Aplica-se a orgamentos administrativos e projetos de todas as Instancias de Gestao e de Missédo
da IECLB.

Este documento € o resultado de um trabalho conjunto e integrado realizado no transcorrer de 12
meses (2022) com representacdes da Sede Nacional e Sinodos, compreendendo a construgao
do plano orgamentario, descricdo dos grupos e respectivas naturezas, aplicagdo individual e
validagao conjunta da aplicacdo do orgamento 2022 e realizagao de uma oficina de planejamento
integrado para o orgamento 2023, compreendendo o orgamento da Sede, Sinodos,
Comunidades/Paroquias e Projetos.

Este documento é complementar a definicao dos processos e diretrizes institucionais (integradas)
da IECLB.

No caminhar da inovacgéao tecnoldgica, foram utilizados dois protétipos, sendo o primeiro utilizando
Excel e o segundo uma pagina na WEB para a entrada dos dados e emissdo dos relatérios
especificos de cada Unidade de Missdo/Unidade de Gestéo e dos relatérios consolidados.

2. REGRAS GERAIS DO PLANO ORGAMENTARIO

As Instancias de Gestdo e Unidades de Missao sao responsaveis pela elaboracdo do orgamento
através das gestoras e gestores designados, podendo estes exercerem outras fungdes, tais como
gestor(a) de um departamento, gestor(a) de uma unidade, ministro(a), tesoureiro entre outros.

A designacao de gestor(a) orcamentario nao estabelece vinculo ao cargo/funcao, apenas designa
o responsavel pelo planejamento e acompanhamento orgamentario, bem como a devida
prestacdo de contas. Durante a atividade de planejamento e execug¢do orgamentaria, o(a)
gestor(a) podera fazer uso de outras areas/profissionais tanto para a elaboracao, quanto para o
acompanhamento.

O processo de Planejamento Orgamentario, documentacdo e Plano Orgcamentario € uUnico e
padrao para todas as Unidades de Missao/Unidades de Gestao para fins de estabelecer a
integridade e melhor comunicacdo no que tange ao entendimento do processo orcamentario,
respeitando a autonomia de cada Unidade no que tange a elaboragdo do orcamento nos
instrumentos institucionais.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

As Regras de Negocio complementam e estdo em conformidade com os seguintes documentos:

ltem Abrangéncia  Aprovadores Data Nome do Documento

Aprov.
Constituicao da IECLB IECLB | Concilio da Igreja 2010 Constituicao IECLB 2010.pdf
Regimento Interno IECLB Concilio da Igreja 2015 Regimento Interno IECLB 2015.pdf

Regimento Secretaria
Geral

Regimento Interno da Secretaria

Sede Nacional | Conselho da Igreja Geral_2009.pdf
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Assembleia Sinodal

Estatuto Padrao Sinodos — Versao

Estatuto Sinodos Sinodos Conselho da Igreja 2004 2004.pdf

. . Assembleia Comunidade Estatuto Padrdo Comunidades —
Estatuto Comunidades = Comunidades Conselho Sinodal 2016 Versio 2016.pdf

Comunlde~1des . . Estatuto Padrao Comunidades com
- com funcao Assembleia Comunidade ~ e
Estatuto Paréquias Paroquial Funcdes Paroquiais.pdf
Paréquias | Assembleia Paroquial Estatuto Padrao Paroquias.pdf
féaé"l_eém 10%Dizimo e g Secretaria Geral IECLB 2001 | Caderno 10% Dizimo IECLB.pdf
Metas Missionarias IECLB | Concilio da Igreja 2019 Metas Missiondrias 2019-2024.pdf
Prioridades de Gestao IECLB Presidéncia IECLB Prioridades de Gestao.pdf
Processos e Regras de Presidéncia IECLB
Negacio — IECLB Presidéncia dos Sinodos 2022 Processos e Regras de Negécio
Administracao e Presidéncia das 2022
Financas Comunidades
Politica de . Resolugéo 117 - Subsisténcia de
Subsisténcia IECLB Conselho da Igreja 2013 ministras e ministros religiosos
Estatuto do Ministério o : Estatuto do Ministério com
com Ordenacao 156 ComnaiD ekl EIEE 20 Ordenagéao 2015.pdf
Conselho e Concilio da
Fundo de Reserva de :
Emergéncia (FRE) — 120 'ECLB lgreja 2011
. . . Conselho e Concilio da

Reserva Ministerial — IECLB lgreja 2011

108

4. FERRAMENTAS DE PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO

Como ferramentas de apoio ao planejamento e acompanhamento orcamentario institucional, a IECLB

disponibiliza:

e Excel - Planejamento Orcamentario. (Orcamento Operacional)

e Sistema AGP — Aplicativo de Gestao de Projetos (Orcamentos de Projetos)

Ambas as ferramentas se utilizam de uma estrutura padrdo, comum a todos e flexivel para acolher as
diversidades de cada Unidade de Missdo e Unidade de Gestdo. Estas caracteristicas estao
contempladas nos seguintes modelos/template:

Para uso ordinario das Comunidades e Pardquias
- Orgamento de Projetos de Missao
- Orgamento de Projetos de Agbes Comunitérias

Para uso extraordinario das Comunidades, Paroquias e Sinodos

e PROJETOS
o MOP.M
o MOP.A
o MOP.C
o MOP.P
e ADMINISTRATIVOS
o MOA.I
o MOA.S
o MOA.UP
o MOA.C

- Orgcamento de Projetos de Auxilio Comunitario
- Orgamento de Projetos de Parceria

- Orgcamento Administrativo da Sede Nacional (IECLB)

- Orgamento Administrativo de Sinodos

- Orgcamento Administrativo de Unides Paroquiais

- Orgcamento Administrativo de Comunidades/Paroquias

A gestao orgamentaria dos pontos de pregagao é de responsabilidade dos Sinodos, que em conjunto
com as Comunidades/Paréquias definem a melhor forma de gestao e acompanhamento, bem como
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a operacionalizacdao dos instrumentos/ferramentas de gestado institucionais. Para os pontos de
pregacao no qual for definida a gestao individualizada, recomenda-se a utilizacdo do mesmo modelo
orgamentario das Comunidades/Paroquias (MOA.C)

A consolidacdo dos dados orcamentarios utiliza-se dos mesmos instrumentos e é realizada pelas
Paroquias, Unides Paroquiais, Sinodos e Sede Nacional contemplando os orgamentos administrativos
e dos projetos sob responsabilidade direta dos Sinodos e Sede Nacional.

A manutencao dos modelos é de responsabilidade da Sede Nacional, sendo vedada a modificacao
dos instrumentos pelos Sinodos, Comunidades e Paréquias.

A distribuicdo, comunicacao e suporte aos Sinodos € de responsabilidade da Sede Nacional.

A distribuicao, comunicacao e suporte as Comunidades, Paréquias, Unides Paroquiais e Pontos de
Pregacao é de responsabilidade dos Sinodos, contemplando orientacdes especificas e em
conformidade com as orienta¢des da Sede Nacional.

5. ORCAMENTO DE RECEITAS E CONTRIBUICOES

5.1 GRUPO DE RECEITAS DE ATIVIDADES DE MISSAO

Sao os valores na qual a sua origem € exclusivamente da realizagdo da atividade fim da
instituicao, tais como contribuigdes, doagdes, ofertas, atividades de grupos de trabalho com a
comunidade, entre outros.

5.1.1 Receitas de contribuicoes

Esta natureza orgamentaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

e Contribuicdes
e Contribuicoes Voluntarias
e Contribuicoes de Exercicios Anteriores

As contribuicdes se aplicam a pessoas fisicas e/ou juridicas, membros e ndo membros, sendo
que as contribuicoes se destinam aos valores referentes as contribuigdes regulares (mensais
ou anuais) e as contribuicoes voluntarias as contribuicbes eventuais, sem destinagdo
especifica.

No processo orgamentario, informar:

¢ Comunidades/Paroquias: o total previsto de contribuicdes

e Sinodos: somente o valor correspondente ao Sinodo conforme o célculo do dizimo e
diretrizes orcamentarias. O valor total das contribuicbes correspondentes a todas as
Comunidades/Paroquias.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza receita de contribui¢cdes

e Valores e produtos/materiais com destinagéo de aplicagao sdo considerados como doagéo
(RECEITAS DE DOACOES) para um fim especifico. Exemplo: doacao para reforma do
templo ou para uma creche.
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Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referente a contribui¢des realizadas nos ultimos anos para servir de base para a projegéao do
orcamento do ano;

o Especificidades e/ou complementagbes de informagcdes em apoio ao processo de
orcamentagao destas naturezas sdo descritas nas “Observacdes” para fins de apoio ao
processo de Acompanhamento Orgamentario, geragao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orgamentaria.

5.1.2 Receitas de ofertas

Esta natureza orgamentéria agrupa o valor total dos seguintes itens:

e Oferta Local

e Oferta Sinodal

¢ Oferta Nacional

e Qutras formas de receitas de ofertas

As ofertas seguem o plano de ofertas institucional e restringem-se aos valores obtidos durante a
atividade ministerial, tais como cultos presenciais e/ou cultos transmitidos por videoconferéncia.

Na conta “Oferta Local’, informar o valor total das ofertas definidas e destinados as
Comunidades/Pardquias e em conformidade com as datas do Plano de Ofertas institucional.

Na conta “Oferta Sinodal”, informar o valor total das ofertas destinados diretamente aos Sinodos
conforme o plano de ofertas institucional e respectiva aprovacao das destinagdes realizadas em
Assembleia Sinodal.

Na conta “Oferta Nacional”, informar o valor total das ofertas Nacionais e Especiais destinados
diretamente a Sede Nacional e/ou projetos institucionais, conforme o plano de ofertas institucional
e as destinagbes aprovadas pelo Conselho da Igreja.

Na conta “Outras formas de receitas de ofertas”, informar o valor total das ofertas eventuais e
extraordinarias que néo estao caracterizadas nas naturezas orgamentarias previstas. Indicar no
campo observagao a caracterizacao da oferta. Exemplo: ofertas para calamidades.

Para fins de orcamentacéo, deve-se observar a destinacao da oferta, sendo:

¢ Quando a oferta é para beneficio proprio, essa é base de célculo do dizimo.
¢ Quando ¢é para beneficio de outros/terceiros, ndo tem dizimo.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de ofertas:

e Valores decorrentes do dizimo (repasses) oriundos das contribuigées s&o considerados
repasses (RECEITAS DE CONTRIBUICOES). Dito de outra forma, sdo os valores
repassados ao Sinodo e/ou Sede Nacional.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referente as ofertas realizadas nos ultimos anos para servir de base para a projegcdo do
orcamento do ano;
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e Sinodo e/ou Sede Nacional referente aos percentuais dos repasses que deverao ser
repassados ao Sinodo e/ou Sede Nacional;

o Especificidades e/ou complementacbes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de Acompanhamento Orgamentario, geragao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orcamentaria.

5.1.3 Receitas de grupos de trabalho

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

e LELUT

e OASE

e Juventude

¢ Diaconia

e Encontro de Casais

e Musica

e Missao Crianca

e Culto Infantil

e Pessoas com Deficiéncia

e Pastoral da Pessoa Idosa

e Parcerias Ecuménicas

¢ Conferéncia de Ministros/as - CMs Sinodais e Setoriais/Atualizagéo
o Formacéao e Edificagdo de Comunidades
¢ Ensino Confirmatoério

e Qutras Atividades de Missao

Nas contas dos grupos de trabalho, informar o valor total das receitas decorrentes de atividades
previstas para os grupos de trabalho.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de grupos de trabalho:

e Valores decorrentes do dizimo (repasses) oriundos de contribuigbes sdo considerados
repasses (RECEITAS DE CONTRIBUICOES) e/ou ofertas sdo considerados repasses
(RECEITAS DE OFERTAS). Dito de outra forma, sdo as receitas que nao serdo geradas a
partir de atividades realizadas pelos grupos de trabalho.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestdo disponibiliza os dados
referentes as receitas de grupos de trabalho realizadas nos ultimos anos para servir de base
para a proje¢ao do orgamento do ano;

o Especificidades e/ou complementagbes de informagcdes em apoio ao processo de
orcamentagcdo destas naturezas sido descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geragao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orcamentaria.
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5.1.4 Receitas de doacoes

Esta natureza orgamentéria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Receitas de doacgdes de produtos e materiais, inclusive agropecuarios
¢ Receitas de doacgdes para reformas/investimentos

¢ Receitas de doacbes para campanhas especificas

¢ Receitas de doacdes legados em testamento

¢ Receitas de doagdes diversas

As receitas contemplam o orcamento de valores decorrentes exclusivamente de doacdes
voluntarias e especificas e que ndo se caracterizam como atividades ordinarias da unidade de
Missédo/Unidade de Gestao.

Na conta “Doacoes de produtos e materiais”, informar o valor total estimado dos produtos e
recebidos como forma de contrapartida de contribuicdes, prestacdo de servicos e/ou destinados
a um projeto especifico, como exemplo a entrega de alimentos para festa da Comunidade.

Na conta “DoacoOes para reformas/investimentos”, informar o valor financeiro total estimado
para realizagao de reformas e/ou investimentos nas Unidades de Missdo. Recomenda-se, quando
possivel, identificar no campo observacao a quais reformas e investimentos se destinam, tal como
reforma de um templo.

Na conta “Doagdes para campanhas especificas”, informar o valor financeiro total estimado
para realizacdo de campanhas da Unidades de Missdo. Recomenda-se, quando possivel,
identificar no campo observacéao a quais reformas e investimentos se destinam.

Na conta “Doacoes recebidas em testamento”, informar o valor financeiro total estimado de
receitas de testamentos. Recomenda-se, quando possivel, identificar no campo observacéao a
origem do legado.

Na conta “Doacodes diversas”, informar o valor financeiro total estimado de receitas de doagdes
nao previstas nas contas anteriores, inclusive doagdes de entidades parceiras do exterior.
Recomenda-se, quando possivel, identificar no campo observagao a quais sao as doagdes.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza receita de doagées

e Valores decorrentes da atividade de missdo, tais como cultos presenciais e por
videoconferéncia, sédo considerados ofertas (OFERTAS).

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missdao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as receitas de doagdes realizadas nos ultimos anos para servir de base para a
projecao do orgamento do ano;

o Especificidades e/ou complementacbes de informagcdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geragao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestdao orgcamentaria.
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5.2 GRUPO DE RECEITAS COMPLEMENTARES AS ATIVIDADES DE MISSAQO

Sao os valores de receita na qual a sua origem € indireta a atividade fim, mas imprescindiveis
para a gestao e necessarias para a sustentabilidade das atividades de missao, tais como receitas
decorrentes da gestdo de imdveis, gestdo dos recursos financeiros, prestacdo de servigcos a
Comunidade e as receitas advindas de convénios e parcerias.

5.2.1 Receitas de convénios e parcerias

Esta natureza orgcamentéria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Receitas de Convénios/Parcerias (entre Instituicdes IECLB)
¢ Receitas de Convénios/Parcerias (Entidades Publicas)

» Receitas de Auxilio/Projetos

¢ Receitas de Patrocinios

Na conta de receitas de convénios/parcerias entre instituicoes da IECLB s&o os valores ja
pré-estabelecidos, tanto o valor quanto a periodicidade dos recebimentos.

Na conta de receitas de convénios/parcerias com entidades publicas sdo os valores
recebidos pelo governo, seja municipal, estadual ou federal, que devem ser integralmente
aplicados, conforme projeto/s aprovados e, posteriormente, prestado contas ao ente publico.

Na conta de auxilios/projetos solicitados sao colocados os valores pedidos a IECLB, através do
Aplicativo de Gestdo de Projetos — AGP, e aprovados para apoio a projetos, visando ao
cumprimento das metas e do planejamento missionario.

Na conta de receitas de patrocinio sdo os valores recebidos com a finalidade promocional ou
cobertura de gastos, como exemplo o que ocorre nas festas comunitarias, Dia da Igreja, Jornal
Sinodal entre outros eventos/patrocinios.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

¢ O Ndcleo de Projetos assessora na reflexdo do plano de acao e do orcamento dos projetos.
As informagbes das atividades e das questdes financeiras ficam disponiveis para consulta,
monitoramento e alteracdo, se necessario, no AGP;

e A area de contabilidade da Unidade de Missdao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as receitas de convénios e parcerias realizados nos ultimos anos para servir de
base para a proje¢do do orgamento do ano;

o Esgpecificidades e/ou complementacbes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentagcdo destas naturezas sido descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geragao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orgamentaria.

5.2.2 Receitas de aluguéis e cessao de uso

Esta natureza orgcamentéria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Receitas de aluguéis
¢ Receitas de uso da marca
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As receitas de aluguéis contemplam o orcamento de valores de locacdo de espacos fisicos
(patrimdnio IECLB) com ou sem equipamentos para o publico externo, considerando o valor bruto
e administrados pela Comunidade, Paréquia, Sinodo e/ou Sede Nacional.

A projecao de receitas de aluguéis contempla:

¢ Contratos de aluguéis de pessoas juridicas e fisicas de longo prazo.

e Locagdes de espacos de curto prazo e pontuais, tais como auditérios, saldes
paroquiais etc.

As receitas de uso da marca (cessao de uso) contemplam o orgamento de valores advindos de
royalties, tais como vendas de biblias, uso da marca em divulgagdes, materiais impressos etc.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de uso da marca

e Valores decorrentes de publicagoes e uso da marca para atividades relacionadas a misséo
da IECLB s&o considerados receitas administrativas (RECEITAS DE PUBLICACOES E
DIVULGACOES EDITORIAIS/JORNAIS).

Assessorias e processo de orcamentagdo para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as receitas de locacdes e uso da marca realizadas nos Ultimos anos para servir de
base para a projecédo do orcamento do ano;

o Especificidades e/ou complementagbes de informagcdes em apoio ao processo de
orcamentagcao destas naturezas sido descritas nas “Observacdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestdo orgamentéria.

5.2.3 Receitas de atividades

Esta natureza orgamentéaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Receitas de Atividades Religiosas

¢ Receitas de Promocao de Eventos

¢ Receitas de Administracdo de Cemitérios
¢ Receitas de Servicos Diversos

Sao as receitas oriundas de atividades complementares as atividades de missao, sejam estas
para atendimento a necessidades especificas da Comunidade/membros ou mesmo para
viabilizar a sustentabilidade da Unidade de Missao/Unidade de Gestao.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

A éarea de contabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as receitas de servigos realizados nos ultimos anos para servir de base para a
projecao do orgamento do ano;

o Especificidades e/ou complementacbes de informagcdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestdo orgcamentaria.
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5.2.4 Receitas administrativas

Esta natureza orgcamentéria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Receitas de Rendimentos de Aplicagdes Financeiras e Dividendos
¢ Receitas de Publicagdes e Divulgacao Editoriais/Jornais

As receitas de rendimentos de aplicacoes financeiras e dividendos sdo os valores
decorrentes dos resultados da gestdo dos recursos junto as instituicdes financeiras com
credibilidade no mercado.

As receitas de publicacoes e divulgacao de editoriais/jornais sao os valores decorrentes da
venda (doacao recebida) de materiais impressos e/ou digitais descontados os custos de
producéo.

Assessorias e processo de orcamentagido para este item:

e A tesouraria da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao disponibiliza os dados dos valores
(recursos) sob a gestédo das instituicdes financeiras, bem como a projecdo dos rendimentos
com base nos produtos e taxas contratados;

e A area de contabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as receitas de publicagdes e divulgacao de editoriais/jornais realizadas nos ultimos
anos para servir de base para a projecao do orgamento do ano;

o Especificidades e/ou complementacbes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observacgdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orcamentaria.

5.3 GRUPO DE RECEITAS DE REPASSES E RECUPERACAO DE DESPESAS

Sao os valores de receitas para a sustentabilidade das Unidades de Gestdo e Unidades de
Missao, bem como os valores destinados a projetos, cuja politica requer a devolugao dos valores
(recuperacéo).

5.3.1 Receitas de contribuicoes de Comunidades/Paréquias

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total dos seguintes itens:
¢ Receitas de taxa de Contribuicdo das Paroquias e Comunidades

Na conta de receitas de taxa de contribuicao das Paroquias e Comunidades informar os
valores repassados aos Sinodos conforme as politicas institucionais de repasses
correspondentes aos itens que contemplam o dizimo.

Esta conta é somente de utilizagcdo dos Sinodos.

Assessorias e processo de orcamentacao para este item:
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5.3.2

A tesouraria do Sinodo (Unidade de Gestédo) disponibiliza os dados dos valores consolidados
dos orcamentos de receitas das Comunidades/Pardquias sob sua responsabilidade, indicando
quais destas devem ser consideradas no calculo dos repasses;

A area de contabilidade da Unidade de Missao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referente aos repasses realizados nos Ultimos anos para servir de base para a proje¢ao do
orcamento do ano;

Especificidades e/ou complementagbes de informagbes em apoio ao processo de
orcamentagcao destas naturezas sdo descritas nas “Observacdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orgamentaria.

Receitas de contribuicoes de Sinodos

Esta natureza orgamentéaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Receitas de Taxa de Contribuigdo dos Sinodos
¢ Receitas do Fundo de Solidariedade dos Sinodos (FSS)

Na conta de receitas de taxa de contribuicao dos Sinodos informar os valores repassados a
Sede Nacional, conforme as politicas institucionais de repasses correspondentes aos itens que
contemplam o dizimo.

Na conta de receitas do Fundo de Solidariedade dos Sinodos (FSS) informar os valores
repassados a Sede Nacional correspondentes ao percentual destinado ao FSS.

Esta conta é somente de utilizacdo da Sede Nacional.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

5.3.3

A tesouraria do Sinodo disponibiliza os dados dos valores consolidados dos orcamentos de
receitas dos Sinodos sob sua responsabilidade;

A area de contabilidade da Unidade de Missao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referente aos repasses realizados nos ultimos anos para servir de base para a proje¢ao do
orcamento do ano;

Especificidades e/ou complementacbes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observacgdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgcamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orcamentaria.

Recuperacéao de despesas

Esta natureza orgcamentéria agrupa o valor total dos seguintes itens:

¢ Recuperacao de Convénios (Fundos de Empréstimo)
¢ Recuperacao de Ofertas da Campanha Vai-e-Vem (Retorno)
¢ Recuperagoes diversas / Reembolsos de despesas

Valor total de recuperacao de valores antecipados a projetos, Unidades de Miss&o, Unidades de
Gestao e/ou ministros(as)/colaboradores(as) para exercicio de suas fungées.
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Na conta de recuperacao de convénios com verba do fundo de empréstimos sido os valores
a serem devolvidos ao Fundo de Empréstimos a Sede Nacional ou ao Sinodo.

Na conta de recuperacao do convénio da Campanha Vai e Vem so os valores da Campanha
Vai e Vem que retornam aos Sinodos para os trabalhos missionarios do Sinodo.

Na conta de recuperacoes diversas e reembolsos de despesas sao os valores restituidos a
Comunidade/Paréquia/Sinodo com gastos particulares, como despesas com agua, luz entre
outras.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e Atesouraria da Unidade de Missao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados dos valores dos
convénios ativos e convénios em processo de aprovagao para servir de base para a projegao
do orcamento do ano;

e A area de contabilidade da Unidade de Missdao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as recuperagdes de despesas realizadas nos ultimos anos para servir de base para
a projecao do orgamento do ano;

o Especificidades e/ou complementacbes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observacgdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgcamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestao orcamentaria.

6. ORCAMENTO DE DESPESAS

6.1 GRUPO DE DESPESAS DE FORMACAO E MISSAO
6.1.1 Subsisténcia Ministerial

Esta natureza orgcamentéria compde o orgamento do grupo de despesas e € composto pelos
seguintes itens:

e Subsisténcia Ministerial
e Subsisténcia do/a Ministro/a Religioso/a Candidato/a ao Ministério — PPHM
e Disponibilidade

Os valores da Subsisténcia Ministerial sdo calculados com base na UPM, sendo que para fins de
orcamentacao devera ser realizada a conversao para moeda corrente. O valor-referéncia da UPM
anual é definido pelo Concilio ou Conselho da Igreja e é comunicado a todas as Unidades de
Missédo e as Unidades de Gestao pela Secretaria Geral da IECLB e esté disponivel no Portal
Luteranos (www.luteranos.com.br).

A composicao dos valores mensais para Subsisténcia Ministerial (SM) é calculada em Unidades
Monetéarias Padrao (UPMs), e & formalizada no Termo de Estabelecimento dos Valores de
Subsisténcia (TEVS) juntamente com o Termo de Adesao Ministerial (TAM), em conformidade
com o Campo de Atuacao Ministerial (CAM) e o Estatuto do Ministério com Ordenacao (EMO).
Para uso exclusivo de gestao orgamentaria e sem representar isonomia de gestao (igualdade de
direitos), compreende a Subsisténcia Ministerial os seguintes itens, conforme a Resolugéao 117:
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Exercicio da Funcao Ministerial
Votos de Fidelidade Professada
Subsisténcia (TEVS)

Em conformidade com as politicas institucionais descritas na Resolugao 112/2012 do Conselho
da Igreja, os ministros e as ministras sao contribuintes individuais da Previdéncia Social, sendo
desta forma dispensada a informagao do INSS Patronal para o orgamento.

A elaboracao do orgamento desta natureza orgamentaria é realizada pelo respectivo gestor, que
relaciona a quantidade de ministros e ministras sob sua responsabilidade e busca suporte técnico
com o presbitério e/ou diretoria da Unidade de Gestdo para estabelecer o valor. Cabe ao
respectivo Campo de Atividade Ministerial apresentar proposta de fixacao ou alteragcao do valor
da Subsisténcia Ministerial para a diretoria do Conselho Sinodal.

Referente a projecéo e aplicacao de reajustes da corregdo monetaria (UPMs), esta deve ser
aplicada sobre toda a remuneracao conforme as orientacoes e diretrizes advindas do Concilio da
Igreja ou do Conselho da Igreja.

A Disponibilidade ocorre quando o/a ministro/a com ordenacdo é afastado/a ou o TAM é
finalizado. A responsabilidade pelo pagamento da Subsisténcia nesse periodo de Disponibilidade
¢ distribuida:

a) Ao CAM, nos primeiros dois meses;

b) Ao Sinodo, no terceiro més

c) A Sede Nacional da IECLB no quarto e no quinto més (na hipétese de tempo de ministério
superior a quinze (15) anos, conforme os Art. 71 e 72 do EMO.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Subsisténcia Ministerial:

e Trabalhos voluntérios ndo s&o orgados nesta natureza orgamentaria;

» Ministros(as) que executam atividades docentes sdo colaboradores(as) com carteira
assinada (CLT)-

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e (Cada gestor(a) deve validar a lotacao dos seus ministros e ministras bem como informar novos
CAMs (vagas para contratagédo), CAM em aberto (vaga aprovada), encerramento de CAM
(extincdo da vaga);

e A conversdao da UPM anual, aprovada pelo Concilio ou Conselho da Igreja, para moeda
corrente referente ao valor total deve ser calculada pelo gestor da Unidade de Misséo e/ou
Unidade de Gestao em que os ministros(as) estiverem lotados(as);

o Especificidades e/ou complementagbes de informagcdes em apoio ao processo de
orcamentagcdo destas naturezas sdo descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgamentario, geragao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestdao orgcamentaria.

6.1.2 Outras despesas do ministério

Esta natureza orgamentaria comp6e o orgamento do grupo de despesas e é composto pelos
seguintes itens:
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e Seguridade

e Motorizagéo / Deslocamento
¢ Formacao / Capacitacao

¢ Mudanca

e Qutras Despesas Ministeriais

Nestes itens deve ser informado o valor total das despesas para a realizagdo das atividades
ministeriais de todos os(as) ministros(as) sob responsabilidade do(a) respectivo(a) gestor(a),
distribuidas em cada uma das contas de cada Unidade de Missao/Unidade de Gestao.

Para as situagdes em que ha a contrapartida da Unidade de Gestéao, deve ser informado o valor
total na respectiva conta.

Para a conta “Seguridade Ministerial”, informar o valor referente a 3% da arrecadagéo (do ultimo
ano/balango fechado) para assegurar a Reserva Ministerial (0,9%), o plano de saude de
ministros/as em CAM (1,8%), ministros(as) eméritos(as) e candidatos(as) ao ministério (0,225%),
assim como para o Fundo de Reserva de Emergéncia — FRE (0,075%). Para exemplificar o
calculo orgamentario de 2023: o valor da arrecadacao de 2021 é corrigido pela variagao da UPM
de 2022 e de 2023, conforme aprovacoes do Concilio da Igreja e do Conselho da Igreja, conforme
as Resolugbes 108 e 120.

Na conta “Motorizacao / Deslocamento”, informar o valor total das despesas reembolsaveis do
uso do carro particular para agdes ministeriais; essas despesas contemplam taxi, aplicativos etc.
e devem ser comprovadas.

Para a conta “Formacao / Capacitacao”, informar o valor subsidiado pela Unidade de Gestao
para encontros/semindrios de formagao/capacitacao dos(as) seus/suas ministros(as).

Na conta “Mudanca”, informar o valor da despesa com a mudanga onde cada Campo de
Atividade Ministerial deve prever, em seus orcamentos anuais, 0s gastos referentes a possiveis
mudancas decorrentes da eleicdo de ministros(as).

Ja na conta “Outras Despesas Ministeriais” sdo os valores de outras despesas ministeriais
pagas pela Unidade de Missdo/Unidade de Gestao nao contempladas nos itens anteriores.

Assessorias e processo de orcamentagado para este item:

e A contabilidade e/ou presbitérios e/ou diretoria da Unidade de Missdo/Unidade de Gestéao
distribui a cada gestor(a) a relacdo dos valores para cada uma das contas, correspondente
aos ministros(as) lotados em cada Unidade de Gestao;

e Especificidades e/ou complementacées de informagbes em apoio ao processo de
orcamentagcao destas naturezas sao descritas nas “Observacgdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento or¢camentario, geragcdo de aprendizado institucional e
melhoria continua do processo de gestao orgamentaria.

6.1.3 Despesas de grupos de trabalho

Esta natureza orcamentaria compéem o orcamento do grupo de despesas e € composto pelos
seguintes itens:

o LELUT
e OASE
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e Juventude

e Diaconia

¢ Encontro de Casais

e Misica

e Missao Crianca

e Culto Infantil

e Pessoas com Deficiéncia

e Pastoral da Pessoa Idosa

e Parcerias Ecuménicas

¢ Conferéncia de Ministros/as - CMs Sinodais e Setoriais/Atualizacéo
e Formacao e Edificacado de Comunidades
e Ensino Confirmatério

e Qutros Grupos de Missao

Nestes itens deve ser informado o valor projetado das despesas que cada grupo de trabalho tem
planejado para realizarem suas atividades.

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missao/Unidade de Gestao disponibiliza os dados
referentes as recuperagdes de despesas realizadas nos ultimos anos para servir de base
para a projecao do orcamento do ano;

o Especificidades e/ou complementagcdes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentagdo destas naturezas sao descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orcamentario, geracdo de aprendizado institucional e
melhoria continua do processo de gestao orcamentaria.

6.1.4 Despesas ecuménicas

Esta natureza orcamentaria compde o orcamento do grupo de despesas e € composto pelos
seguintes itens:

e Anuidade de Membresia
e Comissoes / Conselhos

Nestes itens devem ser informado o valor das anuidades e das estimativas das reunides das
comissoes e conselhos que ocorrerdo no ano.

Assessorias e processo de orcamentagido para este item:

e A area de contabilidade da Unidade de Missao/Unidade de Gestdo disponibiliza os dados
referente as recuperagdes de despesas realizadas nos ultimos anos para servir de base para
a projecao do orgamento do ano;

e Especificidades e/ou complementacées de informagbes em apoio ao processo de
orcamentagdo destas naturezas sado descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orcamentario, geragcdo de aprendizado institucional e
melhoria continua do processo de gestao orgamentaria.
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6.2 GRUPO DE DESPESAS DE PESSOAL

6.2.1 Salarios e encargos

Esta natureza orgamentaria compde o orgamento do grupo de despesas € é composto pelos
seguintes itens:

e Salarios
e Provisdo de Encargos Sociais e Administrativos

Neste item, deve ser informado o valor total da remuneracao salarial, encargos sociais previstos
na legislacdo exclusivamente para colaboradores(as) contratados(as) no regime CLT.

A composigao da remuneracao salarial contempla as politicas regionais e locais de cada Unidade
de Missao/Unidade de Gestao, bem como as politicas especificas de gestao da prépria Unidade
e a convencao coletiva.

Para uso exclusivo de gestao orcamentaria e sem representar isonomia de gestao (igualdade de
direitos), a remuneracao salarial € composta pelos seguintes itens:

e Salario
¢ Avancos tais como triénios, quadriénios, quinquénios etc.
e QGratificacoes em fungdes de coordenacao
e Adicionais relativos as atividades
¢ Insalubridade ou periculosidade
e Encargos Sociais, sendo estes compostos por:
o Dias de férias regulares, 1/3 de férias
139 salario
FGTS
INSS Patronal
PIS
Aviso prévio indenizado e multa resciséria

O O O O O

Obs.: Cada Unidade de Misséo e Unidade de Gestao possui um célculo da estimativa desses
encargos com percentuais especificos e pode ter outros itens além do acima citado.

A elaboracdo do orcamento desta natureza orgcamentaria é realizada pelo(a) respectivo(a)
gestor(a), que relaciona a quantidade de colaboradores(as) técnico-administrativos(as) sob sua
responsabilidade e busca suporte técnico junto a diretoria de cada Unidade de Gestao ou
Presbitério e/ou contabilidade para estabelecer o valor.

Referente a projecao e aplicagao de reajustes decorrentes de inflacao, dissidio ou outra forma de
corregao monetéria, esta deve ser aplicada sobre toda a remuneracao salarial.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com pessoal

e Trabalhos voluntarios ndo sao orgados;
e Ministros(as) e Ministro(a) Religioso(a) Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados
como despesa ministerial (SUBSISTENCIA MINISTERIAL);

o Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servigos de terceiros
(PRESTADORES DE SERVICOS).
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Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

¢ A area de Contabilidade e/ou Recursos Humanos da Unidade de Missao/Unidade de Gestao
distribui a cada gestor(a) a relagao de funcionarios(as) lotados(as) em cada Unidade/Centro
de Custos;

e (Cada gestor(a) deve validar a lotagdo dos(as) seus/suas colaboradores(as) com a area de
Contabilidade e/ou Recursos Humanos, bem como informar novas contratacées,
desligamentos, promogdes e picos de horas-extras;

e O valor total deve ser calculado pela area de Contabilidade e/ou Recursos Humanos para
todas as areas administrativas e/ou projetos com colaboradores(as) lotados(as);

e A area de Contabilidade e/ou Recursos Humanos informa ao/a gestor(a) o percentual de
provisdo de encargos sociais da Unidade de Missao/Unidade de Gestéao;

e O(A) gestor(a) multiplica o percentual a natureza orgcamentaria “Salarios” para obter o valor
para informar na conta “Provisdes e Encargos Sociais e Administrativos”;

o Especificidades e/ou complementacbes de informacdes em apoio ao processo de
orcamentacdo destas naturezas sao descritas nas “Observacgdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orgcamentario, geracao de aprendizado institucional e melhoria
continua do processo de gestdo orgamentaria.

6.2.2 Outras despesas administrativas

Esta natureza orcamentaria compéem o orcamento do grupo de despesas e é composto pelos
seguintes itens:

¢ Plano de Saude/Odontolégico

o Vale Transporte

e Vale Alimentacao / Vale Refeigéao
e Auxilio Creche / Escola

e Auxilio Educacao

e Previdéncia

e Seguro de Vida

Neste item, deve ser informado o valor total das despesas de todos(as) os(as) colaboradores(as)
sob responsabilidade do(a) respectivo(a) gestor(a), distribuidas em cada uma das contas,
conforme as politicas de beneficios de cada Unidade de Missdo/Unidade de Gestéo.

Para as situacdes em que ha o beneficio com contrapartida da Unidade, tais como previdéncia,
plano de saude etc., deve ser informado o valor total da contrapartida na respectiva conta.

Para a conta “Plano de Saude/Odontolégico”, informar valor do(s) plano(s) pago(s) pela
Unidade as operadoras de saude, conforme a politica da Unidade de Miss&o/Unidade de Gestao.

Na conta “Vale Transporte”, informar o valor total da compra de vales junto as empresas de
transporte, diminuido do valor descontado em folha de pagamento de cada colaborador(a). A
compra € o valor pago (débito) as empresas. Orgar o valor liquido da despesa efetivamente
prevista.

Para a conta “Vale Alimentacao/Vale Refeicao”, informar o valor subsidiado conforme o padrao
salarial e politicas especificas de cada unidade de Missdo/Unidade de Gestéo.
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Na conta “Auxilio Creche / Escola” é o valor de apoio pago as maes com filhos em idade de
frequentar a creche/escola, bem como algum outro beneficio educagéo concedido pela Unidade
de Missao/Unidade de Gestao que nao represente formagao profissional e/ou ministerial;

Para a conta “Auxilio Educacao”, informar o total de despesas previstas contemplando
mensalidades, matricula e inscricdo do(a) colaborador(a). Aplicacdo a cursos de graduacéo,
especializagao e/ou mestrado. Nao contempla despesas de capacitagao técnico-administrativa.

Na conta “Previdéncia”, informar valor do plano de previdéncia pago as operadoras, conforme a
politica da Unidade de Missao/Unidade de Gestao.

Para a conta “Seguro de Vida”, informar valor do plano de seguro de vida pago as seguradoras,
conforme a politica da Unidade de Missao/Unidade de Gestéo.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza como despesa com pessoal:
e Trabalhos voluntarios ndo sao orcados;

e A contratagdo de profissionais da area da saude que néo esteja com regime de CLT
(médicos/as e enfermeiros/as para substituicdo de profissionais contratados/as em férias ou
para eventos especificos) é servi¢o especializado (PRESTADORES DE SERVICO),

e Despesa médica de Ministros(as) (OUTRAS DESPESAS MINISTERIAIS).

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A Contabilidade e/ou area de Recursos Humanos da Unidade de Missao/Unidade de Gestao
distribui a cada gestor(a) a relagdo dos valores para cada uma das contas, correspondente
aos/as colaboradores(as) lotados(as) em cada Unidade/Centro de Custos;

o Especificidades e/ou complementacdes de informagdes em apoio ao processo de
orcamentacao destas naturezas sao descritas nas “Observacgdes” para fins de apoio ao
processo de acompanhamento orcamentario, geracao de aprendizado institucional e
melhoria continua do processo de gestao orgamentaria.

6.2.3 Capacitacoes administrativas

Esta natureza orgcamentdria compde o orgamento do grupo de despesas e é composto pelos
seguintes itens:

e Passagem e hospedagem
e Inscricdo e mensalidades de cursos
e Alimentagéo

Valor total dos auxilios para taxas de Graduagao/Especializacao/Mestrado/Doutorado,
mensalidades dos cursos especificos, despesas de viagem, hospedagem e alimentagado que
caracterizem capacitagdo dos(as) colaboradores(as).

Consideram-se gastos com capacitagdo todas as despesas acessoérias necessarias para a
realizagcdo desse evento.

A participacdo de colaboradores(as) em congresso(s), seminario(s) e similares é considerada
capacitagdo, contemplando as despesas de viagem, translado, hospedagem e alimentagéo,
quando aplicavel.

© 2024 |IECLB - proibida a reproducéo total ou parcial sem autorizagao

Criado em:

1 de marco de 2024

Nome do arquivo:
03. IECLB - Plano Orgamentério - V20.docx9



Igreja Evangélica de Confissao Luterana no Brasil - IECLB

e DESCRIGAO DAS NATUREZAS ORCAMENTARIAS — PLANO ORGAMENTARIO INSTITUCIONAL

No processo orgcamentario:

¢ A Unidade de Misséao / Unidade de Gestao determinara uma verba para ser gasto nessa
natureza de gastos;

e (Cada gestor(a) encaminha as necessidades de aperfeigoamento e justifica para Unidade de
Missao / Unidade de Gestao;

e Devem ser considerados os valores ja contratados para os anos subsequentes;

¢ A Contabilidade e/ou area de Recursos Humanos da Unidade de Missao/Unidade de Gestao
distribui a cada gestor(a) a relagdo dos valores para cada uma das contas, correspondente
aos/as colaboradores(as) lotados(as) em cada Unidade/Centro de Custos;

e Especificidades e/ou complementacées de informacées em apoio ao processo de
orcamentagdo destas naturezas sao descritas nas “Observagdes” para fins de apoio ao
processo de Acompanhamento Orcamentario, geracao de aprendizado Institucional e
melhoria continua do processo de gestao orcamentaria.

6.2.4 Indenizacoes

Esta natureza orgcamentdria compde o orgamento do grupo de despesas e € composto pelos
seguintes itens:

e Indenizag&o Trabalhista Adm
¢ Indenizagbes Institucionais

Na conta “Indenizacao Trabalhista Adm”, informar o célculo do valor referente ao aviso prévio
indenizado e multa rescisoéria, tendo como referencial o regime CLT. Para os encargos, estes séo
compostos pelo valor previsto na legislacao, incluindo INSS e IR.

Em conformidade com o EMO (Estatuto do Ministério com Ordenacgéo) para ministros(as) nao ha
previsao orcamentaria referente a indenizacées trabalhistas.

Na conta “Indenizacao Institucionais Adm”, informar o valor total da indenizagéo civil com os
encargos, transitada e julgada judicialmente, exclusivamente para terceiros sem vinculo com
a instituicao.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com indenizacgao trabalhista:

e Honorarios advocaticios para representar a Unidade de Missao e/ou Unidade de Gestao no
processo ou do representante do(a) colaborador(a) no caso da Unidade de Missdo e/ou
Unidade de Gestao ter que indenizar (perda da causa) € servico especializado
(PRESTADORES DE SERVICO).

e Despesas judiciais com o processo (DESPESAS GERAIS).

Assessorias e processo de orgamentacao para este item:

e A area juridica (advogado/escritério de advocacia) da Unidade de Missao e/ou Unidade de
Gestao tem a relagéao de processos em andamento e, em conjunto com a diretoria da Unidade
de Gestéao, define quais os processos que pode haver perda de causa e projeta o valor da
indenizacéo;
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e Levar em conta apenas 0s processos com possivel desfecho para o proximo ano. Nesse
mesmo momento, projeta os honorarios em caso de perda da causa.

6.3 GRUPO DE DESPESAS COM PRESTADORES DE SERVICOS

6.3.1 Prestadores de servicos

Esta natureza orgamentaria compde o orgamento do grupo de despesas e é composto pelos
seguintes itens:

e Servigcos especializados

e Honorarios contabeis

e Auditorias

e Servicos de infraestrutura e limpeza

e Servigos de Tl

e Qutras Despesas Acessorias Prest. Servigco

Esta natureza orcamentaria agrupa os gastos com servicos prestados por externos e que nao
estiverem ligados a uma atividade classificada no Grupo de Despesas Gerais, Despesas
Patrimoniais e Despesas Antecipadas.

Valor total de consultorias, assessorias, auditorias, servicos de profissionais liberais, servigos
especializados em atividades de missao, atividades administrativas e despesa de tecnologia.

Consultoria e assessoria é a ajuda fornecida por um externo para fazer determinada atividade em
que ndo ha experiéncia ou conhecimento, mas esta substituindo temporariamente a forga de
trabalho.

As despesas acessérias de um servico especializado, consultoria, assessoria ou auditoria
(passagens aéreas, diarias, alimentacao, transporte) de pessoal externo devem estar juntamente
com este servigo, mesmo que tendo que ser adquiridos pela Unidade de Missdo/Unidade de
Gestao.

Servigos terceirizados para infraestrutura, limpeza, jardinagem, seguranga sao prestadores de
servigo.

Nessa natureza, a nota fiscal deve ter discriminado apenas o servigo. Se houver despesas
acessorias deve haver nota de débito especifica.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza como prestacao de servigos de terceiros:

e Materiais envolvidos na prestacao do servi¢o € despesa com MATERIAL DE CONSUMO
e destacar separadamente na nota fiscal para ngo incidir retencao de impostos.

e O servico de manutengdo em bens patrimoniais, inclusive os materiais, esta junto ao
patriménio (MANUTENCAO PATRIMONIAL).

» Estagiarios(as) e bolsistas remunerados sao bolsistas em PROJETOS ou
ESTAGIARIOS(AS).
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e Servigcos que envolvam a divulgacao da instituicao, inclusive os materiais, € marketing
institucional (MARKETING INSTITUCIONAL).

 Servigos graficos e locag@o de equipamentos que envolvam apenas a reprodugao grafica
sao impressoes (SERVICOS DE COPIAS E IMPRESSOES).

No processo orgamentario

¢ Orcado pelo gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestao/Centro de Custo/Projeto;

e Servico especializado destinado exclusivamente a atividade ministerial que atua
diretamente na atividade fim deve ser orgado em OUTRAS DESPESAS MINISTERIAIS;

e Servigo especializado administrativo com terceiros e autbnomos, contratos de servico,
exceto de manutencgoes, pode ser orgado para todas as areas administrativas, produtos e
projetos;

e Consultoria e auditoria devem ser orcadas APENAS se for para area administrativa
(Legislacao proibe essas atividades na area fim).

6.4 GRUPO DE DESPESAS GERAIS

6.4.1 Marketing e comunicacao

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total da verba de marketing e comunicacéo
institucional, contemplando os seguintes itens:

e Marketing institucional
e Acgbes promocionais
e Pesquisas mercadolégicas

E o conjunto de estratégias e agdes voltadas a valorizacdo da marca ou campanhas que divulgam
todos as atividades de missao.

Incluem materiais, servigcos de agéncias de publicidade e propaganda, insergcbes em meios de
comunicagdo e comissionamento para agéncias compreendendo 0s seguintes meios de
comunicagao: Radios, Impressos, Midias Digitais, Jornais.

Especificamente para as agées promocionais, estas incluem os materiais fisicos e digitais, tais
como impressos, radio, jornais sinodais, jornais das Comunidades, folders, trafego pago para
divulgacao das postagens (Instagram, Google, WhatsApp), entre outros.

No processo orgamentario:
e Orgado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missdo/Unidade de Gestdo/Centro de Custo/Projeto

em conjunto com o departamento de comunicacao e marketing, quando este existir.

6.4.2 Programas de computador

Esta natureza orgamentaria agrupa o valor total das licengas de uso, dos contratos de
manutengao de programas de computador (software), upgrades de versdo e consequentemente
renovagdes de licengas ou contratos de manutencgéao.
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Os programas de computadores sdo aqueles instalados através de midia ou download
diretamente nos computadores e celulares das Unidades de Missao e/ou Unidades de Gestao.

A manutencdo é o contrato que dara direito para incorporar melhorias e correcoes
disponibilizadas pelo fornecedor sem custos adicionais.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza programa de computador

e A primeira aquisicdo pode ser tratada como Investimento (bens intangiveis) e entao
sofrera amortizagdo mensal (BENS INTANGIVEIS).

e A amortizagdo mensal da 12 aquisicdo é intangivel (AMORTIZACAO DE INTANGIVEIS).

e A construgdo de software especifico, alteragdo de software (customizagdo ou novas
funcionalidades) desde que estejam fora de um contrato de manutencado é servico
especializado (PRESTADORES DE SERVICO).

No processo orgamentario

e Orgado pelo Gestor da Unidade de Missao/Unidade de Gestao/Centro de Custo/Projeto.
6.4.3 Materiais de consumo

Esta natureza orgcamentaria agrupa os gastos com materiais de uso para desenvolver as
atividades do dia a dia, principalmente material de expediente e de uso geral que ndo estiverem
ligados a uma atividade classificada no Grupo de Despesas Gerais e Despesas Patrimoniais.
Contempla os seguintes itens:

¢ Material de expediente
e Alimentagao / cafezinho / coffee break
e Material de limpeza e higienizagéao

Valor total das necessidades de material estocado, de expediente, de limpeza, materiais e pecas
usadas em manutencdes emergenciais ou corretivas, medicamentos para uso em ambulatérios
e outros materiais de débito direto para uso no dia a dia.

Os materiais que séo retirados do estoque também devem ser orgados nessa natureza.

Os livros utilizados como material distribuido a membros e/ou colaboradores(as) nao sao
despesas patrimoniais. Devem ser or¢ados neste grupo.

Nessa natureza, a nota fiscal deve discriminar apenas materiais. Caso haja servigo envolvido
deve estar discriminado a parte (se o fornecedor enviar uma nota fiscal de servico, o
reconhecimento da despesa acontecera como servigo especializado por questdes fiscais).

Na conta “Alimentacao / cafezinho / coffee break’ compreende os itens de alimentag¢éo do dia
a dia nas Unidades de Missao/Unidades de Gestao (refeigcbes diarias e lanches), coffee break
(bolachas, café, suco, agua mineral em copo ou garrafa) e refeicbes (almogos, jantares,
coquetéis, lanches eventuais).

Alimentacdo é uma natureza de apropriacao de despesas exclusivas para colaboradores(as) e
ministros(as).

O material usado para fazer café deve constar na natureza de alimentagdo, mesmo quando usar
maquina com contrato de prestacao de servigo.
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Mesmo no caso de prestacao de servicos a externos (que pagam toda a logistica) em que haja
reembolso do contratante, deve ser orgada nessa natureza e o mesmo valor recuperado em
RECUPERACAO DE DESPESAS.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesas com materiais de consumo

Materiais e pecas usados em bens patrimoniais e fornecidas juntamente com o servigco é
manutengao patrimonial.

Bens, mesmo que de pequeno valor, ndo sdo orcados nessa natureza, mas em bens de
pequeno valor ou investimento.

Combustivel para uso nos carros da frota ou carros particulares a servigo da instituicao sao
transportes.

Material utilizado para divulgacao é despesa de marketing.

Confeccgdes de livros para venda, desde que tenham agregados outros custos para montar
0 custo da mercadoria vendida e transitam pelo estoque ndo sdo orcados nesta natureza.

Alimentagdo de ministros(as) em capacitacdo (OUTRAS DESPESAS DO MINISTERIO).
Alimentagao de colaboradores(as) em capacitagdo (CAPACITACOES ADMINISTRATIVAS).

Alimentagdo de pessoal externo ligado a um servigo de consultoria, auditoria ou servigo
especializado (PRESTADORES DE SERVICO).

Alimentagao de ministros(as) e colaboradores(as) em viagem representativa ou prestagao de
servigos a externos é viagem (REUNIOES).

No processo orgamentario:

e Orcado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestdo/Centro de

Custo/Projeto.

¢ A Unidade de Missao e/ou Unidade de Gestdo que nao possuir estoque fisico realiza o

orgamento desta natureza, que é considerada contabilmente como débito direto.

e As Unidades de Missdo e/ou Unidades de Gestdo que possuirem estoque fisico e

respectivamente a gestao deste estoque, orcam este item no centro de custo do estoque.

6.4.4 Utilidades

Esta natureza orgamentaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

Agua

Energia elétrica

Comunicacao (telefone fixo, telefone celular, cartao de celular, internet)
Correio
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Sempre que algum(a) gestor(a) tenha aluguel de imével, ele/ela deve levar em conta as utilidades
referentes a esse contrato (quem paga).

Classificado em outro grupo — nao caracteriza utilidades:

e Combustivel para uso em equipamentos de jardinagem sao débito direto (MATERIAIS).
e Combustivel para carros da frota séo transportes (TRANSPORTES).

e Despesas com telefone e internet durante uma viagem representativa (REUNIOES /
VIAGENS).

e Taxa de iluminag@o publica discriminada na conta de energia € taxa publica (TAXAS E
CONTRIBUICOES).

No processo orgamentario:

e Orgado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao/Centro de Custo/Projeto.
6.4.5 Aluguéis e condominios

Esta natureza orgamentaria agrupa os gastos com os seguintes itens:

e Aluguel Contrato Regular

e Condominio Contrato Regular

e Tx.de Lixo/IPTU /outras despesas com contratos regular
e Aluguel e Outras Despesas Temporarias (eventos etc.)

Esta natureza orgcamentaria agrupa os gastos locacdes de espacos para eventos, contratos
regulares de aluguéis, tais como sede, templo, residéncia, escritério, estacionamento, entre
outros e suas respectivas taxas de condominios, impostos e servicos.

No processo orgamentario

e Orcgado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestao/Centro de Custo/Projeto.

6.4.6 Despesas Gerais

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

e Promocéao de eventos

¢ Anuidade e mensalidade de instituicdes

e Mensalidade sindical

e Despesas judiciais

e Servicos médicos

e Servicos de cartério e tabelionato

e Servigos bancarios, cambiais, taxas de cartdo de crédito
e Atividades religiosas

e Material litdrgico
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Pagamentos para associacées e entidades representativas devem contemplar o valor de
anuidades, semestralidades e outras pequenas despesas.

Aluguéis e locacoes de espacos devem incluir o valor do aluguel e da taxa condominial, exceto a
agua e energia elétrica quando vierem discriminadas separadamente.

Servigos bancarios incluem cesta de tarifas, taxas de servico, taxa de renovacgao, exceto juros e
IOF.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa gerais:

¢ Indenizacbes trabalhista}s a ministros(as) sao despesas ministeriais (OUTRAS
DESPESAS DO MINISTERIO).

* Indenizagées trabalhistas a colaboradores(as) sao despesas com pessoal administrativo
(SALARIOS E ENCARGOS ADMINISTRATIVOS).

e Honorarios advocaticios sao servigos especializados (PRESTADORES DE SERVICOS).
e Agua e energia elétrica de locagdes sdo utilidades (DESPESAS COM UTILIDADES).

e Vale transporte para colaboradores(as) € despesa com pessoal (OUTRAS DESPESAS
ADMINISTRATIVAS).

No processo orgamentario:

o Despesas financeiras (taxas cartdo de crédito, tarifas bancarias etc.) sdo orcadas pelo
gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestao/Centro de Custo/Projeto com apoio
do(a) analista financeiro(a) e/ou contador(a) da Unidade de Missdo/Unidade de
Gestao/Centro de Custo/Projeto.

o Despesas judiciais sdo orgcadas pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missdo/Unidade de
Gestao/Centro de Custo/Projeto com apoio da assessoria juridica e/ou contador(a) da
Unidade de Missao/Unidade de Gestao/Centro de Custo/Projeto.

6.4.7 Reunioes

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total dos seguintes itens:

e Conferéncia de Ministros(as)

e Assembleia Paroquial/Sinodal

e Conselho Paroquial/Sinodal

e Encontro Anual de Pastores(as) Eméritos(as)
e Concilio/Conselho da Igreja

e Comissao de Doutrina e Ordem

e Encontro de Tesoureiros(as) Paroquial/Sinodal
e Qutras Reunides Extraordinarias
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Esta natureza orgcamentéria agrupa o valor total das necessidades relacionadas a realizagcbes de
reunidbes e encontros, compreendendo despesas com transporte, alimentacdo, hospedagem,
translado, materiais para utilizacao durante a reunido, entre outros.

No processo orgcamentario, langar os valores totais para a realizacdo de cada uma das reunides
previstas para o ano, especificando nas observagdes a memoria de calculo, incluindo a
quantidade de reunides previstas para o ano.

Classificado em outro grupo — nédo caracteriza alimentagao:

» Alimentagdo, transporte e hospedagem de ministros(as) em capacitagdo (OUTRAS
DESPESAS DO MINISTERIO).

» Alimentagdo, transporte e hospedagem de colaboradores(as) em capacitagao
(CAPACITACOES ADMINISTRATIVAS).

e Alimentagdo, transporte e hospedagem de pessoal externo ligado a um servigo de
consultoria, auditoria ou servigo especializado (PRESTADORES DE SERVICO).

e Alimentacdo de uso ordinario administrativo (dia a dia) para as atividades nas
Comunidades, Sinodos e Sede Nacional (MATERIAL DE CONSUMO).

No processo orgamentario:

e Orgado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missdo/Unidade de Gestdo/Centro de
Custo/Projeto.

6.4.8 Periodicos

Esta natureza orgcamentaria agrupa o valor total das assinaturas de jornal, revista e publicagdes
técnicas.

A assinatura de periddicos pode ser eletrbnica (base de dados ou acesso via web) ou em
exemplares fisicos.

Considerar assinaturas de jornal, revista e publicagdes técnicas para uso administrativo nas
atividades do dia a dia (assinaturas especializadas) e para realizacdo das atividades ministeriais.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza periédicos
e A compra individual de um exemplar é material (DESPESAS COM MATERIAIS).
No processo orgamentario
e Orcado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestdo/Centro de

Custo/Projeto.

6.4.9 Servicos de copias e impressoes

Valor total do aluguel das maquinas copiadoras, custo das coépias (copiadora), custo das
impressdes administrativas e ministeriais, papel para impresséao, insumos para impressao e
fotocOpia e impressdes realizados em terceiros e impressdées em equipamentos proprios.
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Fotocopia ou impressao é a reproducao pura e simples de materiais sem qualquer servico de
editoracdo ou edicao, desde que o material ndo seja utilizado como material de expediente ou
divulgacao.

Cépia ou fotocopia é reproducdo de algo ja impresso e impressao € reproducao a partir de
midia/arquivo.

O papel e insumos (toner, cartuchos, fitas) sdo agregados ao custo de impressoes.
Classificado em outro grupo — nao caracteriza impressoées:

e Os materiais de impressdes de adesivos graficos, formulario, serigrafia com material,
mesmo de fornecedores graficos, serao apropriados como materiais (MATERIAIS).

e Os servigos impressdes de adesivos graficos, formulario, serigrafia e encadernagéao de
séo servigos especializados (PRESTADORES DE SERVICOS).

No processo orgamentario:
e Orgado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestdo/Centro de
Custo/Projeto.

6.4.10 Despesas gerais orcamentarias

Esta natureza orgamentdria agrupa as despesas para as quais ndo ha uma natureza especifica
para uso no plano orcamentario.

E de responsabilidade do(a) gestor(a) da Unidade de Negécio/Unidade de Missdo realizar a
correta alocagcdo das despesas em suas respectivas naturezas, sendo que esta é de uso
extraordinario e em carater de excecao.

Devem ser registrados nas observagdes, de forma objetiva e clara, os valores atribuidos a esta
natureza para fins de analise para posterior implementac¢ao de natureza especifica para o proximo
ciclo orcamentario, quando aplicavel.

6.5 GRUPO DE DESPESAS PATRIMONIAIS E UTILIDADES

6.5.1 Aquisicoes bens de pequeno valor

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total dos bens patrimoniais cujo valor é inferior ao que
a legislacao desobriga que estejam imobilizados.

Bens de pequeno valor sdo todos os bens adquiridos até o valor de referéncia de R$ 1.200,00,
podendo ou ndo ter controle fisico (onde estdo lotados/quem esta usando). Nesse caso, nao ha
depreciagdo gerada e o valor é despesa integral da Unidade de Missao/Unidade de
Gestao/Centro de Custo/Projeto.

Os bens de pequeno valor sdo avaliados conforme a relevancia se ele se encaixa em despesa
nessa natureza ou imobilizado. Segue abaixo alguns exemplos:

o Cafeteira, térmica, utensilios de copa/cozinha
e Celular (conforme valor)
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Aparelhos Eletrénicos
Ventilador
Mouse, teclados etc.

No processo orgamentario:

Orcado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestao/Centro de
Custo/Projeto.

6.5.2 Manutencoes patrimoniais e taxas

Esta natureza orgcamentaria agrupa o valor total dos materiais e servigos das manutengdes
corretivas e preventivas para qualquer bem patrimonial que seja imobilizado para infraestrutura,
prédios, veiculos, ar-condicionado, sinos, monumentos, instrumentos musicais, livros, moveis e
utensilios, aparelhos, equipamentos, informatica/hardware e telefonia. Contempla os seguintes

itens:

Manutencodes Imoveis/Prédios

Manutengbes Instrumentos Musicais
Manutencbes Conservacao de Veiculos
Manutengbes Mag. Méveis e Utensilios
Manutengbes Equipamento Informatica
Taxas — Alvaras

Taxas — Recolhimento do Lixo

Taxas — Licenciamentos e Seguro Obrigatério
Taxas — Publicas

Outras despesas com manutencdes e taxas

A manutengcao somente sera apropriada nesse grupo se ela for corretiva ou preventiva, e se nao
aumentar a vida 0til do bem. Sempre que a troca de componentes estender a vida do bem, o
valor pode ser imobilizado (investimento) e incrementa o valor da depreciagao.

Os materiais fornecidos pelo fornecedor do servico como parte indissociavel (necessaria para a
execuc¢ao) do servigo devem ser considerados neste grupo.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza servigo de manutengao patrimonial:

Materiais estocados ou comprados pela Unidade de Missdo/Unidade de Gestdo e
utilizados em manutenc¢des é material (MATERIAL DE CONSUMO).

O servico de manutencao para qualquer produto que nao seja bem patrimonial é servico
especializado (PRESTADORES DE SERVICO).

O contrato de terceirizagdo de manutengbes, limpezas e jardinagem € servigo
especializado (PRESTADORES DE SERVICO).

As melhorias sdo imobilizadas (INVESTIMENTO).

No processo orgamentario:
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e Orcado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missao/Unidade de Gestdo/Centro de
Custo/Projeto responsavel pelo bem patrimonial, em conjunto com o contador/escrit6rio
contabil como suporte a classificagdo dos itens.

6.5.3 Depreciacao

Esta natureza orgcamentaria agrupa as despesas com o0s encargos da depreciacdo da
infraestrutura, prédios, méveis, maquinas, equipamentos em geral, aparelhos, instrumentos,
veiculos, informatica, livros, arrendamento mercantil (bens pagos com leasing) e bens de projetos
conforme a vida Util e o tempo previsto em lei e novas incorporagoes.

Na compra de um item que seja classificado como bem patrimonial, a legislagéo permite que esse
valor pago financeiramente num determinado momento ndo seja “despesa” lancada 100% no
momento dessa fatura. Esse valor é transferido para contas imobilizadas no final do més que a
Nota Fiscal foi recebida e depreciada por um nimero de meses.

O encargo (depreciacao) € a apropriacdo de 1/n do total imobilizado (custo total do bem +
correcao + reavaliacoes) cuja despesa sera reconhecida no resultado por “n” meses. Ao final
desse tempo, o saldo deve ser 0, ou 100% depreciado.

A depreciagao impactara a Unidade de Missao/Unidade de Gestdo/Centro de Custo/Projeto em
que o bem patrimonial estiver lotado, do seu uso. Desta forma, quem estiver com o bem lotado
deve orcar a despesa mensal integral. Dito de outra forma, a alocagdo orgcamentéria da despesa
nao é de quem compra, mas de quem usa.

No processo orgamentario:

o Deve ser orcado pelos(as) gestores(as) das Unidades de Missdo/Unidades de
Gestao/Centros de Custo/Projetos com o apoio dos(as) contadores(as), que irdo fornecer os
valores e relagdo de bens depreciados.

e (Cada gestor(a) deve verificar os ativos que estao sob sua responsabilidade antes do final do
processo orgamentario.

e As incorporagdes de novos ativos devem ter a depreciagado projetada para ser anexada ao
orcamento do proximo ano.

6.5.4 Amortizacao de intangiveis

Esta natureza orgamentéria agrupa o valor da amortizacao mensal da 12 aquisi¢céo de softwares.

A 12 aquisicdo do software pode ter a licenga de uso e o contrato de manutengdo amortizado.
Isso permite ndo reconhecer integralmente como despesa direta o aporte inicial, diluindo-o no
tempo.

Sempre que o contrato de manutencao estiver nesse montante de amortizagdo pode haver a
sobreposicao dessa despesa com a proxima renovagao.

Normalmente, usa-se o padrdo de amortizar esse valor em 36 meses.
Classificado em outro grupo — nédo caracteriza intangiveis:

e Aquisicao de software como débito direto (PROGRAMAS DE COMPUTADOR).
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No processo orgamentario:

e Deve ser orgcado pelos(as) gestores(as) das Unidades de Missdo/Unidades de
Gestao/Centros de Custo/Projetos com o apoio dos(as) contadores(as), que irdo fornecer
os valores e relacao de softwares a amortizar.

e Cada gestor(a) deve verificar os softwares que estdo sob sua responsabilidade antes do
final do processo orgamentario.

6.5.5 Seguros

Esta natureza orgamentaria agrupa o valor total dos seguros com bens patrimoniais como
veiculos, prédios, maquinas e equipamentos.

O seguro patrimonial é contratado por um periodo determinado junto a uma seguradora, incluindo
todas as despesas de corretagem, custo da apdlice e IOF. O objeto pode ser um bem patrimonial
especifico ou uma apdlice aberta de um valor pré-determinado.

No processo orgamentario:

e Orcado pelo(a) gestor(a) da Unidade de Missdo/Unidade de Gestdo/Centro de
Custo/Projeto proprietario do bem patrimonial.

e Maquinas e equipamentos podem incluir itens de ativos méveis — ndo estacionarios —
(computadores, projetores) para viagens nacionais ou internacionais.

6.6 GRUPO DE REPASSES DE OFERTAS E CONTRIBUICOES

6.6.1 Ofertas

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total das ofertas a repassar para terceiros, podendo
estes ser Sinodos, Sede Nacional, outras Comunidades/Par6quias, areas missionarias entre
outros e em conformidade com o Plano de Ofertas institucional. Contempla os seguintes itens:

e Ofertas da Campanha Vai e Vem
e Qutras Ofertas

Na conta “Ofertas da Campanha Vai e Vem”, informar o valor dos repasses das ofertas
exclusivas da campanha.

Na conta “Outras Ofertas”, informar o valor dos repasses das ofertas conforme o Plano de
Ofertas institucional.

Para fins de orcamento, ndo registrar no Sinodo as ofertas oriundas da Comunidade e que néao
estdo destinadas ao Sinodo.

A oferta sinodal devera ser langcada no grupo de Receitas de Ofertas e nos repasses a Sede
Nacional somente os valores referentes ao dizimo.
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Classificado em outro grupo — nao caracteriza como repasses de ofertas:

e Ofertas Locais e que nao serao repassadas € Receita de Ofertas (OFERTA LOCAL).
o Ofertas Sinodais e que ndo seréo repassadas é Receita de Ofertas (OFERTA SINODAL).

e Ofertas Nacional e que ndo serdao repassadas € Receita de Ofertas (OFERTA
NACIONAL).

No processo orgamentario:

¢ Orcado pelos(as) gestores(as) das Unidades de Missao/Unidades de Gestao/Centros de
Custo/Projetos com o apoio dos(as) contadores(as), e do Plano de Ofertas institucional
que irdo fornecer os valores e destinacéo das ofertas realizadas e planejadas.

¢ Ao informar o valor total das ofertas, indicar nas observacdes o detalhamento referente a
destinagdo da oferta para fins de apoio ao acompanhamento do orgamento e aos
processos or¢gamentarios dos exercicios futuros.

6.6.2 Contribuicoes

Esta natureza orcamentaria agrupa o valor total das contribuicées a repassar para terceiros,
podendo estes ser Sinodos e/ou Sede Nacional, em conformidade com as diretrizes
orgamentarias aprovadas pelo Concilio/Conselho da IECLB. Contempla os seguintes itens:

e Contribuicdo Administragéo Central - IECLB

e Contribuicdo Administracdo Central — SINODO

e Fundo de Solidariedade dos Sinodos (FSS)

e Fundo de Solidariedade Missionaria

e Fundo de Misséo

e Transferéncias para Pardquia

e Transferéncias para Fundo de Missao (no caso contribuicdo para Fundo mantido pelo
Sinodo ou UP)

e Transferéncias para Projetos Diaconais - mantidos pela Pardéquia/Comunidade

e Transferéncias para Projetos Diaconais - Outras instituicoes

Na conta “Contribuicao Administracao Central - IECLB”, informar o valor dos repasses das
contribuicdes (dizimo) que serao destinados a Sede Nacional. No processo orcamentario, é para
uso exclusivo dos Sinodos. A gestao do fundo é de responsabilidade da Sede Nacional.

Na conta “Contribuicao Administracao Central - SINODO”, informar o valor dos repasses das
contribuicdes (dizimo) que serdo destinados aos Sinodos. No processo orcamentario, € para uso
exclusivo das Comunidades/Pardquias. A gestao do fundo é de responsabilidade do Sinodo.

Na conta “Fundo de Solidariedade dos Sinodos (FSS)”, informar o valor dos repasses
destinados ao fundo. No processo orgcamentario, € para uso exclusivo dos Sinodos. A gestao do
fundo € da Sede Nacional.

Na conta “Fundo de Solidariedade Missionaria”, informar o valor dos repasses destinados
exclusivamente a solidariedade missionaria. No processo orgamentario, é para uso exclusivo do
Sinodo. A gestao dos fundos é da Sede Nacional.
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Nas contas “Fundo de Missao”, informar o valor dos repasses destinados aos respectivos
fundos. No processo orcamentario, € para uso exclusivo dos Sinodos. A gestdo do Fundo é de
responsabilidade do Sinodo.

Na conta “Transferéncias para Pardquias (Fundo de Manutencao do Pastorado das
Paroquias)”, informar o valor dos repasses destinados a manutencao do pastorado da Paréquia.
No processo orgamentario, € para uso exclusivo das Comunidades. A gestao do fundo é de
responsabilidade da Comunidade.

Na conta “Projetos Diaconais — Comunidades e Paréquias”, informar o valor dos repasses
destinados aos projetos Diaconais da Comunidade/Pardquia. No processo orgamentario, é para
uso exclusivo das Comunidades. A gestao do fundo é de responsabilidade da Comunidade.

Na conta “Projetos Diaconais — Outras Instituicoes”, informar o valor dos repasses destinados
aos projetos diaconais de outras Instituicbes. No processo orgamentario, é para uso exclusivo
das Comunidades. A gestao do fundo é de responsabilidade da Comunidade.

Abaixo a sintese descrevendo a responsabilidade no processo orcamentario € a respectiva
responsabilidade de gestao.

Naturezas Orcamentarias Uso no processo Gestao do
orcamentario Recurso
Contribuicdo Administracao Central - IECLB Sinodos Sede Nacional
Contribuicdo Administracdo Central — SINODOS = Comunidades/Paréquias = Sinodo
Fundo de Solidariedade dos Sinodos — FSS Sinodos Sede Nacional
Fundo Sinodal de Solidariedade Missionaria Sinodos Sinodos
Transferéncias para Paroquias Comunidades Comunidades
Projetos Diaconais - Comunidades e Paréquias = Comunidades Comunidade
Projetos Diaconais — Outras Instituicoes Comunidades Comunidades

No processo orgamentario:

¢ Orcado pelos(as) gestores(as) das Unidades de Missao/Unidades de Gestao/Centros de
Custo/Projetos com o apoio dos(as) contadores(as) e tesoureiros(as) que irdo fornecer os
valores e destinagdo das contribuigdes.

e Ao informar o valor total das contribui¢cées, indicar nas observacdes o detalhamento
referente a destinagdo da contribuicdo para fins de apoio ao acompanhamento do
or¢camento e apoio a processos orgamentarios dos exercicios futuros.

6.6.3 Provisoes

Esta natureza orcamentéria agrupa o valor total das provisbes para eventuais agdes e
contingéncias futuras, em conformidade com as diretrizes orgamentarias.

e Provisdes de Contingéncias Trabalhistas
e Provisdes de Contingéncias Civeis

Informa nas respectivas naturezas os valores que serdo destinados (reservados) para
eventualidades de ac¢oes trabalhistas e civeis.
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DESCRIGAO DAS NATUREZAS ORCAMENTARIAS — PLANO ORGAMENTARIO INSTITUCIONAL

No processo orgamentario:

¢ Orcado pelos(as) gestores(as) das Unidades de Missao/Unidades de Gestao/Centros de
Custo/Projetos com o apoio dos(as) contadores(as).
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