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DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

1.

INTRODUCAO

Este documento tem como objetivo descrever as contas contdbeis e seus respectivos grupos em
apoio aos servicos contabeis da IECLB, representando o PLANO DE CONTAS INSTITUCIONAL.

Aplica-se as contas contabeis de todas as Instancias de Gestdo e Missdo da IECLB. E um
referencial para uso de todos os contadores, sendo estes contratados CLT, Pessoa Juridica ou
Voluntarios que atuam em favor das unidades da IECLB e/ou projetos da IECLB.

Este documento é o resultado de um trabalho conjunto e integrado realizado com as
representagdes da Sede Nacional e Sinodos, e aplica-se a sede nacional, sinodos, comunidades,
pardquias, unido paroquial e projetos.

Este documento é complementar a definicdo dos processos institucionais, diretrizes orcamentarias
institucionais (integradas), plano orcamentario e metas missionarias da IECLB.

REGRAS GERAIS DO PLANO DE CONTAS

As Instancias de Gestdo e Unidades de Missdo séo responsaveis pela utilizagdo, aplicagéo e
correta contabilizacdo de valores utilizando-se do Plano de Contas Institucional através de seus
respectivos contadores, tesoureiros e gestores.

O plano de contas institucional é Unico e padrao para todas as Unidades de Missdo/Unidades de
Gestao para fins de estabelecer a integridade e melhor comunicacdo no que tange ao
entendimento das informagdes contabeis e fiscais, respeitando a autonomia de cada Unidade no
que tange a gestao e registros contabeis nos instrumentos Institucionais.

A designacdo de contador responsavel € de responsabilidade da Unidade de Gestdo / Unidade
de Missédo, bem como o encaminhamento das melhorias e atualizacbes do Plano de Contas
Institucional.

E de responsabilidade da Sede Nacional a gestdo do Plano de Contas Institucional,
compreendendo adequacao do mesmo para que acolha as necessidades globais e especificas de
cada unidade de gestdo/unidade de missao.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

O plano de contas institucional esta em conformidade com os seguintes documentos:

Item Abrangén. Aprovadores Data Nome do Documento
Aprov.

Constituicao da IECLB IECLB | Concilio da Igreja 2010 Constituicdo IECLB 2010.pdf
Regimento Interno IECLB Concilio da Igreja 2015 Regimento Interno IECLB 2015.pdf
Regimento Secretaria . : Regimento Interno da Secretaria
Geral Sede Nacional | Conselho da Igreja Geral_2009.pdf

. . Assembleia Sinodal Estatuto Padrao Sinodos — Versao
Estatuto Sinodos Sinodos Conselho da Igreja 2004 2004.pdf

. . Assembleia Comunidade Estatuto Padrdao Comunidades —

Estatuto Comunidades | Comunidades Conselho Sinodal 2016 Versio 2016.pdf
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Comunidades Estatuto Padrao Comunidades com

Estatuto Paroquias EZTOLUUEF ° Assembleia Comunidade Funcdes Paroquiais.pdf
Paréquias | Assembleia Paroquial Estatuto Padrdo Paroquias.pdf
féaé"l_eém 10%Dizimo | £ Secretaria Geral IECLB 2001 | Caderno 10% Dizimo IECLB.pdf
Metas Missionarias IECLB | Concilio da Igreja 2019 Metas Missionarias 2019-2024.pdf
Prioridades de Gestao IECLB Presidéncia IECLB Prioridades de Gestao.pdf

Conselho da Igreja

Processos e Regras de Presidéncia dos Sinodos Processos e Regras de Negdcio

Negadcio [ECHE Presidéncia das ez 2022
Comunidades
Conselho da Igreja

, . Presidéncia dos Sinodos L.

Plano Orgamentario IECLB Presidéncia das 2022 Plano Orgamentario
Comunidades

Politica de . Resolugéo 117 - Subsisténcia de

Subsisténcia IECLB Conselho da Igreja 2013 ministras e ministros religiosos

Estatuto do Ministério o . Estatuto do Ministério com

com Ordenacao |56 Corein ekl EIEE U Ordenacgéao 2015.pdf
Conselho e Concilio da

Fundo de Reserva de ]

Emergéncia (FRE) — 120 'ECLB lgreja 2Ul

. , Conselho e Concilio da
Reserva Ministerial — IECLB lgreja 2011

108

4. FERRAMENTAS DE PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO

Como ferramentas de apoio aos servigos contabeis, a IECLB disponibiliza:

e Sistema SIG - Sistema Integrado de Gestao
e Sistema AGP — Aplicativo de Gestao de Projetos (Orcamentos de Projetos)
¢ Sistema Planejamento Orcamentario (Software a ser definido. Utiliza-se de Excel)

A gestao contabil dos pontos de pregacéao é de responsabilidade da Comunidade/Paroquia que define
a melhor forma de realizar a sua contabilizacdo e acompanhamento, bem como a operacionalizacéo
dos instrumentos/ferramentas de apoio aos servigos contabeis.

A manutengdo do Plano de Contas Institucional é de responsabilidade da Sede Nacional, sendo
vedada a modificagdo dos instrumentos pelos Sinodos, Comunidades e Pardquias.

A distribuicao, comunicacao e suporte aos Sinodos é de responsabilidade da Sede Nacional.

A distribuicdo, comunicacao e suporte as Comunidades, Paroquias, Uniao Paroquial e Pontos de
Pregacao é de responsabilidade dos Sinodos, contemplando orientacdes especificas e em
conformidade com as orientacdes da Sede Nacional.

A distribuicdo, comunicagao e suporte aos projetos segue as orientagdes especificas de cada projeto.
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5. DESCRICAO DO PLANO DE CONTAS

O Plano de Contas Institucional esta estruturado e segue o seguinte modelo:

1. Ativo
e Ativo Circulante
e Ativo Nao Circulante

2. Passivo
e Passivo Circulante
¢ Passivo Nao Circulante
e Patrimbnio Social

3. Receitas
¢ Receitas Operacionais
¢ Receitas Nao Operacionais

4. Despesas
e Despesas Operacionais
o Despesas Nao Operacionais

As secoes seguintes descrevem as contas contabeis desta estrutura.
5.1. CONTAS CONTABEIS DO ATIVO

As contas contabeis que formam o grupo do Ativo, sdo compostas por todas as contas que
constituem os bens e direitos da Instituicao.

As contas contabeis do grupo do Ativo se dividem em dois grandes grupos: Ativo Circulante e
Ativo Nao Circulante.

No Ativo Circulante, estdo relacionadas as contas contabeis de formag¢ao dos Bens e Direitos da
Instituicdo, que podem ser transformadas em dinheiro no curto prazo.

No Ativo Nao Circulante, estao relacionadas as contas contdbeis de formag¢ao dos Bens e Direitos
da Instituicdo, que podem ser transformadas em dinheiro no longo prazo.

5.1.1. GRUPO DE CONTAS CONTABEIS DO ATIVO CIRCULANTE

1 — Ativo
1.1 — Ativo Circulante

O Ativo Circulante agrupa dinheiro e tudo o que podera ser transformado em dinheiro rapidamente.
Sao contas que estdo constantemente em giro, movimento, circulagao.

Neste grupo sao registrados os bens e direitos que a Instituicdo consegue realizar (transformar)
em dinheiro até o final do exercicio seguinte, ou seja, no curto prazo.
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5.1.1.1. Disponibilidades

1 — Ativo
1.1 — Ativo Circulante
1.1.01 — Disponibilidades

Compreendem valores existentes em Caixa e Bancos, assim como as aplicagées de curtissimo
prazo e liquidez absoluta. Significa 0 que esta disponivel para a Instituicao, podendo ser utilizado
a qualguer momento. As contas deste grupo estdo a todo instante sendo movimentadas (entra e
sai dinheiro). Sdo elas:

e (Caixa

e Bancos Conta Movimento

e Aplicagbes Financeiras

5.1.1.1.1. Caixa

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante
1.1.01 — Disponibilidades
1.1.01.01 — Caixa

Compreende o dinheiro existente na Instituicdo, sendo de maior liquidez. Quando for necessario
usar este dinheiro, ele estara a disposi¢céo da Instituigéo.

5.1.1.1.2. Bancos Conta Movimento

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.01 — Disponibilidades

1.1.01.02 — Bancos Conta Movimento

Nessa conta sao registrados os recursos depositados em contas-correntes de livre movimentacao.

As contas de livre movimentagdo sdo as contas bancarias cujo saldo pode ser sacado
imediatamente, no todo ou em parte.

Sao as contas que a Instituicdo usa para fins de desembolsos, entradas de recursos, empréstimos
etc.

O controle dos saldos bancarios individualizados por contas bancarias, devera ser realizado pelo
sistema financeiro, ou outro controle a parte da contabilidade. O somatério dos saldos das contas
bancarias, constituira o saldo contabil na conta Bancos Conta Movimento.

5.1.1.1.3. Aplicacoes Financeiras

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.01 — Disponibilidades

1.1.01.03 — Aplicacoes Financeiras
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Compreende aplicagbes financeiras a curto prazo, representam os investimentos efetuados pela
Instituicdo em titulos de liquidacao imediata (que sejam prontamente conversiveis em dinheiro).
Ou seja, sao investimentos por um curto periodo, pois assim que a Instituicdo necessitar do
dinheiro, ela pode se desfazer da aplicagéao e uséa-lo.

Sao realizadas pelas entidades com o objetivo de maximizar o retorno dos recursos financeiros.
e Aplicagbes com rendimentos prefixados: a Instituicdo fica sabendo, no dia da aplicagao, o
valor dos seus rendimentos, que correspondem a corregdo monetaria prefixada mais os
juros.
e Aplicacbes com rendimentos pds-fixados: a Instituicio somente fica sabendo quanto
ganhou com a operacao no dia do seu resgate.

O controle dos saldos individualizados por aplicacdes, devera ser realizado pelo sistema
financeiro, ou outro controle a parte da contabilidade. O somatério dos saldos das aplicagdes,
constituira o saldo contabil na conta Aplicagdes Financeiras.

5.1.1.2. Créditos a Receber

1 — Ativo
1.1 — Ativo Circulante
1.1.02 — Créditos a Receber

Compreende as contas contdbeis que registram os direitos que a Instituicdo possui perante a
terceiros.

5.1.1.2.1. Adiantamento a Fornecedores

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.02 — Créditos a Receber

1.1.02.01 — Adiantamento a Fornecedores

Compreende o registro dos adiantamentos realizados a fornecedores, ou seja, muitas empresas
fornecedoras solicitam um valor a titulo de adiantamento para a realizacao de um determinado
servigo ou a entrega de um determinado produto.

Quando o servigo ou produto for entregue, ocorre a compensagao na conta de Adiantamento a
Fornecedores.

5.1.1.2.2. Adiantamento a Entidades

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.02 — Créditos a Receber

1.1.02.02 — Adiantamento a Entidades

Compreende o registro dos adiantamentos realizados as Instituicbes com intuito de apoiar
financeiramente em suas atividades.
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Registrados nesta conta os adiantamentos que possuem previsdo de serem devolvidos em até
um ano a partir da data do balango contabil, ou seja, no curto prazo.

5.1.1.2.3. Adiantamento a Colaboradores(as)

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.02 — Créditos a Receber

1.1.02.03 — Adiantamento a Colaboradores(as)

Compreende o registro dos adiantamentos de salarios concedidos aos colaboradores(as) que
possuem registro CLT.

No momento dos pagamentos efetivos de salarios, os valores registrados no adiantamento serdo
compensados.

5.1.1.24. Adiantamentos a Departamentos e Pastorais

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.02 — Créditos a Receber

1.1.02.04 — Adiantamentos a Departamentos e Pastorais

Compreende o registro de adiantamentos de valores aos Departamentos e Pastorais, para apoio
em suas atividades.

Registrados nesta conta os adiantamentos que possuem previsdo de serem devolvidos em até
um ano a partir da data do balango contabil, ou seja, no curto prazo.

5.1.1.2.5. Despesas Antecipadas

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.02 — Créditos a Receber
1.1.02.05 — Despesas Antecipadas

Compreende o registro de despesas pagas antecipadamente, como no caso de prémios de
seguros pagos na sua totalidade no momento da contratacéo.

O valor da despesa é alocado proporcionalmente aos exercicios contabeis em que a apdlice cobre
0s sinistros.

5.1.1.2.6. Outros Adiantamentos/Créditos

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.02 — Créditos a Receber

1.1.02.06 — Outros Adiantamentos/Créditos
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Compreende o registro de outros tipos de adiantamentos que nao estdo enquadradas nas contas
anteriores.

5.1.1.3. Estoque de Materiais

1 — Ativo
1.1 — Ativo Circulante
1.1.03 — Estoque de Materiais

Compreende o registro dos materiais constantes em estoques na Instituicdo, divididos nas
seguintes contas contabeis:

e Materiais Proprios/Religiosos
e Produtos Recebidos em Doacao
e Almoxarifado / Material de Expediente

5.1.1.3.1. Materiais Proprios/Religiosos

1 — Ativo

1.1 — Ativo Circulante

1.1.03 — Estoque de Materiais

1.1.03.01 — Materiais Proprios/Religiosos

Compreende o registro do estoque dos materiais adquiridos ou produzidos pela Instituicdo com a
finalidade de venda para levantar recursos financeiros para projetos da propria Instituigao.

5.1.1.3.2. Produtos Recebidos em Doacao
1 — Ativo
1.1 — Ativo Circulante

1.1.03 — Estoque de Materiais
1.1.03.02 — Produtos Recebidos em Doacao

Compreende o registro do estoque dos materiais recebidos em doacgdes pela Instituicdo com a
finalidade de venda para levantar recursos financeiros para projetos da propria Instituigao.

5.1.1.3.3. Almoxarifado | Materiais de Expediente
1 — Ativo
1.1 — Ativo Circulante

1.1.03 — Estoque de Materiais
1.1.03.03 — Almoxarifado / Material de Expediente

Compreende o registro do estoque dos materiais que sdo utilizados na operacao da Instituicao.
5.1.2. GRUPO DE CONTAS CONTABEIS DO ATIVO NAO CIRCULANTE

1 — Ativo
1.2 — Ativo Nao Circulante
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O Ativo Nao Circulante agrupa bens e direitos que, por caracteristicas préprias, ndo possam ser
transformadas em dinheiro no curto prazo, ou seja, ndo possui liquidez imediata.

Como por exemplo, podemos citar as aplicagdes financeiras de longo prazo, investimentos e
imobilizado.

5.1.2.1. Realizavel a Longo Prazo

1 — Ativo
1.2 — Ativo Nao Circulante
1.2.01 — Realizavel a Longo Prazo

Devem ser classificados no Realizavel a Longo Prazo os bens e direitos que se realizarao no
prazo superior a 365 dias da data do balanco.

5.1.2.1.1. Aplicacoes Financeiras LP

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.01 — Realizavel a Longo Prazo
1.2.01.01 — Aplicacoes Financeiras LP

Compreende os valores de aplicacdes financeiras que possuem vencimento maior do que um ano
a contar da data do fechamento do balango.

5.1.2.1.2, Adiantamento a Entidades LP

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.01 — Realizavel a Longo Prazo
1.2.01.02 — Adiantamento a Entidades LP

Compreende o registro dos adiantamentos realizados as Instituicdes com intuito de apoiar
financeiramente em suas atividades.

Registrados nesta conta os adiantamentos que possuem previsao de serem devolvidos a partir de
um ano a partir da data do balanco contabil, ou seja, no longo prazo.

5.1.2.1.3. Fundos a Receber

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.01 — Realizavel a Longo Prazo
1.2.01.03 — Fundos a Receber

Adiantamentos a projetos e encontros/reunides que serdo reembolsados conforme acordo entre
as partes.
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5.1.2.1.4. Depositos Judiciais

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.01 — Realizavel a Longo Prazo
1.2.01.04 — Depositos Judiciais

Quando a Instituicao diverge de entendimento, tanto em relagdo ao governo, quanto em relagéo
aos seus colaboradores(as), em questdes de validade de impostos ou verbas rescisérias, e utiliza-
se do poder judiciario para a resolucdo do problema, € comum que o juiz, dentro do processo
judicial, entenda que ha necessidade de depdsito do valor da causa em questao.

O valor depositado é atualizado por algum critério (SELIC, Poupanca etc.) Quando a causa é
julgada, se a Instituicdo for vencedora, reaverd o valor depositado, incluindo a atualizagao
monetaria. Se a Instituicdo for perdedora, o fisco, no caso de impostos ou contribuigdes, ou o
colaborador(a), no caso de verbas rescisorias, levantarqd também o valor atualizado. Nesse
momento, configura-se a despesa para a Instituicao.

5.1.2.2. Investimentos

1 — Ativo
1.2 — Ativo Nao Circulante
1.2.02 — Investimentos

5.1.2.2.1. Investimentos Permanentes

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.02 — Investimentos

1.2.02.01 — Investimentos Permanentes

No Grupo de Investimentos, devem ser classificados os bens e direitos que a Instituicdo ndo tem
a intencao de vender (permanentes) e que nao fazem parte do processo operacional.

O caso mais comum na Instituicdo sao as cotas de capital do Banco Sicredi e Sicoob.
5.1.2.3. Imobilizado

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.03 — Imobilizado

1.2.03.01 — Iméveis/Terrenos

1.2.03.02 - (-) Depreciacao Acumulada Iméveis

1.2.03.03 - Méveis e Utensilios

1.2.03.04 - (-) Depreciacao Acumulada Moveis e Utensilios
1.2.03.05 — Maquinas e Equipamentos

1.2.03.06 - (-) Depreciacao Acumulada Maquinas e Equipamentos
1.2.03.07 — Equipamentos de Informatica
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1.2.03.08 - (-) Depreciacao Acumulada Equipamentos de Informatica
1.2.03.09 - Veiculos
1.2.03.10 - (-) Depreciacao Acumulada Veiculos

Neste grupo devemos classificar os bens e direitos adquiridos para fazer face a operacionalidade
da Instituicdo. Isso quer dizer que todos aqueles itens que sdo necessarios para que a Instituicao
desenvolva as atividades para que foi constituida devem ser imobilizados.

O conceito de imobilizagado vem do fato de que os bens e direitos adquiridos nao sao objeto de
revenda e, portanto, ficam “parados” na Instituicao, sendo Uteis para suas atividades operacionais.

Para a definicdo de imobilizar, o critério basico é observar a vida util do bem adquirido.

Pode-se utilizar, também, a convencéo da materialidade. Bens de vida util superior a um ano, mas
de valor imaterial (irrelevante), podem ser langcados diretamente como despesa ou custo. E o caso
de utensilios de escritério, como algumas calculadoras de bolso, grampeadores etc., cujos
pequenos valores nao justificam controle de imobilizado.

Depreciacao é a alocacao sistematica do valor depreciavel de um ativo imobilizado ao longo da
sua vida util, ou seja, o registro da redugéo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, agcao da natureza ou obsolescéncia.

As taxas de depreciagéo utilizadas devem seguir a legislagéo vigente.

Na contabilidade sédo lancados os valores dos grupos de imobilizado, o patriménio em si, deve ter
um controle a parte.

5.1.2.4. Intangivel

1 — Ativo

1.2 — Ativo Nao Circulante

1.2.04 — Intangivel

1.2.04.01 — Marcas e Patentes
1.2.04.02 - Licencas e Softwares
1.2.04.03 — (-) Amortizacao Acumulada

Os bens intangiveis sao propriedades imateriais, ndo existem fisicamente.

Os custos para o desenvolvimento de marcas e patentes, aquisicdo de licenga de softwares ou
desenvolvimento de softwares, devem ser langados neste grupo.

A amortizag@o é o processo de transferir para a despesa, o valor amortizavel, de acordo com a
legislacao vigente, ao longo da vida util dos bens intangiveis.
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5.2. CONTAS CONTABEIS DO PASSIVO

As contas contabeis que formam o grupo do Passivo, sdo compostas por todas as contas que
constituem as obrigacdes financeiras da Instituicdo. Ou seja, suas dividas, independente dos
prazos que tém para serem quitadas ou suas recorréncias.

Entendem-se como suas dividas, as obrigacdes trabalhistas, empréstimos, fornecedores, além de
constituicao de fundos que sao utilizados pela Unidade de Missao/Unidade de Gestéo.

Ainda no grupo de contas do Passivo, encontram-se as contas de Patrimdnio Social da Institui¢ao,
onde sao langados os superavits/déficits dos exercicios contabeis.

5.2.1. GRUPO DE CONTAS CONTABEIS DO PASSIVO CIRCULANTE

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante

Para o Passivo Circulante, classificam-se as obrigacées que tém vencimento e serdo pagas dentro
do préximo ano apos a data do Balanco.

Como por exemplo, um balanco encerrado em 31-12-x3, os empréstimos e financiamentos que
vencem ou tem parcelas com vencimento de 1-1-x4 a 31-12-x4, ser&o classificados como Passivo
Circulante.

Esquematizando:
Data do Balanco 365 dias depois Mais de 365 dias
i »>
Circulante (Curto Prazo) Nao Circulante (Longo Prazo)
5.2.1.1. Credores em Conta Corrente
2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante
2.1.01 — Credores em Conta Corrente

Sao as obrigacdes com terceiros a serem quitadas no curto prazo.
5.2.1.1.1. Subsisténcia Ministerial a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.01 - Subsisténcia Ministerial a Pagar

Quando o langamento das despesas de subsisténcia com Ministros(as) para o exercicio da fungéao
Ministerial é realizado, a conta de contrapartida da Despesa € a Conta no Passivo, onde ficara
reconhecido o valor a pagar, para futuro desembolso.
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A conta de Subsisténcia Ministerial a Pagar, englobard inclusive os valores de Ministros(as) em
Disponibilidade e Subsisténcia PPHM.

5.2.1.1.2. Reserva Ministerial a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.02 - Reserva Ministerial a Pagar

Compreende um fundo com o objetivo principal de que cada ministro(a) tenha uma moradia apés
a entrada na aposentadoria.

Os aportes sao realizados e administrados de acordo com as normas da Instituicao.
5.2.1.1.3. Salarios/Ordenados a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.03 — Salarios/Ordenados a Pagar

Compreende as contas de contrapartida dos lancamentos das despesas referentes a
remuneracgao (salario/ordenados). S&o langados os valores liquidos a serem pagos como salério
aos colaboradores(as) contratados(as) pelo regime CLT.

5.2.1.1.4. 132 Salario a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.04 — 132 Salario a Pagar

Compreende as contas de contrapartida dos langcamentos das despesas referentes ao 13¢ salario
a pagar. Sao langados os valores liquidos a serem pagos como 13 salario aos colaboradores(as)
contratados(as) pelo regime CLT.

5.2.1.1.5. Férias a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.05 — Férias a Pagar

Compreende as contas de contrapartida dos langcamentos das despesas referentes as férias
pagar. Sao langados os valores liquidos a serem pagos como férias dos colaboradores(as)
contratados(as) pelo regime CLT.

© 2024 |IECLB - proibida a reproducéo total ou parcial sem autorizagao
?Jﬂga;még margo de 2024

Nome do arqui

vo
01. Descrigdo do Plano de Contas Modelo - V01.24 Aprovado - Cl Nov23.docx



Igreja Evangélica de Confiss@o Luterana no Brasil - IECLB

4

was DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

5.2.1.1.6. Fornecedores a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.06 — Fornecedores a Pagar

Compreende os valores langados como contrapartida as contas de despesas, quando 0s
fornecedores serdo pagos a prazo.

Nesta conta sdo langados os valores liquidos a serem pagos aos Fornecedores.
5.2.1.1.7. Créditos Bancarios a Classificar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.07 — Créditos Bancarios a Classificar

No controle das contas bancarias, por vezes constam valores de depdsitos que ndo possuem a
informagéo do destino naquele momento.

Podem ser doagbdes para projetos especificos, podem ser repasses, ou seja, como ndo ha a
identificagcdo no momento da conciliacdo bancaria, esses valores sdo langados em Créditos
Bancérios a Classificar para posterior identificagdo e destinagdo dos valores para a conta
especifica.

5.2.1.1.8. Promocoes/Festas/Eventos

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.01 — Credores em Conta Corrente
2.1.01.08 — Promocoes/Festas/Eventos

Compreende as receitas e despesas oriundas das Promogoes, Festas e Eventos realizados pela
comunidade.

Nesta conta serdo lancados os valores totais das receitas e das despesas com as Promocdes,
Festas e Eventos, sendo o resultado liquido representado nessa conta.

5.2.1.2. Obrigacoes Fiscais

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.02 - Obrigacoes Fiscais

Compreende o grupo de Contas onde séo langados os valores de Encargos Sociais a Recolher e
impostos que sao retidos em documentos fiscais de fornecedores.
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5.2.1.2.1. Obrigacoes Fiscais — INSS, IRRF, FGTS, PIS a recolher

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.02 — Obrigacoes Fiscais

E composto pelas seguintes contas contabeis:

2.1.02.01 INSS a Recolher

2.1.02.02 IRRF a Recolher

2.1.02.03 FGTS a Recolher

2.1.02.04 PIS s/Folha a Recolher
2.1.02.05 Outros Impostos a Recolher

Obs.: na conta 2.1.02.05 Outros Impostos a Recolher, deverdo ser registrados langamentos de
impostos que por ventura sejam retidos em notas fiscais de prestadores de servigos, como por
exemplo ISS retido, Pis/Cofins/CSLL retidos.

5.2.1.2.2. Contribuicao Sindical/Assistencial a Recolher

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.02 — Obrigagoes Fiscais

2.1.02.06 — Contribuicao Sindical/Assistencial a Recolher

Compreende os valores a repassar a sindicatos, quando realizada a contribuicdo por desconto
efetuado na folha de pagamento de colaboradores(as) ou contribui¢ées patronais a sindicatos.

5.2.1.3. Ofertas/Doaco6es/Contribuicoes a Distribuir

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.03 - Ofertas/Doac6es/Contribuicoes a Distribuir

Compreende o langamento de valores recebidos por ofertas ou doagdes que serdo destinados a
projetos especificos e as contribuicées a serem repassadas a Pardquia, Sinodo ou Sede Nacional.

Os valores lancados nessa conta ficam disponiveis para utilizagdo de acordo com a especificacao
da oferta, que pode ser Nacional, Sinodal ou Local.

5.2.1.3.1. Ofertas e Doacoes a Distribuir — Locais, Sinodais, Nacionais, Vai e Vem, Outras

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.08 — Ofertas/Doagdes/Contribuicoes a Distribuir

O grupo de Ofertas/Doagdes/Contribuigcdes a Distribuir € composto por:

2.1.03.01 — Ofertas e Doacoes Locais a Distribuir
2.1.03.02 — Ofertas Sinodais a Distribuir
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2.1.03.03 — Ofertas Nacionais a Distribuir
2.1.03.04 — Campanha Tema do Ano
2.1.03.05 — Campanha Vai e Vem
2.1.03.06 — Outras Campanhas

2.1.03.07 — Contribuicoes a Repassar

5.2.1.3.2. Ofertas e Doacoes Locais a Distribuir

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doagbes/Contribuicoes a Distribuir
2.1.03.01 — Ofertas e Doacoes Locais a Distribuir

Compreende o registro das ofertas e doagdes recebidos referentes ao plano de ofertas da
Comunidade/Paroquia.

5.2.1.3.3. Ofertas e Doacoes Sinodais a Distribuir

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doacgbes/Contribuicoes a Distribuir
2.1.03.02 — Ofertas e Doacoes Sinodais a Distribuir

Compreende o registro das ofertas e doacdes recebidos referentes ao plano de ofertas Sinodal.
5.2.1.3.4. Ofertas e Doacoes Nacionais a Distribuir

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doacgdes/Contribuicoes a Distribuir
2.1.03.03 — Ofertas e Doacoes Nacionais a Distribuir

Compreende o registro das ofertas e doacdes recebidos referentes ao plano de ofertas Nacional.
5.2.1.3.5. Campanha Tema do Ano

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doacgdes/Contribuicoes a Distribuir
2.1.03.04 — Campanha Tema do Ano

Compreende o registro dos valores recebidos referentes a Campanha Tema do Ano.
5.2.1.3.6. Campanha Vai e Vem

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doagbes/Contribuicoes a Distribuir
2.1.03.05 — Campanha Vai e Vem
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Compreende o registro dos valores recebidos referentes a Campanha Vai e Vem.
5.2.1.3.7. Outras Campanhas

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doagdes/Contribui¢coes a Distribuir
2.1.03.06 — Outras Campanhas

Compreende o registro dos valores recebidos referentes a campanhas especificas. Como
calamidades, Angola.

Aplicado para campanhas Nacionais, Sinodais e Locais.

5.2.1.3.8. Contribuicoes a Repassar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.08 — Ofertas/Doacgées/Contribuicoes a Distribuir
2.1.03.07 — Contribuicoes a Repassar

Compreende o registro dos valores das contribuicdes/dizimos a serem repassados a Pardquia,
Sinodo ou Sede Nacional.

5.2.1.4. Provisoes

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.04 — Provisoes

As despesas com salarios e encargos de colaboradores(as), quando aplicados, sdo bastante
relevantes para Instituigéo.

Em razao da sua relevancia, € necessario calcular e realizar o langamento mensal das provisoes.

Como contrapartida das despesas com provisdes, as contas localizadas no Passivo, no Grupo
Provisodes, recebem os langamentos.

5.2.1.4.1. Provisoes — Férias, 132 Salario, Encargos Sociais, Indenizacoes

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.04 — Provisoes

O Grupo de Provises é composto pelas seguintes contas contébeis:
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2.1.04.01 — Provisao Férias

2.1.04.02 — Provisao 1392 Salarios

2.1.04.03 — Provisao Encargos Sociais

2.1.04.04 - Provisao para Indenizagoes Trabalhistas

5.2.1.5. Empréstimos a Pagar

2 — Passivo
2.1 — Passivo Circulante
2.1.05 — Empréstimos a Pagar

Localizado no Grupo de Passivo Circulante, corresponde a empréstimos e financiamentos a serem
quitados pela Instituicdo no Curto Prazo.

5.2.1.5.1. Fundos Empréstimos a Pagar

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.05 — Empréstimos a Pagar

2.1.05.01 — Fundos de Empréstimos a Pagar
2.1.05.02 — (-) Fundo de Empréstimo

A conta de Fundos de Empréstimos a Pagar compreende valores que estdo disponiveis para
empréstimos aos Sinodos e Pardquias/Comunidades.

5.2.1.5.2. Empréstimos e Financiamentos a Pagar CP

2 — Passivo

2.1 — Passivo Circulante

2.1.05 — Empréstimos a Pagar

2.1.05.03 — Empreéstimos e Financiamentos a Pagar CP

Compreende os valores referentes a empréstimos ou financiamentos realizados juntos a
instituicoes financeiras para custear a operagao da Instituicdo, os quais estao previstos para serem
quitados no curto prazo.

5.2.2. GRUPO DE CONTAS CONTABEIS DO PASSIVO NAO CIRCULANTE

2 — Passivo
2.2 — Passivo Nao Circulante

Para o Passivo Nao Circulante, classificam-se as obriga¢des que tém vencimento e serdo pagas
apds o0 ano seguinte da data do Balanco.

Como por exemplo, um balango encerrado em 31-12-x3, os empréstimos e financiamentos que
vencem ou tem parcelas com vencimento de 1-1-x5 a 31-12-x5, seréo classificados como Passivo
Nao Circulante.
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5.2.2.1. Exigibilidades a Longo Prazo

2 — Passivo
2.2 — Passivo Nao Circulante
2.2.01 - Exigibilidades a Longo Prazo

Compreende contas de obrigacdes com terceiros a serem quitadas a longo prazo.
5.2.2.1.1. Empréstimos e Financiamentos a Pagar LP

2 — Passivo

2.2 — Passivo Nao Circulante

2.2.01 — Exigibilidades a Logo Prazo

2.2.01.01 — Empréstimos e Financiamentos a Pagar LP

Compreende os valores referentes a empréstimos ou financiamentos realizados junto a
instituicoes financeiras para custear a operacao da Instituicao, a serem quitados no longo prazo.

5.2.2.1.2. Exigibilidades LP — Seguridade, Solidariedade, Veiculos, Patriménio, Outros

2 — Passivo
2.2 — Passivo Nao Circulante
2.2.01 - Exigibilidades a Logo Prazo

Compreende constituicdo de Fundos, onde a contabilidade registra os recursos recebidos para
atender atividades ou projetos especificos.

Para a separagdo em diversos fundos, a Instituicdo segue critérios pré-estabelecidos em suas
normas ou até mesmo restricdes impostas por doadores externos, constituindo uma conta contabil
para os principais fundos.

O Grupo de Fundos a Longo Prazo (LP) é composto pelas seguintes contas contabeis:

2.2.01.02 — Fundo Seguridade

2.2.01.03 - Fundo de Solidariedade dos Sinodos — FSS
2.2.01.04 - Fundo para Troca de Veiculo

2.2.01.05 — Fundo para Investimento Patrimonial
2.2.01.06 — Fundo Sede/Casa Pastoral

2.2.01.07 — Outros Fundos

5.2.2.2. Patrimonio Social

2 — Passivo

2.3 — Patriménio Social

2.3.01 — Fundo Patrimonial

2.3.01.01 — Patriménio Social

2.3.01.02 - Superavit (Déficit) Acumulado

Os recursos que compdem este grupo patrimonial sdo acrescidos das doagdes, dos superavits e
dos déficits apurados anualmente desde a sua constitui¢ao.
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s DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

A Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil € uma Entidade Sem Fins Lucrativos, néo
distribui nenhum tipo de resultado, onde os resultados superavitarios sao sempre revertidos para
as atividades institucionais.

Por questbes estatutarias a Entidade nao possui Capital Social, sendo denominado de Fundo
Patrimonial — IECLB, onde se incorpora o Superavit ao Patriménio Social e se reconhece o Déficit
de cada exercicio. Apds a aprovacao das contas pelo érgao interno competente, o resultado sera
incorporado ao Fundo Patrimonial da Entidade.

5.3. CONTAS CONTABEIS DE RECEITAS E CONTRIBUICOES

Na etapa de planejamento orgcamentario realizado pela Instituicdo, ocorre o planejamento de
receitas para o préximo exercicio fiscal, as quais, sao direcionadas a uma situacao idealizada com
base em medidas adotadas para suas execugodes.

O grupo de contas de receitas contabeis e fiscais compreende as receitas oriundas ou nédo do
planejamento orcamentario realizado pela Instituicdo para execugcao em determinado exercicio. O
grupo de contas das receitas, considera todos os ingressos de valores na Instituicdo. Com base
nos grupos de receitas e despesas, a Instituicdo contara com o Demonstrativo de Superavit/Déficit
contabil, sendo base para andlises do desempenho Institucional.

O acompanhamento da execug¢ao orcamentaria se dara por meio dos langamentos dos registros
contdbeis e atualizagdo dos valores orcamentarios que se complementam entre si,
proporcionando um acompanhamento que permite uma visdo de gestdo e uma viséo contabil e
fiscal. Contempla também uma visao de gestao autbnoma e aderente as necessidades especificas
e locais.

Recomenda-se que seja realizado o acompanhamento entre o or¢gado e realizado (gerencial) com
o realizado contabil e fiscal, para fins de averiguar eventuais ajustes decorrentes de interpretacées
distintas entre a visao gerencial e a visdo contabil/fiscal, como também para identificar pontos de
melhorias para a realizacao do planejamento orcamentario do préximo exercicio.

Todos os ingressos de receitas, serao direcionados para as contas de receitas especificas.

5.3.1. GRUPO DE CONTAS DE RECEITAS OPERACIONAIS

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

Sao os valores na qual a sua origem € exclusivamente da realizagdo da atividade fim da
instituicao, tais como contribuigdes, doacgdes, ofertas, atividades de grupos de trabalho com a
comunidade, entre outros.

5.3.1.1. Receitas de Contribuicoes
3.— Receitas

3.1 — Receitas Operacionais
3.1.01 — Receitas de Contribuicoes

Compreende as seguintes receitas:
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IECLE

DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

* Contribuicbes Mensais e Regulares;

+ Contribui¢cdes Voluntarias e Esporadicas.
As contribuicdes se aplicam a pessoas fisicas e/ou juridicas, membros e ndo membros, sendo
que as contribuicdes se destinam aos valores referentes as contribuigdes regulares (mensais ou
anuais), as contribuicoées voluntarias e contribuicées eventuais, sem destinacao especifica.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de contribuigées

» Valores e produtos/materiais com destinagao de aplicag@o s&o considerados como doagao
(RECEITAS DE DOAGOES) para um fim especifico. Exemplo: doacdo para reforma do
templo ou para uma creche.

5.3.1.1.1. Contribuicées Mensais e Regulares

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.01 — Receitas de Contribuicoes

3.1.01.01 - Contribuicoes Mensais e Regulares

Compreendem as contribuicdes regulares de membros e ndo membros da comunidade.
Esta conta é de uso das comunidades e paroquias.
Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de Contribuicdes Mensais e Regulares

e Valores e produtos/materiais com destinagao de aplicagao sao considerados como doagao
(RECEITAS DE DOAGOES) para um fim especifico. Exemplo: doacdo para reforma do
templo ou para uma creche.

5.3.1.1.2. Contribui¢des Voluntarias e Esporadicas

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.01 — Receitas de Contribuicdes

3.1.01.02 - Contribuicoes Voluntarias e Esporadicas

Compreendem as contribuicbes voluntarias e contribuicbes eventuais, sem destinacao
especifica.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de Contribuicées Voluntarias e Esporadicas

e Valores e produtos/materiais com destinagao de aplicagao sao considerados como doagao
(RECEITAS DE DOAGOES) para um fim especifico. Exemplo: doac¢do para reforma do
templo ou para uma creche.

5.3.1.2. Receitas de Ofertas

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.02 — Receitas de Ofertas
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Igreja Evangélica de Confissao Luterana no Brasil - IECLB

Compreende o agrupamento das seguintes contas:

* Ofertas Locais
 Ofertas Sinodais
» Ofertas Nacionais
* Qutras Ofertas

As ofertas seguem o plano de ofertas institucional e restringem-se aos valores obtidos durante a
atividade ministerial, tais como cultos presenciais e/ou cultos transmitidos por videoconferéncia,
as quais a destinagao é para a prépria Unidade de Missao.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de ofertas:

e Valores decorrentes do dizimo (repasses) oriundos das contribuicbes sao considerados
repasses (RECEITAS DE REPASSES). Dito de outra forma, sdo os valores repassados ao
Sinodo e/ou Sede Nacional.

e Ofertas para terceiros (outras unidades de Missdo e Unidades de Gestdo) devem ser
lancadas no PASSIVO — OFERTAS E DOACOES A DISTRIBUIR

5.3.1.2.1. Receitas de Ofertas Locais

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.02 — Receitas de Ofertas

3.1.02.01 — Ofertas Locais

Compreende o valor total das ofertas definidas e destinados as Comunidades/Paréquias e em
conformidade com as datas do Plano de Ofertas institucional.

5.3.1.2.2. Receitas de Ofertas Sinodais

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.02 — Receitas de Ofertas

3.1.02.02 — Ofertas Sinodais

Compreende o valor total das ofertas destinados diretamente aos Sinodos conforme o plano de
ofertas institucional e respectiva aprovacao das destinacdes realizadas em Assembleia Sinodal.

5.3.1.2.3. Receitas de Ofertas Nacionais

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.02 — Receitas de Ofertas

3.1.02.03 — Receita de Ofertas Nacionais

Compreende o valor total das ofertas Nacionais e Especiais destinados diretamente a Sede
Nacional e/ou projetos institucionais, conforme o plano de ofertas institucional e as destinagdes
aprovadas pelo Conselho da Igreja.

5.3.1.2.4. Outras Ofertas

3.— Receitas
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wcla DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

3.1 — Receitas Operacionais
3.1.02 — Receitas de Ofertas

3.1.02.04 — Outras Ofertas

Compreende o valor total das ofertas eventuais e extraordinarias que néo estao caracterizadas
nas naturezas orgcamentarias previstas. Indicar no campo observacao a caracterizacao da oferta.

Exemplo: ofertas para calamidades.

5.3.1.3. Receitas de Servicos Eclesiasticos (Grupos de Trabalho)

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.03 - Receitas de Servicos Eclesiasticos (Grupos de Trabalho)

As receitas ligadas diretamente aos Grupos de Trabalho devem ser langadas no seu respectivo
Grupo de Trabalho, na falta da classificacdo adequada ou outros grupos de trabalhos que néao
sdo previstas nas contas contabeis abaixo, o langamento é realizado na conta de Receitas de

Atividades de Outros Grupos de Misséao.
Compreendem as Receitas com Grupos de Trabalho:

3.1.03.01 Receitas de Atividade LELUT

3.1.03.02 Receitas de Atividade OASE

3.1.03.03 Receitas de Atividade Juventude
3.1.03.04 Receitas de Atividade Diaconia

3.1.03.05 Receitas de Atividade Encontro de Casais
3.1.03.06 Receitas de Atividade Musica

3.1.03.07 Receitas de Atividade Missao Crianca
3.1.03.08 Receitas de Atividade Culto Infantil

3.1.03.09 Receitas de Atividade Pessoas com Deficiéncia
3.1.03.10 Receitas de Atividade Pastoral da Pessoa Idosa
3.1.03.11 Receitas de Atividade Parcerias Ecuménicas

3.1.03.12 Receitas de Atividade CM's Sinodais e Setoriais/Atualizacao
3.1.03.13 Receitas de Atividade Formacao e Edif.de Comunidades

3.1.03.14 Receitas de Atividade de Ensino Confirmatorio
3.1.03.15 Receitas de Atividade de Outros Grupos de Missao

Classificado em outro grupo — nao caracteriza Receitas com Grupos de Trabalho:

o Valores decorrentes do dizimo (repasses) oriundos das contribuicbes sdo considerados

repasses (RECEITAS DE REPASSES).

e Valores das ofertas que seguem o plano de ofertas institucional. (RECEITAS DE OFERTAS)

5.3.1.4. Receitas de Promocoes/Festas/Eventos
5.3.1.41. Receitas de Promocoes/Festas/Eventos
3.— Receitas

3.1 — Receitas Operacionais
3.1.04 - Receitas de Promocoes/Festas/Eventos
3.1.04.01 — Receitas de Promocoes/Festas/Eventos
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DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

Compreende as receitas oriundas das Promocdes, Festas e Eventos realizados pela comunidade.
Nesta conta serao langados os valores totais das receitas com as Promocgoes, Festas e Eventos.
Classificado em outro grupo — nao caracteriza Receitas de Promogdes/Festas/Eventos:

o Valores decorrentes do dizimo (repasses) oriundos das contribuicbes sdo considerados
repasses (RECEITAS DE REPASSES).

e Valores das ofertas que seguem o plano de ofertas institucional. (RECEITAS DE OFERTAS)

e Valores das Receitas de Grupos de Trabalho (RECEITAS DE GRUPOS DE TRABALHO)

5.3.1.5. Receitas de Doacoes

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.05 — Receitas de Doacoes

Compreende os valores decorrentes exclusivamente de doagdes voluntérias e especificas e que
nao se caracterizam como atividades ordinarias da unidade de Missao/Unidade de Gestao.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de doagoes:

e Valores decorrentes da atividade de missdo, tais como cultos presenciais e por
videoconferéncia, sdo considerados ofertas (OFERTAS).

5.3.1.5.1. Doacées de Produtos e Materiais

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.05 — Receitas de Doacdes

3.1.05.01 — Doacoes de Produtos e Materiais

Compreende o valor total estimado dos produtos e recebidos como forma de contrapartida de
contribuicbes, prestacdo de servicos e/ou destinados a um projeto especifico, como exemplo a
entrega de alimentos para festa da Comunidade.

5.3.1.5.2. Doacoes de Valores Monetarios para Reformas e Investimentos

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.05 — Receitas de Doacdes

3.1.05.02 — Doacoes de Valores Monetarios para Reformas e Investimentos

Compreende o valor financeiro total estimado para realiza¢do de reformas e/ou investimentos nas
Unidades de Missdo. Recomenda-se, quando possivel, identificar no campo observacdo a quais
reformas e investimentos se destinam, tal como reforma de um templo.

5.3.1.5.3. Doacoées de Valores Monetarios para Campanhas Especificas

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.05 — Receitas de Doacdes
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DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

3.1.05.03 — Doacoes de Valores Monetarios para Campanhas Especificas

Compreende o valor financeiro total estimado para realizacdo de campanhas da Unidades de
Missao. Recomenda-se, quando possivel, identificar no campo observacédo a quais reformas e
investimentos se destinam.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de doagdes de valores monetarios:

o Doagoes para terceiros (outras unidades de Missdo e Unidades de Gestdo) devem ser
langadas no PASSIVO — OFERTAS E DOACOES A DISTRIBUIR.

5.3.1.54. Doacoes de Legados em Testamento

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.05 — Receitas de Doacbes

3.1.05.04 — Doacoes de Legados em Testamento

Compreende o valor financeiro total estimado de receitas de testamentos. Recomenda-se,
quando possivel, identificar no campo observagao a origem do legado.

5.3.1.5.5. Doacoes Diversas

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.05 — Receitas de Doacbes

3.1.05.05 — Doacoes Diversas

Compreende o valor financeiro total estimado de receitas de doagbes nédo previstas nas contas
anteriores, inclusive doagdes de entidades parceiras do exterior. Recomenda-se, quando
possivel, identificar no campo observacao a quais sao as doacgdes.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza receita de doagoes diversas:

Doagoes diversas em valores monetarios (outras unidades de Miss@o e Unidades de Gestao)
devem ser langadas no PASSIVO — OFERTAS E DOACOES A DISTRIBUIR

5.3.1.6. Receitas de Convénios e Parcerias

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.06 — Receitas de Convénios e Parcerias

Essa conta agrupa o valor total dos seguintes itens:

* Receitas de Convénios/Parcerias (entre Instituicdes IECLB)
* Receitas de Convénios/Parcerias (Entidades Publicas)

* Receitas de Auxilio/Projetos

» Outras Receitas de Convénios e Parcerias

5.3.1.6.1. Receitas de Convénios e Parcerias (entre Instituicoes IECLB)

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
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3.1.06 — Receitas de Convénios e Parcerias
3.1.06.01 - Receitas de Convénios/Parcerias (entre Instituicées IECLB)

Compreende os valores ja pré-estabelecidos, tanto o valor quanto a periodicidade dos
recebimentos.

5.3.1.6.2. Receitas de Convénios e Parcerias (Entidades Publicas)

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.06 — Receitas de Convénios e Parcerias

3.1.06.02 - Receitas de Convénios/Parcerias (Entidades Publicas)

Compreende os valores recebidos pelo governo, seja municipal, estadual ou federal, que devem
ser integralmente aplicados, conforme projeto/s aprovados e, posteriormente, prestado contas ao
ente publico.

5.3.1.6.3. Receitas de Auxilio/Projetos

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.06 — Receitas de Convénios e Parcerias

3.1.06.03 - Receitas de Auxilio/Projetos

Compreende os valores pedidos a IECLB, através do Aplicativo de Gestao de Projetos — AGP, e
aprovados para apoio a projetos, visando ao cumprimento das metas e do planejamento
missionario.

5.3.1.6.4. Outras Receitas de Convénios e Parcerias

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.06 — Receitas de Convénios e Parcerias

3.1.06.04 - Outras Receitas de Convénios e Parcerias

Compreende os valores recebidos de convénios e parcerias que nao se enquadram nas demais
receitas de convénios e parcerias.

5.3.1.7. Receitas de Servicos Diversos

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.07 — Receitas de Servicos Diversos

Sao as receitas oriundas de atividades complementares as atividades de misséo, sejam estas
para atendimento a necessidades especificas da Comunidade/membros ou mesmo para
viabilizar a sustentabilidade da Unidade de Missao/Unidade de Gestao.
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5.3.1.7.1. Receitas de Administracao de Cemitérios

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.07 — Receitas de Servicos Diversos

3.1.07.01 — Receitas de Administracao de Cemitérios

As receitas de administracao de cemitérios contemplam os valores referentes a gestdo da
infraestrutura, servicos e espacos fisicos com ou sem equipamentos para o publico externo,
considerando o valor bruto e administrados pela Comunidade, Paréquia.

5.3.1.7.2. Receitas de Atividades Religiosas

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.07 — Receitas de Servigos Diversos

3.1.07.02 — Receitas de Atividades Religiosas

As receitas de atividades religiosas contemplam os valores referentes a realizagdo de
atividades especificas e que ndo sao caracterizadas como festas/eventos. S&o as receitas
oriundas de atividades complementares as atividades de Misséo, sejam estas para atendimento
a necessidades especificas da comunidade/membros ou mesmo para viabilizar a
sustentabilidade da Unidade de Missdo/Unidade de Gestao.

Nao sao classificados como grupos de trabalho.

5.3.1.7.3. Receitas de Uso da Marca

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.07 — Receitas de Servigos Diversos

3.1.07.03 — Receitas de Uso da Marca

As receitas de uso da marca (cessao de uso) contemplam os valores advindos de royalties, tais
como vendas de biblias, uso da marca em divulgagcdes, materiais impressos etc.

5.3.1.7.4. Receitas de Publicacé6es e Editoriais

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.07 — Receitas de Servigos Diversos

3.1.07.04 — Receitas de Publicacoes e Editoriais

As receitas de publicacoes e divulgacao de editoriais/jornais sao os valores decorrentes da
venda (doacao recebida) de materiais impressos e/ou digitais descontados os custos de
producéo.

5.3.1.8. Receitas com Contribuic6es e Dizimos

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.08 — Receitas com Contribuicoes e Dizimos
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Sao os valores de receita para a sustentabilidade das Unidades de Gestao e Unidades de Missao
oriundas dos dizimos, destinagdo direta e/ou valores destinados a projetos, no qual em sua
politica requer a devolucao dos valores (recuperacao).

Quando a destinagao for para repasses a terceiros ou projetos determinados, os valores séao
classificados na conta de Passivo, no Grupo de Ofertas e Doagdes a Distribuir.

5.3.1.8.1. Contribuicoes Recebidas das Comunidades

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicdes e Dizimos

3.1.08.01 — Contribuicoes Recebidas das Comunidades

Esta conta corresponde aos valores referentes a taxa de contribuicdo das Comunidades
repassados as Pardquias conforme as politicas institucionais de repasses correspondentes aos
itens que contemplam o dizimo.

Esta conta é somente de utilizagdo das Paroquias.

5.3.1.8.2. Dizimo do Sinodo

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicdes e Dizimos

3.1.08.02 —Dizimo do Sinodo

Esta conta corresponde aos valores referentes a taxa de contribuicdo das Pardquias e
Comunidades repassados aos Sinodos conforme as politicas institucionais de repasses
correspondentes aos itens que contemplam o dizimo.

Esta conta é somente de utilizacdo dos Sinodos.

5.3.1.8.3. Contribuicoes da Sede

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicdes e Dizimos

3.1.08.03 —Contribuicoes da Sede

Esta conta contempla os valores referente a taxa de contribuicao dos Sinodos repassados a
Sede Nacional, conforme as politicas institucionais de repasses correspondentes aos itens que
contemplam o dizimo.

Esta conta é somente de utilizacdo da Sede Nacional.

5.3.1.8.4. Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicdes e Dizimos

3.1.08.04 —Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS
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Esta conta contempla os valores referente ao Fundo de Solidariedade dos Sinodos (FSS)
repassados a Sede Nacional correspondentes ao percentual destinado ao FSS.

Esta conta é somente de utilizacdo da Sede Nacional.

5.3.1.8.5. Dizimo sobre Receitas do Sinodo

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicdes e Dizimos

3.1.08.05 —Dizimo sobre Receitas do Sinodo

Esta conta contempla os valores referente a receitas especifica dos Sinodos e que se aplica o
dizimo.

Esta conta é somente de utilizacdo da Sede Nacional.

5.3.1.8.6. Contribuicoes Exercicios Anteriores

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicées e Dizimos

3.1.08.06 — Contribuicoes Exercicios Anteriores

Compreendem as contribuicbes de pardquias e comunidades repassadas de exercicios
anteriores ou que foram objetos de acordo ou parcelamento com o sinodo.

Esta conta é somente de utilizagcdo dos Sinodos.

5.3.1.8.7. Outras Receitas com Contribuicoes e Dizimos

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.08 — Receitas com Contribuicdes e Dizimos

3.1.08.07 — Outras Receitas com Contribuicoes e Dizimos

Esta conta contempla os valores referente a receitas especifica ndo contempladas nas contas
anteriores e que aplica o dizimo.

Esta conta é somente de utilizacdo da Sede Nacional e Sinodos.

5.3.1.9. Receitas Patrimoniais

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais

3.1.09 — Receitas Patrimoniais

As receitas patrimoniais sao oriundas dos ganhos financeiros com a venda de itens do patriménio
imobilizado.

Entende-se como ganhos financeiros, o valor pelo qual foi realizada a venda, diminuindo o custo.
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5.3.1.9.1. Variacao Ativa de Bens

3.— Receitas
3.1 — Receitas Operacionais
3.1.09 — Receitas com Repasses

3.1.09.01 — Variacao Ativa de Bens

Compreende o valor do ganho financeiro com a venda de um ativo imobilizado.
Entende-se como ganho financeiro, o valor pelo qual foi realizada a venda, diminuindo o custo.

5.3.2. GRUPO DE CONTAS DE OUTRAS RECEITAS OPERACIONAIS

3.— Receitas
3.2 — Outras Receitas Operacionais

Sao os valores na qual a sua origem é da realizagdo de atividade complementares a missao,
necessarias para a gestdo da IECLB, tais como gestdo do patriménio, gestdo financeira,
investimentos na missao, entre outros.

5.3.2.1. Receitas Administrativas e Financeiras

3.— Receitas
3.2 — Outras Receitas Operacionais

3.2.01 — Receitas Administrativas e Financeiras

Compreende as receitas que nao estdo ligadas diretamente a Unidade de Missdo/Unidade de
Gestao, sendo oriundas de resultados das aplicagdes do patriménio da Instituicdo, sendo a partir
de aplicacdes dos valores financeiros disponiveis ou a partir de aluguéis de imoveis.

5.3.2.1.1. Receitas Financeiras

3.— Receitas
3.2 — QOutras Receitas Operacionais
3.2.01 — Receitas Administrativas e Financeiras

3.2.01.01 — Receitas Financeiras

As receitas financeiras contemplam os valores apurados de rendimentos de investimentos
financeiros nas respectivas instituicbes financeiras, sendo estes destinados a administracéo de
fundos, investimentos, projetos, fluxo de caixa, descontos financeiros recebidos, entre outros.

5.3.2.1.2. Receitas de Aluguéis

3.— Receitas
3.2 — Outras Receitas Operacionais
3.2.01 — Receitas Administrativas e Financeiras

3.2.01.02 — Receitas de Aluguéis
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As receitas de aluguéis contemplam os valores de locacdo de espagos fisicos (gestdo do
patriménio IECLB) com ou sem equipamentos para o publico externo, considerando o valor bruto
e administrados pela Comunidade, Paréquia, Sinodo e/ou Sede Nacional.

A projecéao de receitas de aluguéis contempla:

¢ Contratos de aluguéis de pessoas juridicas e fisicas de longo prazo.

e Locagdes de espacgos de curto prazo e pontuais, tais como auditérios, salées
paroquiais etc.

5.3.2.2. Receitas Diversas

3.— Receitas
3.2 — Outras Receitas Operacionais
3.2.02 — Receitas Diversas

Na conta receitas diversas, serdao lancados valores referentes a operagdes que nao estejam
contemplados nas contas contabeis anteriores.

5.3.2.2.1. Receitas Extraordinarias

3.— Receitas
3.2 — Outras Receitas Operacionais
3.2.02 — Receitas Diversas

3.2.02.01 — Receitas Extraordinarias

Compreende receitas de valores significativos que nao possui previsao de ingresso na instituicao.
Exemplo: ganhar uma causa na justica/indenizagéao

5.3.2.2.2. Mensuracao do Trabalho Voluntario

3.— Receitas
3.2 — QOutras Receitas Operacionais
3.2.02 — Receitas Diversas

3.2.02.02 — Mensuracao do Trabalho Voluntario

Conforme a resolugcdo do CFC 1409/2012 que dispde sobre a forma de registro do trabalho
voluntario, a Sede Nacional utiliza a SM como norteador para mensuragao do valor hora a ser
reconhecido nessa conta.
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5.4. CONTAS CONTABEIS DE DESPESAS
Na etapa de planejamento orcamentério realizado pela Instituicdo, ocorre o planejamento de
despesas para o proximo exercicio fiscal, as quais, sao direcionadas a uma situagao idealizada
com base em medidas adotadas para suas execucgoes.
O grupo de contas de despesas contabeis e fiscais compreende as despesas oriundas ou nao do
planejamento orcamentario realizado pela Instituicdo para execucao em determinado exercicio.
O grupo de contas das despesas, considera todos o0s gastos da Instituicdo necessarios ao bom
funcionamento para atendimento da Missdo. Com base nos grupos de receitas e despesas, a
Instituicdo contara com o Demonstrativo de Superavit/Déficit contabil, sendo base para analises
do desempenho Institucional.
O acompanhamento da execugao orgamentaria se dara por meio dos langamentos dos registros
contdbeis e atualizagdo dos valores orgamentarios que se complementam entre si,
proporcionando um acompanhamento que permite uma visdo de gestdo e uma visao contabil e
fiscal. Contempla também uma visdo de gestdo autdbnoma e aderente as necessidades
especificas e locais.
Recomenda-se que seja realizado o acompanhamento entre o or¢cado e realizado (gerencial) com
o realizado contabil e fiscal, para fins de averiguar eventuais ajustes decorrentes de
interpretacdes distintas entre a visdo gerencial e a visao contabil/fiscal, como também para
identificar pontos de melhorias para a realizacdo do planejamento orcamentario do préximo
exercicio.
Todos os custos e despesas, serdo direcionados para as contas de despesas especificas.

5.4.1. GRUPO DE CONTAS DE DESPESAS OPERACIONAIS

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
Conta agrupadora das Despesas Operacionais que constituem todas as despesas indispensaveis
para o funcionamento da Instituigéo.

5.4.1.1. Grupo de Contas de Subsisténcia
4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.01 — Subsisténcia
Compreende as despesas relativas a Subsisténcia dos Ministros(as) para o exercicio da fungéao
ministerial, compreendendo ministros(as) em atividade, em disponibilidade e no periodo pratico
de habilitagdo (PPHM).

5.4.1.1.1. Subsisténcia Ministerial
4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.01 — Subsisténcia
4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial
Compreende as despesas de subsisténcia com Ministros para o exercicio da fungao Ministerial.
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Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Subsisténcia Ministerial
» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuracao do Trabalho
Voluntario

» Despesas com ministros em disponibilidade devem ser langcadas na conta 4.1.01.02 —
MINISTROS(AS) EM DISPONIBILIDADE;

s Despesas com a subsisténcia de ministros em PPHM devem ser langadas na conta
4.1.01.03 — SUBSISTENCIA PPHM (Periodo Pratico de Habilitacdo ao Ministério);

5.4.1.1.2. Ministros em Disponibilidade

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.01 — Subsisténcia

4.1.01.02 — Ministros(as) em Disponibilidade
Compreende as despesas com Ministros(as) que estdo em disponibilidade.

A disponibilidade ocorre quando o/a ministro/a com ordenagdo € afastado/a ou o TAM é
finalizado. A responsabilidade pelo pagamento da subsisténcia nesse periodo de disponibilidade
¢ distribuida da seguinte forma:

a) Ao CAM, nos primeiros dois meses;

b) Ao Sinodo, no terceiro més;

c) A Sede Nacional da IECLB no quarto e no quinto més (na hipétese de tempo de ministério
superior a quinze (15) anos, conforme os Art. 71 e 72 do EMO.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Ministros(as) em Disponibilidade
» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuragéo do Trabalho
Voluntario

s Despesas_com ministros em atividade devem ser langadas na conta 4.1.01.01 —
SUBSISTENCIA MINISTERIAL;

s Despesas com ministros em Periodo Pratico de Habilitagado ao Ministério devem ser
lancadas na conta 4.1.01.03 — SUBSISTENCIA PPHM;

5.4.1.1.3. Subsisténcia PPHM (Periodo Pratico de Habilitacao ao Ministério)

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.01 — Subsisténcia

4.1.01.03 — Subsisténcia PPHM

Compreende as despesas de subsisténcia com Ministros(as) que estdo em Periodo Pratico de
Habilitagdo ao Ministério.

O Periodo Prético tera duragéo de, no minimo, dezessete (17) meses e sera realizado em Campo
de Periodo Pratico, de forma coordenada entre a Secretaria da Habilitacdo ao Ministério, o
Sinodo, o Campo do Periodo Pratico, o Mentor ou Mentora e o Ministro ou Ministra Candidatos.

Séao considerados Campos de Periodo Pratico, campos em Comunidades ou Paréquias,
ocupados por Ministros ou Ministras com Termos de Atividade Ministerial ativos. Nao sao
considerados Campos de Periodo Pratico os periodos de estudo de Pds-Graduagao, bem como
campos em Igrejas ou entidades ecuménicas.
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Na realizagdo do Periodo Pratico, o Ministro ou Ministra Candidatos contara com o
acompanhamento e a orientagcdo de um Ministro ou Ministra Religiosos da IECLB, que sera seu
Mentor ou Mentora, a quem cabera assegurar o Periodo Pratico como exercicio pratico reflexivo,
acompanhando o Ministro ou Ministra Candidatos, orientando-os e supervisionando suas
atividades.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com subsisténcia PPHM

» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuracao do Trabalho
Voluntario

o Despesas com ministros em atividade devem ser langadas na conta 4.1.01.01 -
Subsisténcia Ministerial;

» Despesas com ministros em disponibilidade devem ser langcadas na conta 4.1.01.02 —
Ministros em Disponibilidade;

5.4.1.2. Outras Despesas Ministeriais

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.02 - Outras Despesas Ministeriais

Conta agrupadora que compreende as despesas relativas a execucdo das atividades de
Ministério como; seguridade, motoriza¢do, formagédo, mudancgas, entre outros.

5.4.1.21. Seguridade Ministerial

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.02 — QOutras Despesas Ministeriais

4.1.02.01 — Seguridade Ministerial

Despesas referentes a 3% da arrecadacao (do ultimo ano/balango fechado) para assegurar a
Reserva Ministerial (0,9%), o plano de saude de ministros/as em CAM (1,8%), ministros(as)
eméritos(as) e candidatos(as) ao ministério (0,225%), assim como para o Fundo de Reserva de
Emergéncia — FRE (0,075%).

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Seguridade Ministerial

» Despesas dos ministros(as) para realizacdo de outras atividades (grupos de trabalhos).
Estas despesas devem sem lancadas no respectivo grupo de trabalho;

» Despesas dos ministros(as) para realizacdo de atividades administrativas, tais como

reunides sinodais, diretoria, reunides administrativas, viagens administrativas, entre
outras. Estas despesas devem ser langadas na respectiva atividade.

5.4.1.2.2. Motorizacao / Deslocamento

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.02 — Outras Despesas Ministeriais

4.1.02.02 — Motorizacao / Deslocamento

Compreende as despesas reembolsaveis do uso do carro particular e da IECLB para acées
ministeriais; além de taxi, aplicativos, combustivel, pequenas manutenc¢des, esta ultima, como
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exemplo, troca de 6leo; reparo em pneu, algum reparo necessario ao bom funcionamento do
veiculo, devidamente comprovadas.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Motorizagao / Deslocamento

» Despesas dos ministros(as) para realizacao de outras atividades (grupos de trabalhos).
Estas despesas devem sem langadas no respectivo grupo de trabalho;

» Despesas dos ministros(as) para realizacdo de atividades administrativas, tais como
reunides sinodais, diretoria, reunides administrativas, viagens administrativas, entre
outras. Estas despesas devem ser langadas na respectiva atividade;

e Despesas com a revisdes periddicas dos veiculos da IECLB, devem ser langados na conta
4.1.9.07 - Veiculos — Manutencao;

5.4.1.2.3. Formacao e Capacitacao

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.02 — QOutras Despesas Ministeriais

4.1.02.03 - Formacao e Capacitacao

Compreende as despesas referentes ao valor subsidiado pela Unidade de Gestdo para
encontros/semindrios de formagéo/capacitacao dos(as) seus/suas ministros(as).

Passagens, hospedagens, alimentacéo, deslocamentos de carro, taxi ou aplicativos, tendo como
destino os locais da Formacgao, quando subsidiadas, sao langados nessa conta.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Formacéao / Capacitacao

» Despesas dos ministros(as) para realizagao de outras atividades (grupos de trabalhos).
Estas despesas devem sem lancadas no respectivo grupo de trabalho;

» Despesas dos ministros(as) para realizacdo de atividades administrativas, tais como
reunides sinodais, diretoria, reunides administrativas, viagens administrativas, entre
outras. Estas despesas devem ser langadas na respectiva atividade.

» Despesas com formacao técnica-administrativa devem ser lancadas na conta 4.1.8
Despesas com Capacitagao Técnico-Administrativa

5.4.1.2.4. Mudanca

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.02 — QOutras Despesas Ministeriais

4.1.02.04 — Mudanca

Aplicavel para os ministros e as ministras que necessitem mudar de residéncia, por motivo de
eleicdes, transferéncias, disponibilidade e eméritos, a Instituicdo pagara os valores desta
mudanca. As despesas com auxiliares que sejam contratados para carregar/descarregar os itens
da mudanca e transporte da mudanga, sao langados nessa conta, assim como o deslocamento
do Ministro e familia até o novo Campo de Atuacao Ministerial.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Mudanca

¢ Deslocamento do Ministro para realizagao de atividades de grupos de trabalhos e reunides
devem ser langados nas respetivas contas;
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» Despesas dos ministros(as) para realizacdo de atividades administrativas, tais como
reunides sinodais, diretoria, reunides administrativas, viagens administrativas, entre
outras. Estas despesas devem ser langcadas na respectiva atividade.

5.4.1.2.5. Aluguel/Condominio

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.02 — Outras Despesas Ministeriais

4.1.02.05 — Aluguel/Condominio

Compreende as despesas com aluguéis e condominios dos iméveis utilizados pelos ministros ou
ministras necessarios para a atividade ministerial.

5.4.1.2.6. Outras Despesas Ministeriais

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.02 — QOutras Despesas Ministeriais

4.1.02.06 — Outras Despesas Ministeriais

Valores de despesas ministeriais ndo contempladas nas contas anteriores. Os valores langados
nessa conta dever&o corresponder a despesas realizadas com Ministros(as).

Classificado em outro grupo — nao caracteriza Outras Despesas Ministeriais

» Despesas dos ministros(as) para realizagdo de outras atividades (grupos de trabalhos).
Estas despesas devem sem lancadas no respectivo grupo de trabalho;

» Despesas dos ministros(as) para realizacdo de atividades administrativas, tais como
reunides sinodais, diretoria, reunides administrativas, viagens administrativas, entre
outras. Estas despesas devem ser lancadas na respectiva atividade.

» Despesas com colaboradores CLT, pois devem ser langados no grupo de contas Despesa
com Pessoal, na sua conta correspondente.

5.4.1.3. Grupo de Contas de Despesas de Servicos Eclesiasticos (setores de trabalhos)

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.03 - Servicos/Despesas Eclesiasticos (setores de trabalhos)

Para conducao de assuntos diversos relacionados a Missdo da Igreja, ha diversos Setores de
Trabalhos. As despesas realizadas por cada Setor de Trabalho, séo lancadas em suas contas
especificas.

5.4.1.3.1. Setores de Trabalhos

4.— Despesas

4.1 — Despesas Operacionais

4.1.03 — Servicos/Despesas Eclesiasticos (setores de trabalhos)
4.1.03.01 — Despesas de Atividades LELUT
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4.1.03.02 — Despesas de Atividades OASE

4.1.03.03 — Despesas de Atividades Juventude

4.1.03.04 — Despesas de Atividades Diaconia

4.1.03.05 — Despesas de Atividades Encontro de Casais

4.1.03.06 — Despesas de Atividades Musica

4.1.03.07 — Despesas de Atividades Missao Crianca

4.1.03.08 — Despesas de Atividades Culto Infantil

4.1.03.09 — Despesas de Atividades Pessoas com Deficiéncia

4.1.03.10 — Despesas de Atividades Pastoral da Pessoa Idosa

4.1.03.11 — Despesas de Atividades Parcerias Ecuménicas

4.1.03.12 - Despesas de Atividades CM's Sinodais e Setoriais/Atualizacao
4.1.03.13 — Despesas de Atividades Formacao e Edif.de Comunidades
4.1.03.14 — Despesas de Atividades de Ensino Confirmatério

4.1.03.15 — Despesas de Atividades de Outros Grupos de Missao — Acoes Diaconais

Compreendem as despesas para realizacao das atividades de Grupos de Trabalhos:

o Passagens, hospedagens, alimentacao dos participantes;

e Materiais de expediente, copa e cozinha utilizados durante os encontros;

e Servicos de transmissoes, online, gravacao, editoracao e linguagem inclusiva;
¢ Aluguéis de espacos, equipamentos, moveis e transportes.

Ou seja, essas e outras despesas ligadas diretamente aos Grupos de Trabalhos devem ser
lancadas no seu respectivo Grupo de Trabalho, na falta da classificacdo adequada ou outros
grupos de trabalhos que ndo sao previstas em orgcamento, o langamento é realizado na conta de
Despesas de Atividades de Outros Grupos de Missao — Acdes Diaconais.

Auxilios com Acodes Diaconais as Instituicoes externas como Creches, APAE (Associacao de Pais
e Amigos dos Excepcionais), Asilos e Outros, sdo classificados na conta 4.1.03.15 — Despesas
de Atividades de Outros Grupos de Missao — Acoes Diaconais.

5.4.1.3.2. Despesas de Anuidades de Membresia

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.03 — Servigcos/Despesas Eclesiasticos (setores de trabalhos)

4.1.03.16 — Despesas de Anuidades de Membresia

Sao despesas com contribuicbes anuais, por exemplo a contribuicdo anual para o Conselho de
Ensino Religioso — CONER e outras entidades.

5.4.1.4. Despesas com Reunides

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.04 — Despesas com Reunides

Para debates de diversos assuntos relacionados a Missao da Igreja, sdo necessarios encontros
durante o ano.
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Para futura analise e gerenciamento de despesas, 0s principais encontros possuem contas
contébeis especificas no Grupo de Reunides.

5.4.1.4.1. Reunioes

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.04 — Despesas com Reunides e Encontros
4.1.04.01 — Reuniao Presbitério

4.1.04.02 — Reuniao Diretoria

4.1.04.03 — Reuniao Conselho

4.1.04.04 — Reuniao Presidentes

4.1.04.05 — Reuniao Tesoureiros/as
4.1.04.06 — Reuniao Assistentes

4.1.04.07 — Reuniao Pastores e Pastoras Sinodais
4.1.04.08 — Reuniao Concilio da Igreja
4.1.04.09 — Assembleias Sinodais

4.1.04.10 — Rateio Reunioes Nacionais
4.1.04.11 - Dia da Igreja

4.1.04.12 — Outras Reunioes

Compreendem as despesas para realizacao das Reunides:

o Passagens, hospedagens, alimentacao dos participantes;
e Materiais de expediente, copa e cozinha utilizados durante os encontros;
e Aluguéis de espacos, equipamentos, moveis e transportes.

Ou seja, essas e outras despesas ligadas diretamente as reunides devem ser langadas na sua
respectiva reunido, na falta da classificacdo adequada ou outras reuniées que nao sao previstas
em orcamento, o langamento é realizado na conta de Outras Reunides.

5.4.1.5. Grupo de Contas de Despesas com Repasses

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.05 — Despesas com Repasses

Essa despesa agrupa o valor total das contribuicées a repassar, podendo estes ser para os
Sinodos e/ou para a Sede Nacional, em conformidade com as diretrizes aprovadas pelo
Concilio/Conselho da IECLB.

No Concilio da Igreja em 1996, decidiu-se sobre a contribuicdo das comunidades ao sinodo e a
Administragéo Central da IECLB. De acordo com essa decisdo, 10% dos recursos arrecadados
na comunidade sao repassados ao sinodo para manter a estrutura e os trabalhos de nossa Igreja.
Dos 10% enviados ao sinodo, 41,4% permanecem no Sinodo, 54% sao repassados a
administracao central da IECLB e 4,6% sao destinados para o Fundo de Solidariedade dos
Sinodos - FSS. Esses recursos sao aplicados na administragdo, em servigos e departamentos,
na formagao e no apoio a missao da Igreja.
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5.4.1.51. Repasse das Contribuic6es para as Paroquias

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.05 — Despesas com Repasses

4.1.05.01 — Repasse das Contribuicoes para as Pardquias

Compreende o valor dos repasses das contribuicdes das comunidades que serao destinadas as
Pardquias. E de uso exclusivo das Comunidades/Paréquias.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa com repasse das Contribuicées para as
Paréquias:

e Repasses das ofertas a serem destinadas a terceiros;
o Repasses das ofertas especificadas.

5.4.1.5.2. Repasse do Dizimo aos Sinodos
4.— Despesas

4.1 — Despesas Operacionais
4.1.05 — Despesas com Repasses

4.1.05.02 — Repasse do Dizimo aos Sinodos

Compreende o valor dos repasses das contribuigdes (dizimo) que serdo destinados aos Sinodos.
E de uso exclusivo das Comunidades/Pardquias.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com repasse de dizimo aos Sinodos

e Repasses das ofertas a serem destinadas a terceiros;
¢ Repasses das ofertas especificadas.

5.4.1.53. Repasse de Contribuicoes para a Sede
4.— Despesas

4.1 — Despesas Operacionais
4.1.05 — Despesas com Repasses

4.1.05.03 — Repasse de Contribuicao para a Sede

Compreende o valor dos repasses das contribuicdes (dizimo) que serdo destinados a Sede
Nacional. E de uso exclusivo dos Sinodos.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa com repasse da Contribui¢cdo para a Sede

¢ Repasses das ofertas especificadas;
¢ Repasses ao Fundo de Solidariedade dos Sinodos.

5.4.1.5.4. Repasse para o Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
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4.1.05 — Despesas com Repasses
4.1.05.04 — Repasse para o Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS

Compreende o valor dos repasses destinados ao FSS. E de uso exclusivo dos Sinodos e a gestio
do fundo é da Sede Nacional, conforme resolugéo aprovada pelo Conselho da Igreja.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com repasse do Fundo de Solidariedade
dos Sinodos — FSS.

e Repasses das ofertas especificadas;

e Repasses de contribuicdes para a Sede devem ser langadas na conta 4.1.5.02 — Repasse
de Contribuigao para a Sede.

5.4.1.5.5. Repasse Dizimo sobre Receitas do Sinodos

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.5 — Despesas com Repasses

4.1.05.05 — Repasse do Dizimo sobre Receitas do Sinodos

Compreende o valor dos repasses sobre receitas dos Sinodos que serdo repassados a Sede
Nacional (deve ser ao Fundo de Solidariedade do Sinodo - FSS). E de uso exclusivo dos Sinodos
e a gestado do fundo é de responsabilidade da Sede Nacional.

Exemplos: O sinodo também repassard, da receita sobre valores recebidos originariamente pelo
Sinodo (por exemplo: aluguéis, rendas, ofertas, doagoes, etc), 10% para a manutenc¢ao do Fundo
de Solidariedade dos Sinodos — FSS.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa com repasse do Dizimo sobre Receitas
dos Sinodos.

e Repasses das ofertas especificadas;

¢ Repasses de contribuicdes para a Sede devem ser langadas na conta 4.1.5.02 — Repasse
de Contribuigéo para a Sede.

5.4.1.5.6. Outros Repasses

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.5 — Despesas com Repasses

4.1.05.06 — Outros Repasses

Despesa referente ao valor destinado as demais contribuicdes constantes no Plano
Orgamentério, que ndo se enquadram nas contas de repasses especificas. Conta contabil
utilizada pelo Sinodo e Comunidade/Paréquia.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com repasse de dizimo aos Sinodos

e Repasses das ofertas especificadas;

e Repasse de Contribuicédo para a Sede;

e Repasse do Dizimo dos Sinodos;

¢ Repasse para o Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS;
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e Repasse do Dizimo sobre Receitas dos Sinodos.

5.4.1.6. Grupo de Despesas Administrativas

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.06 — Despesas Administrativas

Compreende as despesas necessarias a manter o funcionamento administrativo da Instituicao,
assim como despesas com servicos especializados, material de expediente, registros cartoriais
e despesas decorrentes de agcdes administrativas que abrangem confraternizacdes, assinaturas
de periddicos e comunicagao com membros.

5.4.1.6.1.  Agua, Gas e Esgoto

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.01 — Agua, Gas e Esgoto

Compreende despesas referentes a utilizacdo de agua e taxas de esgoto, incidentes nos iméveis
proprios da Instituicdo e nos contratos regulares de aluguéis, tais como sede, templo, residéncia,
escritério, estacionamento, quando nao inclusos em condominio.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com agua:

e Compra de agua mineral para distribuicdo em eventos ou para uso nos departamentos,
devem ser alocadas na respectiva atividade de miss&o, reunido administrativa que utilizou;

e Para as situagées em que a cobranga da agua estiver inclusa na cobranc¢a do condominio,
lancar na conta 4.1.06.17 — Condominio.

5.4.1.6.2. Energia Elétrica

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.02 — Energia Elétrica

Compreende despesas referentes a utilizacao de energia elétrica incidentes nos iméveis préprios

da Instituicdo e nos contratos regulares de aluguéis, tais como sede, templo, residéncia,
escritério, estacionamento.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa como conta de energia elétrica:

e Para as situagbes em que a cobranga da energia elétrica estiver inclusa na cobranca do
condominio, langar na conta 4.1.06.17 — Condominio.

5.4.1.6.3. Telefone e Internet

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.03 — Telefone e Internet
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Compreende despesas referentes aos gastos com telefone fixo e celular, mensalidades de
internet utilizados para desempenho das atividades administrativas.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com telefone e internet:

e Recargas em telefones que porventura sejam feitas em viagens para eventos, as quais
devem ser alocadas para o determinado evento;

e Custo com internet que venha a ocorrer em viagens ou eventos, o qual deve ser alocado
para o determinado evento;

e Para as situagcées em que a cobranca de telefone e internet estiver inclusa na cobranca do
condominio, lancar na conta 4.1.06.17 — Condominio.

5.4.1.6.4. Material de Escritorio/Informatica/Fotocépias

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.04 — Material de Escritorio/Informatica/Fotocépias
Compreende despesas com materiais necessarios utilizados no dia a dia administrativo:

e Material de escritério: gastos com folhas de oficio, canetas, carimbos, e outros materiais
necessarios ao trabalho diario;

e Informatica: toner, cartuchos, manutencao de computadores e periféricos de ativo patrimonial
adquirido pela Unidade de Missao/Unidade de Gestao;

e Fotocdpias: copias de documentos pura e simples quando necessarios ou impressao de
documentos com terceiros;

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa com Material de
Escritorio/Informatica/Fotocopias:

e Manutengdo de programas de computador, mensalidades de softwares utilizados pela
Instituicao devem ser langados na conta 4.1.06.13 — Servicos de TIC;

e Materiais e fotocopias para uso nas reunides e nos setores de trabalho devem ser lancados
nas respectivas reunides;

e |tens de informatica que estdo sob contrato de locacao devem ser langcados em 4.1.06.15 -
Servigos Prestados PJ.

5.4.1.6.5. Material de Limpeza/Copa/Lanches

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.05 — Material de Limpeza/Copa/Lanches
Compreende as despesas:

e Material de limpeza: gastos com produtos utilizados na limpeza dos iméveis, méveis e
utensilios da Instituicao;

e Copa: produtos necessarios e utilizados nos servigos de copa, como: pratos, talheres,
xicaras, jarras etc.

e Lanches: gastos com lanches fornecidos pela Instituicdo para reunides internas.
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Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa com Material de Limpeza/Copa/Lanches:

e Lanches utilizados em reunibes especificas, grupos de trabalho, alimentacdo em eventos, os
quais devem ser langados nas suas contas especificas. Por exemplo: Alimentacao durante
participagdo da Reuniao de Conselho — langar na conta 4.1.04.03 — Reunido Conselho.

5.4.1.6.6. Assinatura de Jornais e Revistas

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.06 — Assinaturas de Jornais e Revistas
Compreende o valor total das assinaturas de jornal, revista e publicacdes técnicas.

Considerar assinaturas de jornal, revista e publicacbes técnicas para uso administrativo nas
atividades do dia a dia (assinaturas especializadas) e para realizacdo das atividades ministeriais.
A assinatura de periddicos pode ser eletrbnica (base de dados ou acesso via web) ou em
exemplares fisicos.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza Assinaturas de Jornais e Revistas:

e A compra individual de um exemplar deve ser langada na conta 4.1.06.21 - Outras Despesas
Administrativas.

5.4.1.6.7. Combustivel e Pedagio

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.07 — Combustivel e Pedagio

Compreende o gasto com combustivel e pedagio quando realizadas em prol da atividade
administrativa.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza combustivel e pedagio:

e Despesa com combustivel e pedagio utilizados para encontros, reunidées especificas ou
setores de trabalhos, a qual deve ser direcionada para o evento para o qual foi utilizado.

5.4.1.6.8. Confraternizacoes/Brindes

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.6 — Despesas Administrativas

4.1.06.08 — Confraternizacoes/Brindes

Compreende as despesas com confraternizagbes de aniversarios, finais de ano e brindes
distribuidos.

Nas despesas estdo inclusos todos os gastos necessarios para a realizagdo da determinada
confraternizagdo, ou seja, gastos com materiais de copa, alimentagao, decoragao.

Considera como brindes: mimos distribuidos aos colaboradores(as), ministros(as) ou visitantes.
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Classificado em outro grupo — nao caracteriza Confraternizagao/Brindes:

e Material utilizado do estoque na Instituigéo;
e (Cafés, alimentos utilizados em reunides especificas.

5.4.1.6.9. Correios e Cartorios/Registros

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.6 — Despesas Administrativas

4.1.06.09 — Correios e Cartorios/Registro
Compreende as despesas:

e Correios: despesas com envios de cartas, cartdes ou outras correspondéncias utilizando os
correios;

e Registro: despesas com registros ou fotocopias cartoriais de documentos.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesas com correios:

e Envio de documentos por motoboys ou aplicativos devem ser langadas na conta 4.1.06.21 -
Outras Despesas Administrativas;

e Despesas com manutencdo de contas de correio eletrdnico (e-Mail) devem ser langadas na
conta 4.1.06.13 — Servigos de TIC.

5.4.1.6.10. Servicos Contabeis

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.10 — Servicos Contabeis

Compreende a despesa dos honorarios mensais ou esporadicos da prestacdo de servicos
contabeis externos. Inclusive os gastos com passagens, refeicoes ou demais despesas
necessarias ao deslocamento do profissional até a Instituicao para realizar reuniées ou trabalhos
presenciais.

Quando cobrado, materiais envolvidos na prestagdo do servico, alocando em material de
expediente, este deve prestar contas com documento habil (CF ou NF dos materiais adquiridos).

5.4.1.6.11. Servicos Juridicos

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.11 — Servicos Juridicos

Compreende a despesa dos honorarios mensais ou esporadicos da prestacao de servigcos
juridicos externos. Inclusive os gastos com passagens, refeicbes ou demais despesas
necessarias ao deslocamento do profissional até a Instituicdo para realizar reuniées ou trabalhos
presenciais.

Quando cobrado, materiais envolvidos na prestacdo do servigo, alocando em material de
expediente, este deve prestar contas com documento habil (CF ou NF dos materiais adquiridos).
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5.4.1.6.12. Auditoria

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.12 — Servicos de Auditoria

Compreende a despesa dos honorarios mensais ou esporadicos da prestacao de servicos de
auditoria externa. Inclusive os gastos com passagens, refeicdes ou demais despesas necessarias
ao deslocamento do profissional até a Instituicao para realizar reunides ou trabalhos presenciais.

Quando cobrado, materiais envolvidos na prestacdo do servigo, alocando em material de
expediente, este deve prestar contas com documento habil (CF ou NF dos materiais adquiridos).

5.4.1.6.13. Servicos de TIC - Tecnologia da Informacao e Comunicacao

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.13 — Servicos TIC - Tecnologia da Informacao e Comunicacao

Compreende a despesa com prestacao de servicos de TIC de profissionais externos, inclusive os
gastos com passagens, refeicoes ou demais despesas necessarias ao deslocamento do
profissional até a Instituicao para realizar reuniées ou trabalhos presenciais.

Servicos de TIC sao servicos realizados por profissionais externos para manutencado de
softwares, computadores, comunicagao.

Compreende também os servicos de TIC o licenciamento e suporte de software, bem como a
manutengéo de contas de e-Mail e servigos de Cloud.

Quando cobrado, materiais envolvidos na prestagdo do servigo, alocando em material de
expediente, este deve prestar contas com documento habil (CF ou NF dos materiais adquiridos).

5.4.1.6.14. Servicos Prestados Pessoa Fisica

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.14 — Servicos Prestados Pessoa Fisica

Despesas com profissionais liberais e terceirizados remunerados séo servicos prestados por PF
(Pessoa Fisica).

Quando cobrado, materiais envolvidos na prestagdo do servico, alocando em material de
expediente, este deve prestar contas com documento habil (CF ou NF dos materiais adquiridos).

Classificado em outro grupo — nao caracteriza como Servigos Prestados PF (Pessoa Fisica):

e Os servigcos de manutencdo em bens patrimoniais, inclusive os materiais, esta junto ao
patrimdnio e deve ser langado na conta 4.1.09.01 - Manutengéo e Reparos Imobilizado;

e Os servicos Contabeis devem ser langados na conta 4.1.06.10 — Servigos Contabeis;

e Os servigos Juridicos devem ser langados na conta 4.10.06.11 — Servigos Juridicos;

e Os servicos de Auditoria devem ser lancados na conta 4.1.06.12 — Servicos de Auditoria;

e Os servicos de TIC devem ser langcados na conta 4.1.06.13 — Servicos de TIC;
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5.4.1.6.15. Servicos Prestados Pessoa Juridica

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.6 — Despesas Administrativas

4.1.06.15 — Servicos Prestados Pessoa Juridica

Compreende os Servicos Prestados PJ (Pessoa Juridica), os servigos terceirizados, sendo
contratacdes mensais ou esporadicas, compreendendo:

e servicos graficos realizados por terceiros e/ou locacao de equipamentos de impressao;
e agéncias de estagio/bolsas;

e servigos de limpeza;

e entre outros

Classificado em outro grupo — nao caracteriza como Servigos Prestados PJ (Pessoa Juridica):

e Materiais envolvidos na prestacdo do servico € despesa com material de expediente e
destacar separadamente para nao incidir retengdo de impostos.

e Servigco de Seguranga, Limpeza, Copa contratados para determinado evento ou reuniéo,
devem ser langados no evento especifico.

e Os servicos de manutengcdo em bens patrimoniais, inclusive os materiais, esta junto ao
patriménio e deve ser langado na conta 4.1.09.01 - Manutencao e Reparos Imobilizado;

e Os servicos Contabeis devem ser langados na conta 4.1.06.10 — Servigos Contabeis;

e Os servigos Juridicos devem ser langados na conta 4.10.06.11 — Servigos Juridicos;

e Os servigos de Auditoria devem ser langados na conta 4.1.06.12 — Servigos de Auditoria;

e Os servigos de TIC devem ser langados na conta 4.1.06.13 — Servigos de TIC;

5.4.1.6.16. Aluguéis

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.16 — Aluguéis

Compreende despesas com contratos regulares de aluguéis, tais como sede, templo, residéncia,
escritério, estacionamento, assim como locagdes de espago para eventos.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com aluguéis
e Aluguéis de veiculos, de maquinas e equipamentos devem ser langados na conta

4.1.06.15 - Servicos Prestados PJ;

e Aluguéis especificos para uso em uma reunido ou setor de trabalho devem ser langados
na respectiva reunido de trabalho ou grupo de trabalho.

5.4.1.6.17. Condominio

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.17 — Condominio
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Compreende despesas referentes a taxas de condominio incidentes nos iméveis préprios da
Instituicdo e nos contratos regulares de aluguéis, tais como sede, templo, residéncia, escritorio,
estacionamento, inclusive valores de agua e IPTU mencionados na mesma fatura do condominio.

Quando os valores de consumo de agua, IPTU ou outras taxas, sdo cobrados separadamente,
devera ser langado em suas contas contdbeis respectivas.

Os valores de consumo, como agua e gas, devem ser pagos ou descontados quando do
pagamento da Subsisténcia Ministerial.

5.4.1.6.18. Taxa de Coleta de Lixo/IPTU

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.18 — Taxa de Coleta de Lixo/IPTU

Compreende despesas com IPTU e taxas de coleta de lixo que sejam cobradas em boletos
separados dos iméveis alugados ou no condominio.

5.4.1.6.19. Despesas Bancarias Operacionais

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.19 — Despesas Bancarias Operacionais

A utilizacdo de meios de pagamento por meio de instituicdes financeiras e operadoras de cartéao
de crédito podem gerar taxas de manutencdo de conta, taxas de utilizacdo (% sobre valor
transacionado), custo de geracado de boletos, IOF, juros bancarios, entre outros. Estas taxas
devem ser lancadas nesta conta.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza como Despesas Bancarias Operacionais:

e Despesas bancérias para gestdo de recursos financeiros destinados a investimentos e/ou
reserva de recursos aplicacdo e ndo sio recursos destinados a operacdo (dia-a-dia) da
Unidade de Missao/Unidade de Gestdo deve ser langcados na conta 4.2.01.01 - Despesas
Bancarias Nao Operacionais.

5.4.1.6.20. Capacitacoes Administrativas

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.20 — Capacitacoes Administrativas

Compreende as despesas realizadas pelos colaboradores(as) com a finalidade de capacitagéo,
Ou seja, cursos rapidos, palestras, congressos que possuem o objetivo de evolugao profissional.

A prépria Instituicdo pode disponibilizar nas suas instalagbes, capacitacbes aos seus
colaboradores.

Contempla valor de inscrigdo, custos de transporte, hospedagem e alimentacao, conforme as
politicas de cada Unidade de Missao/Unidade de Gestéao.
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5.4.1.6.21. Outras Despesas Administrativas

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.06 — Despesas Administrativas

4.1.06.21 — Outras Despesas Administrativas
Compreende as despesas que nao se enquadram nos grupos especificos do plano de contas.

Devem ser registrados no histérico contabil, de forma objetiva e clara, os valores atribuidos a esta
conta para fins de analise para posterior adequagao no plano de contas, quando aplicavel.

5.4.1.7. Grupo de Contas de Despesas com Pessoal

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.07 — Despesas com pessoal

Compreende valor total da remuneracao salarial, encargos sociais e beneficios previstos na
legislacdo e conforme as politicas de gestdo de cada unidade de missao/unidade de gestédo
exclusivamente para colaboradores(as) contratados(as) no regime CLT.

5.4.1.7.1. Salarios e Ordenados

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.01 — Salarios e Ordenados

Compreende as despesas referentes a remuneragao dos colaboradores(as) contratados(as) pelo
regime CLT.

Devera ser lancado o valor bruto da remuneracéo, que pode incluir os avangos, como triénios,
quinquénios, entre outros.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com salarios e ordenados

+ Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuracao do Trabalho
Voluntario;

e Ministros(as) sdo considerados como despesa ministerial (SUBSISTENCIA
MINISTERIAL) e devem ser langados na conta 4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial;

e Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados como despesa ministerial
(SUBSISTENCIA PPHM) e devem ser langados na conta 4.1.01.02 — Subsisténcia PPHM
(Periodo Pratico Habilitagdo Ministério);

e Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servicos de
terceiros (PRESTADORES DE SERVICOS - PF ou PJ).

5.4.1.7.2. 132 Salario

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal
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4.1.07.02 — 132 Salario

O 132 salario € um valor previsto em lei que deve ser pago anualmente aos colaboradores(as)
contratados(as) pelo regime CLT.

Pode ser pago em 2 (duas) parcelas, sendo as datas determinadas em cada ano pela legislagéo
federal, onde até o dia 20 (vinte) de dezembro de cada ano, deve estar totalmente liquidado.

Cada més corresponde a 1/12 avos do décimo terceiro, ou seja, se o colaborador for demitido na
metade do ano, recebera o valor correspondente a 6/12 avos do seu salario a titulo de 13¢ salario.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com 132 salario

» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuracao do Trabalho
Voluntario;

e Ministros(as) sdo considerados como despesa ministerial (SUBSISTENCIA
MINISTERIAL) e devem ser langados na conta 4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial;

e Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados como despesa ministerial
(SUBSISTENCIA PPHM) e devem ser lancados na conta 4.1.01.02 — Subsisténcia PPHM
(Periodo Pratico Habilitagdo Ministério);

e Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servigos de
terceiros (PRESTADORES DE SERVICOS - PF ou PJ).

5.4.1.7.3. Férias

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.03 — Férias

Férias € o periodo de descanso anual que deve ser concedido ao colaborador(a) contratado em
regime CLT ap06s o exercicio de atividades por um ano, ou seja, por um periodo de 12 meses,
periodo este denominado "aquisitivo". As férias devem ser concedidas dentro dos 12 meses
subsequentes a aquisi¢ao do direito, periodo este chamado de "concessivo".

Por se tratar de uma remuneracao com finalidade especifica, necessita ser langcado em conta
contabil propria.

O calculo da remuneracao de férias € realizado com base no salario, somando as gratificagées,
avangcos como triénios, quadriénios ou quinquénios, acrescentando-se 1/3 (um tergo)
constitucional de férias, sendo proporcional aos dias que o colaborador(a) tem direito.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com férias
» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuracao do Trabalho
Voluntario;

e Ministros(as) sdo considerados como despesa ministerial (SUBSISTENCIA
MINISTERIAL) e devem ser langados na conta 4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial;

e Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados como despesa ministerial
(SUBSISTENCIA PPHM) e devem ser lancados na conta 4.1.01.02 — Subsisténcia PPHM
(Periodo Pratico Habilitagdo Ministério);
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e Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servigcos de
terceiros (PRESTADORES DE SERVICOS - PF ou PJ).

5.4.1.7.4. INSS

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.04 - INSS

Compreende as despesas referentes ao INSS patronal, ou seja, valor pago a titulo de INSS pela
instituicao sobre a folha de pagamento, seguindo a legislagao vigente.

INSS patronal é a contribuicdo previdenciaria paga pelo empregador com o fim de financiar a
Seguridade Social, € ndo somente os seus empregados e prestadores de servico. O INSS
patronal consiste entdo em contribui¢gdes sociais a serem recolhidas pela empresa para o INSS.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com INSS

» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuragao do Trabalho
Voluntario;

e Ministros(as) sdo considerados como despesa ministerial (SUBSISTENCIA
MINISTERIAL) e devem ser lancados na conta 4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial;

e Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados como despesa ministerial
(SUBSISTENCIA PPHM) e devem ser lancados na conta 4.1.01.02 — Subsisténcia PPHM
(Periodo Pratico Habilitagdo Ministério);

e Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servicos de
terceiros (PRESTADORES DE SERVICOS - PF ou PJ).

5.4.1.7.5. FGTS

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.05 - FGTS

Compreende a despesa referente ao valor de FGTS recolhido pela instituicao, o qual é calculado
sobre a remuneragdo dos colaboradores(as) contratados(as) pelo regime CLT, seguindo a
legislagdo vigente.

FGTS ¢ a sigla de Fundo de Garantia do Tempo de Servigo. E um depdsito mensal, referente a
um percentual de 8% sobre a remuneracédo do colaborador(a), que a Instituigdo fica obrigado a
depositar em uma conta bancéria no nome do colaborador(a) junto a Caixa Econémica Federal.

O FGTS tem o objetivo de auxiliar o trabalhador, caso esse seja demitido, em qualquer hipétese
de encerramento da relagcao de emprego, seja ela por motivo de doengas graves e até catastrofes
naturais. O FGTS ndo é descontado do salario do colaborador(a) e sim uma obrigagdo do
empregador.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com FGTS.

» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuracao do Trabalho
Voluntario;
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e Ministros(as) sdo considerados como despesa ministerial (SUBSISTENCIA
MINISTERIAL) e devem ser lancados na conta 4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial;

o Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados como despesa ministerial
(SUBSISTENCIA PPHM) e devem ser langcados na conta 4.1.01.02 — Subsisténcia PPHM
(Periodo Pratico Habilitagdo Ministério);

e Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servicos de
terceiros (PRESTADORES DE SERVICOS - PF ou PJ).

5.4.1.7.6. PIS s/Folha

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.06 — PIS s/Folha

Compreende a despesa referente ao valor do PIS recolhido pela instituicdo, calculado 1% sobre
a remuneracao dos colaboradores(as) contratados(as) pelo regime CLT, seguindo a legislagéo
vigente.

O PIS sobre a folha de pagamento € uma obrigacdo tributaria principal devida por todas as
entidades sem fins lucrativos, classificadas como Isentas, Imunes ou Dispensadas, e calculado
sobre a folha de pagamento de salarios, a aliquota de 1%.

Deve-se considerar os rendimentos de qualquer natureza pagos ao trabalhador assalariado,
dentre os quais se incluem ndo apenas o salario mensal, mas também as gratificagées; 0s
adicionais de fungéo, os avisos preévios trabalhados, os adicionais de férias, os quinquénios, os
adicionais noturnos, as horas extras, os 13° salarios-

Nao integram a base de calculo do PIS/PASEP o salario familia, o aviso prévio indenizado, o
FGTS pago diretamente ao empregado na rescisdo contratual e a indenizagao por dispensa —
desde que dentro dos limites legais.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com PIS s/Folha.

» Trabalhos Voluntarios devem ser langados na conta 4.2.2.02 — Mensuragao do Trabalho
Voluntario;

e Ministros(as) sdo considerados como despesa ministerial (SUBSISTENCIA
MINISTERIAL) e devem ser lancados na conta 4.1.01.01 — Subsisténcia Ministerial;

e Candidato(a) ao Ministério (PPHM) s&o considerados como despesa ministerial
(SUBSISTENCIA PPHM) e devem ser lancados na conta 4.1.01.02 — Subsisténcia PPHM
(Periodo Pratico Habilitagdo Ministério);

e Profissionais liberais, terceirizados e/ou estagiarios remunerados sao servicos de
terceiros (PRESTADORES DE SERVICOS - PF ou PJ).

5.41.7.7. Vale Transporte

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.07 — Vale Transporte
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Compreende as despesas com vale transporte dos colaboradores(as) contratados(as) pelo
regime CLT. O valor considerado € o custo efetivo da despesa com vale transporte, formado pelo
valor total pago as empresas fornecedoras diminuindo do valor descontado em folha de
pagamento dos colaboradores(as), de acordo com a legislagcao vigente.

O Vale Transporte (VT) constitui beneficio que o empregador antecipara ao trabalhador para
utilizagao efetiva em despesas de deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

Obs.: Valores pagos a titulo de Auxilio/Vale Combustivel para utilizagdo no deslocamento do
colaborador(a) ao seu local de trabalho também devem ser langados nesta conta.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Vale Transporte

e Despesas com Motorizagdo/Deslocamentos como taxi, aplicativos, passagens ou
despesas para reunides ou capacitagcbes devem ser langadas nas suas respectivas
contas.

5.4.1.7.8. Plano de Saude / Assisténcia Médica e Odontoldgica

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.08 — Plano de Saude / Assisténcia Médica e Odontoldgica

Compreende as despesas referentes ao valor de plano de saude dos colaboradores(as)
contratados(as) pelo regime CLT, pago(s) pela Unidade as operadoras de saude, conforme a
politica da Unidade de Missao/Unidade de Gestao, incluindo AMA.

O valor considerado é o custo efetivo do plano de saude, formado pelo valor total pago a
operadora do plano de saude diminuindo do valor descontado em folha de pagamento dos
colaboradores(as).

Classificado em outro grupo — nado caracteriza despesa com Plano de Saude e Assisténcia
Médica.

e Despesas médicas dos Ministros(as), pois sdo lancadas na conta 4.1.02.01 -
Seguridade.

5.4.1.7.9. Auxilio Alimentacao / Refeicao

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.09 — Auxilio Alimentacao / Refeicao

Sao as despesas referentes ao valor de auxilio alimentagao ou refeicdo dos colaboradores(as)
contratados(as) pelo regime CLT. Valor subsidiado conforme o padrdo salarial e politicas
especificas de cada unidade de Missao/Unidade de Gestéao.

Classificado em outro grupo — ndo caracteriza despesa com auxilio alimentacéo / refei¢ao.

» Despesas com alimentagédo realizadas em cursos, eventos, reunides, pois devem ser
langcados na conta que representa a ocasiao;
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» Alimentos para coffee break, reunides, sdo despesas com alimentacdo com langcamentos
na conta no Grupo de Despesas Administrativas — Materiais de Limpeza/Copa/Lanches.

5.4.1.7.10. Auxilio Creche / Escola / Educacao

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.10 — Auxilio Creche / Escola / Educacao

Compreende o valor de apoio pago as maes ou pais com filhos em idade de frequentar a
creche/escola, bem como algum outro beneficio educacdo concedido pela Unidade de
Missao/Unidade de Gestao que nao represente formagao profissional e/ou ministerial.

Compreende o valor de matricula, inscricdo e mensalidade do(a) colaborador(a). Aplicacao a
cursos de graduagéo, especializagdo e/ou mestrado, visando aumentar a qualidade profissional.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Auxilio Educacao.

e Despesas com cursos extras pagos aos colaboradores(as), pois devem ser classificados
no grupo de Capacitagbes Técnico-Administrativas, incluindo as despesas com
deslocamento, hospedagem e alimentagao.

5.4.1.7.11. Seguro de Vida

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.11 — Seguro de Vida

Compreende o valor do plano de seguro de vida pago as seguradoras, conforme a politica da
Unidade de Missao/Unidade de Gestao.

Seguro de vida € um contrato no qual a seguradora se compromete a pagar uma quantia, a
apdlice de seguro (reembolso de seguro de vida), para os beneficiarios do segurado, caso essa
pessoa se torne invalida ou faleca por morte natural ou acidental.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Seguro de Vida.

e Despesas com plano de saude deve ser langcados na conta 4.1.7.08 - Plano de
Saude/Assisténcia Médica/AMA;

5.4.1.7.12. Verbas Rescisorias

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.07 — Despesas com pessoal

4.1.07.12 - Verbas Rescisorias
Compreende os valores pagos referentes a verbas rescisérias indenizatérias, como por exemplo:

e Multa FGTS;
e Aviso Prévio Indenizado;
e Férias Indenizadas;
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¢ Demais verbas indenizatorias.
Classificado em outro grupo — nao caracteriza despesa com Verbas Rescisérias.

e Salario do més pago na rescisdo — 4.1.07.01 — Salarios/Ordenados
e 132 salério proporcional pago na resciséo — 4.1.07.02 — 132 Salério
e Férias proporcionais pagas na rescisdo — 4.1.07.03 - Férias

5.4.1.8. Grupo de Despesas Patrimoniais

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.08 — Despesas Patrimoniais

Compreende o grupo de despesas dos bens patrimoniais da instituicdo como: iméveis, méveis e
utensilios, equipamentos, veiculos e softwares.

Bens de pequeno valor, os quais possuem valor igual ou inferior a R$ 1.200,00, conforme
legislacao vigente, devem ser classificados nas despesas administrativas.

5.4.1.8.1. Manutencao e Reparos Imobilizado

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.01 — Manutencao e Reparos Imobilizado

Compreende o valor total dos materiais e servicos das manutencdes corretivas e preventivas para
qualquer bem patrimonial que seja imobilizado para infraestrutura, prédios, ar-condicionado,
sinos, monumentos, instrumentos musicais, moéveis e utensilios, aparelhos, equipamentos,
informatica/hardware e telefonia.

A manutengdo somente sera apropriada nesse grupo se ela for corretiva ou preventiva, e se ndo
aumentar a vida util do bem. Sempre que a troca de componentes estender a vida do bem, o
valor pode ser imobilizado (investimento) e incrementa o valor da depreciacao.

Os materiais fornecidos pelo fornecedor do servico como parte indissociavel (necessaria para a
execucao) do servico devem ser considerados neste grupo.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza servigo de manutengao patrimonial:

e Materiais estocados ou comprados pela Unidade de Missdo/Unidade de Gestdo e
utilizados em manutengdes é material (DESPESAS ADMINSITRATIVAS - MATERIAL DE
CONSUMO).

e Servigcos de Jardinagem devem ser langados na conta 4.1.08.04 — Servigos de Jardinagem
e Zeladoria;

e Servigos de seguranca devem ser langados na conta 4.1.08.05 - Servicos de Seguranca
e Vigilancia;

e Servigcos de manutencao de veiculos devem ser langados na conta 4.1.08.07 - Veiculos —
Manutengéo;
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¢ As melhorias em imdveis sdo investimentos e serdo imobilizadas. Desta forma, devem ser
lancadas na conta 4.1.08.06 — Fundo para Investimento Patrimonial;

e A troca de veiculos sdo investimentos e serdo imobilizadas. Desta forma, devem ser
langadas na conta 4.1.08.08 — Fundo Troca de Veiculos

5.4.1.8.2. Taxas/Tributos/Alvaras Diversos

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.02 — Taxas/Tributos/Alvaras Diversos

Para utilizacdo dos imoveis e veiculos, sdo necessarios pagamentos de taxas de alvaras e
licenciamentos, essas taxas sdo langadas nesse grupo.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza Taxas/tributos/alvaras diversos:

e Taxas de coleta de lixo de imdveis sao despesas administrativas e devem ser langadas
em 4.1.06.18 - IPTU/Taxa de Coleta de Lixo;

e Multas de veiculos sdo despesas administrativas e devem ser langadas na conta 4.1.06.21
— Outras Despesas Administrativas.

5.4.1.8.3. Seguros Patrimoniais

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.09.03 — Seguros Patrimoniais

Compreende o valor total dos seguros com imoveis, veiculos e equipamentos, que abrange os
méveis e as maquinas e equipamentos que sao utilizados nos mesmos.

O seguro patrimonial é contratado por um periodo determinado junto a uma seguradora, incluindo
todas as despesas de corretagem, custo da apdlice e IOF. O objeto pode ser um bem patrimonial
especifico ou uma apdlice aberta de um valor pré-determinado.

5.4.1.8.4. Servicos de Jardinagem / Zeladoria / Seguranca / Vigilancia

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.04 - Servicos de Jardinagens/Zeladoria/Seguranca/Vigilancia

Compreende o0s servicos terceirizados para infraestrutura, limpeza e jardinagem, sendo
contratagdes mensais ou esporadicas.

Compreende os servigos terceirizados para Seguranga e Vigilancia, sendo contratagcbes mensais
ou esporadicas.

Classificado em outro grupo — nao caracteriza como Servigos de Jardinagem e Zeladoria:

e O servico de manutengdo em bens patrimoniais, inclusive os materiais, esta junto ao
patriménio (MANUTENCAO E REPAROS IMOBILIZADO).

e Os servigos Contabeis, Juridicos, de Auditoria e de TIC;
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o Estagiarios(as) e bolsistas remunerados s&o bolsistas em PROJETOS ou
ESTAGIARIOS(AS)

e Servigos graficos e locagao de equipamentos que envolvam apenas a reprodugéo gréafica
sao impressoes (SERVICOS DE FOTOCOPIAS)

e Servico de Seguranca, Limpeza, Copa contratados para determinado evento ou reuniao,
devem ser langados no evento especifico

5.4.1.8.5. Fundo para Investimento Patrimonial

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.05 — Fundo para Investimento Patrimonial

Cada unidade de Missdo/Unidade de Gestdo, determina valores destinados a futuros
investimentos em bens patrimoniais, 0s quais sdo langados nessa conta

5.4.1.8.6. Veiculos — Manutencao/Seguro

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.06 — Veiculos — Manutencao/Seguro

Compreende as despesas com manutencdes de veiculos, preventivas e corretivas, e despesas
com seguros de veiculos.

Os materiais fornecidos pelo fornecedor do servico como parte indissociavel (necessaria para a
execucao) do servico devem ser considerados nesta conta.

5.4.1.8.7. Fundo para Troca de Veiculos

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.07 — Fundo para troca de Veiculos

Para manter os veiculos da instituicdo em boas condi¢des, compdem-se um fundo com valores
destinados a futuras trocas de veiculos. Cada unidade de Missdo/Unidade de Gestao, determina
valores destinados a futuros investimentos em veiculos, 0s quais sao langados nessa conta.

5.4.1.8.8. Depreciacao/Amortizacao

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.08 — Depreciacao/Amortizacao
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Depreciacao compreende a perda de valor de um bem patrimonial ao longo do tempo.

O valor da depreciacao corresponde a apropriagéo de 1/n do total imobilizado (custo total do bem
+ corregao + reavaliagbes) cuja despesa sera reconhecida no resultado por “n” meses, conforme
a legislacao vigente determinar. Ao final desse tempo, o saldo deve ser 0, ou 100% depreciado.

Os itens de infraestrutura que geram depreciagao sao: prédios, moveis, maquinas, equipamentos
em geral, aparelhos, instrumentos, veiculos, informatica e bens de projetos conforme a vida util
e 0 tempo previsto em lei e novas incorporagdes.

Amortizagdo compreende a perda de valor de um item intangivel, como por exemplo, valor de
aquisicao ou desenvolvimento de softwares, ao longo do tempo.

O valor referente a aquisicdo ou desenvolvimento de software ficam sujeitas a amortizagao
conforme a legislagéo vigente.

Os pagamentos mensais de software, que correspondam a sua manutengdo, sao langcados
diretamente em despesas com informatica.

Mensalmente deve-se realizar o langcamento da Depreciagdo e Amortizacao.

5.4.1.8.9. Variacao Monetaria Passiva de Bens

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.09 — Variacao Monetaria Passiva de Bens

Na baixa de Bens, ocasionado pela venda, onde o valor residual € maior do que o valor recebido,
o valor da diferenca (perda) é reconhecido como despesa na conta Variagdo Monetaria Passiva
de Bens.

5.4.1.8.10. Outras Despesas Patrimoniais

4 — Despesas
4.1 — Despesas Operacionais
4.1.08 — Despesas Patrimoniais

4.1.08.10 — Outras Despesas Patrimoniais
Compreende as despesas que nao se enquadram nas contas anteriores.

Para langamento nessa conta, detalhar ao maximo no histérico o tipo da despesa, para
verificacao e possivel adequacao futura no plano de contas.

5.4.1.9. Despesas de Promocoes/Festas/Eventos

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.09 — Despesas Promocoes/Festas/Eventos
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5.4.1.9.1. Despesas de Promocoes/Festas/Eventos

4.— Despesas
4.1 — Despesas Operacionais

4.1.09 — Despesas Promocoes/Festas/Eventos
4.1.09.01 — Despesas Promocoes/Festas/Eventos

Compreende as despesas oriundas das Promocgbes, Festas e Eventos realizados pela
comunidade.

Nesta conta serdo langados os valores totais das despesas com as Promocgbes, Festas e
Eventos.

5.4.2. GRUPO DE CONTAS DE DESPESAS NAO-OPERACIONAIS

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao-Operacionais

Conta agrupadora das despesas que nao estdo relacionadas a operacdo da Unidade de
Missédo/Unidade de Gestao, mas que sdo necessarias para gestao dos recursos da IECLB. Séo
as despesas que nao sao imprescindiveis para o dia a dia da Instituicao.

5.4.2.1. Despesas Bancarias Nao Operacionais

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais

4.2.01 — Despesas Financeiras

Compreende as despesas financeiras nao relacionadas com o dia a dia da Instituicao.

5.4.2.1.1. Despesas Bancarias Nao Operacionais

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais
4.2.01 — Despesas Financeiras

4.2.01.01 — Despesas Bancarias Nao Operacionais

Compreende as despesas com tarifas bancarias, que podem ser de manutencédo de conta e
tarifas com transferéncias bancarias.

5.4.2.1.2. Despesas Cambiais/Multa/Juros de Mora

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais
4.2.01 — Despesas Financeiras

4.2.01.02 — Despesas Cambiais/Multa/Juros de Mora

Compreende as despesas cambiais, multa e juros de mora pagos pela instituigéo.
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5.4.2.2. Despesas Diversas

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais
4.2.02 - Despesas Diversas

Compreende as diversas despesas Nao Operacionais, exceto as despesas financeiras da
Instituicdo.

5.4.2.2.1. Despesas Extraordinarias

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais
4.2.02 — Despesas Diversas

4.2.02.01 — Despesas Extraordinarias

Compreende as despesas relacionadas especificamente para situagdes excepcionais e que nao
estdo relacionados ao dia a dia da Instituicdo, bem como estédo fora da algada de gestéo, tais
como intempéries, causas trabalhistas, danos morais, entre outros, etc.

Nao estdo contempladas nesta conta itens referentes as atividades do dia a dia da Instituicéo e
que nao foram orcadas. Exemplos:

¢ Reunido extraordinaria de um grupo de trabalho ndo deve ser langada nesta conta,
mesmo sendo um item n&o org¢ado.

¢ Reforma/Manutengéao patrimonial ndo prevista ndo deve ser langado nesta conta, mas sim
na respectiva conta de manutengéo patrimonial (Despesa Operacional)

e Viagem ndo prevista, ndo deve ser langada nesta conta, mas sim na conta especifica nas
despesas operacionais.

Obs.: esta conta ndo tem finalidade de indicar o que foi orgado ou ndo, ou mesmo indicar o que
foi planejado ou ndo. Destina-se apenas aos registros dos itens que nao estao sob a gestdo da
Instituicao.

5.4.2.2.2. Mensuracao do Trabalho Voluntario

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais
4.2.02 — Despesas Diversas

4.2.02.02 - Mensuracao do Trabalho Voluntario

Conforme a resolucdo do CFC 1409/2012 que dispde sobre a forma de registro do trabalho
voluntario, a Sede Nacional utiliza a SM como norteador para mensuragao do valor hora a ser
reconhecido nessa conta.

5.4.2.2.3. Outras Despesas Nao Operacionais

4.— Despesas
4.2 — Despesas Nao Operacionais
4.2.02 — Despesas Diversas
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4.2.02.03 — Outras Despesas Nao Operacionais

Compreende as despesas que nao se enquadram nas contas anteriores.

Para langamento nessa conta, detalhar ao maximo no histérico o tipo da despesa, para
verificacao e possivel adequacao futura no plano de contas.
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ANEXO 1 - ESTRUTURA DO PLANO DE CONTAS INSTITUCIONAL

PLANO DE CONTAS INSTITUCIONAL - IECLB

Versio V01.24 (Nov/2023)

1.1.01 Disponibilidades
1.1.01.01 Caixa

1.1.01.02 Bancos Conta Movimento
1.1.01.03 Aplicagbes Financeiras

1.1.02 Créditos a Receber

1.1.02.01 Adiantamentos a Fornecedores

1.1.02.02 Adiantamentos a Entidades

1.1.02.03 Adiantamentos a Colaboradores

1.1.02.04 Adiantamentos a Departamentos e Pastorais
1.1.02.05 Despesas Antecipadas

1.1.02.06 Outros Adiantamentos/Créditos

1.1.03 Estoque de Materiais

1.1.03.01 Materiais Préprios/Religiosos
1.1.03.02 Produtos Recebidos em Doacao
1.1.03.03 Almoxarifado / Material de Expediente

1.2.01 Realizavel a Longo Prazo
1.2.01.01 AplicagGes Financeiras LP
1.2.01.02 Adiantamento a Entidades LP
1.2.01.03 Fundos a Receber

1.2.01.04 Depdsitos Judiciais

1.2.02 Investimentos
1.2.02.01 Investimentos Permanentes

1.2.03 Imobilizado

1.2.03.01 Imdveis/Terrenos

1.2.03.02 (-) Depreciacdo Acumulada Iméveis

1.2.03.03 Moveis e Utensilios

1.2.03.04 (-) Depreciacdo Acumulada Mdéveis e Utensilios
1.2.03.05 Maquinas e Equipamentos

1.2.03.06 (-) Depreciacdo de Maquinas e Equipamentos

1.2.03.07 Equipamentos de Informatica

1.2.03.08 (-) Depreciacdo Acumulada Equipamentos de Informatica
1.2.03.09 Veiculos

© 2024 |IECLB - proibida a reproducéo total ou parcial sem autorizagao
?Jﬂga?oég margo de 2024
Nome do arquiv

o
01. Descrigdo do Plano de Contas Modelo - V01.24 Aprovado - Cl Nov23.docx




A Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil - IECLB

wcla DESCRICAO DAS CONTAS — PLANO CONTABIL INSTITUCIONAL

1.2.03.10 (-) Deprecia¢do Acumulada Veiculos

1.2.04 Intangivel

1.2.04.01 Marcas e Patentes
1.2.04.02 Licencgas e Softwares
1.2.04.03 (-) Amortizagdo Acumulada

2 PASSIVO

2.1.01 Credores em Conta Corrente
2.1.01.01 Subsisténcia Ministerial a Pagar
2.1.01.02 Reserva Ministerial a Pagar
2.1.01.03 Salérios/Ordenados a Pagar
2.1.01.04 132 Salario a Pagar

2.1.01.05 Férias a Pagar

2.1.01.06 Fornecedores a Pagar
2.1.01.07 Créditos Bancarios a Classificar
2.1.01.08 Promocgdes/Festas/Eventos

2.1.02 Obrigagoes Fiscais

2.1.02.01 INSS a Recolher

2.1.02.02 IRRF a Recolher

2.1.02.03 FGTS a Recolher

2.1.02.04 PIS s/Folha a Recolher

2.1.02.05 Outros Impostos a Recolher

2.1.02.06 Contribuicdo Sindical/Assistencial a Recolher

2.1.03 Ofertas e Doagdes a Distribuir
2.1.03.01 Ofertas e DoacgGes Locais a Distribuir
2.1.03.02 Ofertas Sinodais a Distribuir
2.1.03.03 Ofertas Nacionais a Distribuir
2.1.03.04 Campanha Tema do Ano

2.1.03.05 Campanha Vaie Vem

2.1.03.06 Outras Campanhas

2.1.04 Provisdes

2.1.04.01 Provisdo Férias

2.1.04.02 Provisado 132 Saldrios

2.1.04.03 Provisao Encargos Sociais

2.1.04.04 Provisao para Indenizagdes Trabalhistas

2.1.05 Empréstimos a Pagar

2.1.05.01 Fundo de Empréstimos a pagar

2.1.05.02 (-) Fundo de Empréstimos

2.1.05.03 Empréstimos Diversos a Pagar Curto Prazo
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2.2 PASSIVO NAO CIRCULANTE

2.2.01 Exigibilidades a Longo Prazo

2.2.01.01 Empréstimos e Financiamentos a Pagar LP
2.2.01.02 Fundo Seguridade

2.2.01.03 Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS
2.2.01.04 Fundo para Troca Veiculo

2.2.01.05 Fundo para Investimento Patrimonial
2.2.01.06 Fundo Sede/Casa Pastoral

2.2.01.07 Outros Fundos

P PATRIMONIO SOCIAL

2.3.01 Fundo Patrimonial
2.3.01.01 Patrimonio Social
2.3.01.02 Superavit (Déficit) Acumulado

3 RECEITAS

3.1 RECEITAS OPERACIONAIS
3.1.01 Receitas de Contribuicdes

3.1.01.01 Contribuigdes Mensais e Regulares
3.1.01.02 Contribui¢des Voluntarias e Esporadicas
3.1.01.03 Contribuigdes Exercicios Anteriores

3.1.02 Receitas de Ofertas
3.1.02.01 Ofertas Locais
3.1.02.02 Ofertas Sinodais
3.1.02.03 Ofertas Nacionais
3.1.02.04 Outras Ofertas

3.1.03 Receitas de Servicos Eclesiasticos (Grupos de Trabalho)
3.1.03.01 Receitas de Atividade LELUT

3.1.03.02 Receitas de Atividade OASE

3.1.03.03 Receitas de Atividade Juventude

3.1.03.04 Receitas de Atividade Diaconia

3.1.03.05 Receitas de Atividade Encontro de Casais

3.1.03.06 Receitas de Atividade Musica

3.1.03.07 Receitas de Atividade Missao Crianga

3.1.03.08 Receitas de Atividade Culto Infantil

3.1.03.09 Receitas de Atividade Pessoas com Deficiéncia
3.1.03.10 Receitas de Atividade Pastoral da Pessoa ldosa
3.1.03.11 Receitas de Atividade Parcerias Ecuménicas

3.1.03.12 Receitas de Atividade CM's Sinodais e Setoriais/Atualizagdo
3.1.03.13 Receitas de Atividade Formacao e Edif.de Comunidades
3.1.03.14 Receitas de Atividade de Ensino Confirmatdrio
3.1.03.15 Receitas de Atividade de Outros Grupos de Missdo
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3.1.04 Receitas de Promocgdes/Festas/Eventos
3.1.04.01 Receitas de Promog&es/Festas/Eventos

3.1.05 Receitas de Doagoes

3.1.05.01 Doacdes de Produtos e Materiais

3.1.05.02 Doagoes de Valores Monetarios para Reformas e Investimentos
3.1.05.03 Doacdes de Valores Monetarios para Campanhas Especificas
3.1.05.04 Doagoes de Legados em Testamento

3.1.05.05 Doagdes Diversas

3.1.06 Receitas de Convénios e Parceiras

3.1.06.01 Receitas de Convénios/Parcerias (entre Instituicoes IECLB)
3.1.06.02 Receitas de Convénios/Parcerias (Entidades Publicas)
3.1.06.03 Receitas de Auxilio/Projetos

3.1.06.04 Outras Receitas de Convénios e Parcerias

3.1.07 Receitas de Servigos Diversos

3.1.07.01 Receitas de Administracdo de Cemitérios
3.1.07.02 Receitas de Atividades Religiosas
3.1.07.03 Receitas de Uso da Marca

3.1.07.04 Receitas de Publicacdes e Editoriais

3.1.08 Receitas com Contribuigdes e Dizimos
3.1.08.01 Contribui¢cdes Recebidas das Comunidades
3.1.08.02 Dizimo do Sinodo

3.1.08.03 Contribuicdes da Sede

3.1.08.04 Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS
3.1.08.05 Dizimo sobre Receitas do Sinodo

3.1.08.06 Outras Receitas com Contribui¢des e Dizimos

3.1.09 Receitas Patrimoniais
3.1.09.01 Variagao Ativa de Bens

3.2.01 Receitas Administrativas e Financeiras
3.2.01.01 Receitas Financeiras
3.2.01.02 Receitas de Aluguéis

3.2.02 Receitas Diversas
3.2.02.01 Receitas Extraordinarias
3.2.02.02 Mensuragdo do Trabalho Voluntario

4 DESPESAS
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4.1.01 Subsisténcia

4.1.01.01 Subsisténcia Ministerial

4.1.01.02 Ministros/as em Disponibilidade

4.1.01.03 Subsisténcia PPHM (Periodo Pratico Habilitacdo Ministério)
4.1.02 Outras Despesas Ministeriais

4.1.02.01 Seguridade Ministerial

4.1.02.02 Motorizac¢do / Deslocamento

4.1.02.03 Formagéo / Capacitacdo

4.1.02.04 Mudanga

4.1.02.05 Aluguel/Condominio

4.1.02.06 Outras Despesas Ministeriais

4.1.03 Despesas com Servigos Eclesiasticos (setores de trabalhos)
4.1.03.01 Despesas de atividades LELUT

4.1.03.02 Despesas de atividades OASE

4.1.03.03 Despesas de atividades Juventude

4.1.03.04 Despesas de atividades Diaconia

4.1.03.05 Despesas de atividades Encontro de Casais

4.1.03.06 Despesas de atividades Musica

4.1.03.07 Despesas de atividades Missdo Crianga

4.1.03.08 Despesas de atividades Culto Infantil

4.1.03.09 Despesas de atividades Pessoas com Deficiéncia

4.1.03.10 Despesas de atividades Pastoral da Pessoa Idosa

4.1.03.11 Despesas de atividades Parcerias Ecuménicas

4.1.03.12 Despesas de atividades CM's Sinodais e Setoriais/Atualizacdo
4.1.03.13 Despesas de atividades Formacgao e Edif.de Comunidades
4.1.03.14 Despesas de atividades de Ensino Confirmatodrio

4.1.03.15 Despesas de atividades de Outros Grupos de Missao - A¢Bes Diaconais
4.1.03.16 Despesas de Anuidades de Membresia

4.1.04 Despesas com Reunides e Encontros

4.1.04.01 Reunido Presbitério

4.1.04.02 Reunido Diretoria

4.1.04.03 Reunido Conselho

4.1.04.04 Reunido Presidentes

4.1.04.05 Reunido Tesoureiros/as

4.1.04.06 Reunido Assistentes

4.1.04.07 Reunido Pastores e Pastoras Sinodais

4.1.04.08 Reunido Concilio Geral da IECLB

4.1.04.09 Assembleias Sinodais

4.1.04.10 Rateio Reunides Nacionais

4.1.04.11 Diadalgreja

4.1.04.12 Outras Reunides
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4.1.05

4.1.05.01
4.1.05.02
4.1.05.03
4.1.05.04
4.1.05.05
4.1.05.06

4.1.06

4.1.06.01
4.1.06.02
4.1.06.03
4.1.06.04
4.1.06.05
4.1.06.06
4.1.06.07
4.1.06.08
4.1.06.09
4.1.06.10
4.1.06.11
4.1.06.12
4.1.06.13
4.1.06.14
4.1.06.15
4.1.06.16
4.1.06.17
4.1.06.18
4.1.06.19
4.1.06.20
4.1.06.21

4.1.07

4.1.07.01
4.1.07.02
4.1.07.03
4.1.07.04
4.1.07.05
4.1.07.06
4.1.07.07
4.1.07.08
4.1.07.09
4.1.07.10
4.1.07.11
4.1.07.12

Despesas com Repasses

Repasse das Contribuicdes para as Pardquias

Repasse do Dizimo aos Sinodos

Repasse das Contribuicdo para a Sede

Repasse para o Fundo de Solidariedade dos Sinodos - FSS
Repasse do Dizimo sobre Receitas do Sinodo

Outros Repasses

Despesas Administrativas

Agua e Esgoto

Energia Elétrica

Telefone e Internet

Material de Escritério/Informatica/Fotocdpias
Material de Limpeza/Copa/Lanches
Assinaturas de Jornais e Revistas
Combustivel e Pedagio
Confraternizagdes/Brindes
Correios e Cartdrios/Registro
Servigos Contabeis

Servicos Juridicos

Servigos de Auditoria

Servicos de TIC

Servigos Prestados PF

Servicos Prestados PJ

Aluguéis

Condominio

Taxa de Coleta de Lixo/IPTU
Despesas Bancarias Operacionais
Despesas com Capacita¢cdes Administrativas
Outras Despesas Administrativas

Despesas com Pessoal
Salarios/Ordenados

139 Saldrio

Férias

INSS

FGTS

PIS s/Folha

Vale Transporte

Plano de Saude/Assisténcia Médica e Odontoldgica
Auxilio Alimentac¢do/Refeicdo
Aucxilio Creche/Escola/Educacdo
Seguro de Vida

Verbas Rescisorias
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4.1.08 Despesas Patrimoniais

4.1.08.01 Manutencgdo e Reparos Imobilizado
4,1.08.02 Taxas/Tributos/Alvaras Diversos
4.1.08.03 Seguros Patrimoniais

4.1.08.04 Servicos de Jardinagens/Zeladoria/Seguranca/Vigilancia
4.1.08.05 Fundo para Investimento Patrimonial
4.1.08.06 Veiculos - Manutengdo/Seguro
4.1.08.07 Fundo Troca de Veiculos

4.1.08.08 Depreciagdo/Amortizagdo

4.1.08.09 Variagdo Monetdria Passiva de Bens
4.1.08.10 Outras Despesas Patrimoniais

4.1.09 Despesas de Promocodes/Festas/Eventos
4.1.09.01 Despesas de Promocdes/Festas/Eventos

4.2.01 Despesas Financeiras
4.2.01.01 Despesas Bancarias Nao Operacionais
4.2.01.02 Despesas Cambiais, multa, e juros de mora

4.2.02 Despesas Diversas

4.2.02.01 Despesas Extraordinarias

4.2.02.02 Mensuracgdo do Trabalho Voluntario
4.2.02.03 Outras Despesas Nao Operacionais

Superavit/Déficit
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