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Visao geral

O Sistema Integrado de Gestdo - SIG, é um sistema de
gestdo pensado e criado exclusivamente para a IECLB, com
foco em auxiliar e atender as necessidades de melhoria de
processos e 1inovagdo dentro das Comunidades, Pardbquias,
Sinodos e Sede Nacional da igreja. O SIG é um sistema de
tecnologia avancada, que auxilia na modernizacdo de
processos e unificacdo de cadastros, sendo possivel gerir os
dados desde o cadastro de membros até a inclusédo de
informacdes financeiras, bem como a prépria gestdo de
comunidade.

Este manual contempla o mdéddulo de cadastros e possui
foco no cadastro de pessoas, organizacdes, cadastros, cultos
e ministérios. Considerando a amplitude e complexidade de
alcance do sistema, este guia serd atualizado frequentemente
para manter-se ajustado conforme as atualizacdes do sistema
e a necessidade dos usuarios.

Salientamos que é de suma importdncia a consulta deste
material de apoio, haja visto que o sistema é uma ferramenta
inovadora e digital poderdo ocorrer duvidas quanto ao seu
funcionamento dentre outras situacdes conforme seu uso. Caso
haja duvidas e sugestdes quanto ao material, poderdo ser
encaminhadas para a Central de atendimento SIG através do e-
mail sig@ieclb.org.br.


mailto:sig@ieclb.org.br
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Conhecendo o sistema SIG

NOCOES BASICAS

O Sistema Integrado de Gestdo (SIG) é um sistema web e
pode ser acessado através do navegador de sua preferéncia,
basta ter acesso a internet.

Acesse o0 site através do endereco oficial sig.ieclb.org.br
inserindo o login (seu e-mail) e a senha pessoal fornecida
pelo administrador.

A SIG - Login * =+

&« —- C & sigieclb.org.br/login o Q = % O &

@
Portal IECLB s I g
. Confissi ("~ IECLB

Login

Esqueceu sua senha?
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Apbs clicar para fazer o login serad solicitado o cédigo de
autenticagcdo de dois fatores do sistema. Este cbédigo sera
enviado para o e-mail no qual vocé informou no cadastro como
recuperacdo de senha e/ou no seu cadastro o e-mail informado.

O cédigo possui 6 digitos, e assim que recebido deve ser
informado na pagina, pois, ele expira caso ndo seja utilizado
na hora (se ocorrer, informe os dados de login novamente, e
serd reenviado o e-mail com um novo cbédigo) .

Autenticacao de dois fatores /
Codigo de autenticacao *
Cédigo de autenticaco

Apdbds realizar o acesso com seus dados, vocé vai visualizar
a “Pagina Inicial”, onde vocé iréd visualizar os mdébdulos que
estiverem liberados conforme o seu contexto (organizacdo a
qual vocé estd vinculado).

ASiQ o= < goo

Bem-vind(o-a) ao SIG!

sig

No canto superior direito da pagina vocé visualiza a sua
unidade de missdo/gestdo dentro da estrutura da IECLB (seja
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Sede Nacional da IECLB, Sinodo, Pardéquia ou Comunidade), a
seguir, possui a opcdo de alterar o pais e idioma
selecionado, além de ©poder visualizar o painel de
notificac¢des (clicando no sininho).

No icone informacgdes da conta vocé possuil opgdes de alterar
a senha, preferéncias - que se referem a configuracdo da
quantidade de itens para visualizar por pagina- que também
podem ser configuradas na pégina da pesquisa. A seguir, héa
configuracdes de organizacdo - que se referem a itens
especificamente ligados ao Financeiro, e a opcdo de logoff
(sair do sistema) .

ECLB & = ﬁ .o °

\

Seu nome
B Portugués Seu e-mail
B= Frglish & Alterar Senha
& Preferéncias
q {:ﬁ;} Configuractes de Organizacdo
[ Sair

Caso deseje alterar a sua senha, clique em “Alterar senha”
para acessar a pagina de alteracdo conforme a imagem abaixo.
Vocé vail precisar inserir a senha atual, e depois, inserir
duas vezes a nova senha e clicar em “Alterar senha” para
salvar a nova informacdo. A senha deve conter caracteres de
letra maitscula, mintscula, nUmeros e caracteres especiais.
Por exemplo: Teste@123.

Alterar Senha X

Senha *
Mowva Senha *

Confirmar Mova Senha *

Alterar Senha
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Caso alguma informacdo contida na senha esteja incorreta
0 sistema 1rd sinalizar informando que existe alguma
inconsisténcia e vocé deve ajustar, ou caso a alteracdo seja
realizada com sucesso apenas confirme com “ok” e a informacéo
estard salva.

Alterar Senha e

Senha *

T v

Mowva Senha *

sEEEEEES W

Sucesso

Confirmar Mova Senha *

Senha Alterada com Sucesso

EEEEREERERE |:-I:|

0 campe [Confirmar Mova Senha} e invalido
Alterar Senha —

Gestao

O médulo de gestdo do sistema é composto pelos seguintes
itens de cadastro: Pessoas; Organizag¢des; Arrendatarios;
Cultos, Ministérios e Mural de avisos. A seguir vocé vera em
detalhes como utilizar cada um destes mdédulos e aprenderd a
fazer cadastros em cada um deles.

Pessoas

Acesse Gestdo>Pessoas visualizar os registros cadastrados
e vinculados a sua unidade de missdo/gestéo.



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana

Secretaria Geral - Tecnologia da Informacdo

ASig ECLB  # g °

@ O Gestiov

42, Pessoas Bem-vind(o-a) ao SIG!

:‘ Organizacbes .
é IECLB g

Nesta pagina vocé val ter acesso a listagem de todas as
pessoas que Jj& foram cadastradas na sua unidade de
missdo/gestdo, na tela serd exibido um breve resumo das
informacdes de cada uma delas, vocé tem a opgdo de filtrar
0s registros ou adicionar um cadastro.

ASig IECLB R ‘oc
@ O Gestiowv

Pessoas

prie
B
i

Péagina Inicial / Pessoas

e S @z

Total de 1 registros
. il = 50 :
1=CPF 1=Nome Completo 1=Sobrenome Familia 1= Tipo Pessoa 1= Cadastro Completo 1= Situacao Acoes

SRR PASTOR{-A} Sim Ativo e F 2 @

,. : 50

Total de 1 registros

o

Inicialmente, deverd ser preenchido apenas as informacdes
de dados gerais, onde é necessario preencher todos os campos
obrigatédrios sinalizados com um asterisco vermelho (¥).

Pessoas
Pagina Inical / Pessoas / Cadastrar
Informacdes - Gerais
Dados Gerais
Origem * Género * Tipo Pessoa * Situacdo * [0 Titular
Enderecos
¢ 2 2 E () Membro IECLB

Contatos
Integracao e Desligamento Nome * Sobrenome * Sobrenome Familia
Familia

Casamento

Preencha os campos conforme as orientag¢gdes e dados da
pessoa. Nos casos em que hd preenchimento automatico, basta
clicar uma vez em cima da caixa de texto (que estd em branco)
e as opgdes vao aparecer na sequéncia para selecionar.
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Inicie o cadastro inserindo a origem da pessoa. Utilize o
termo civil para pessoas em geral, ecumene para liderancgas
religiosas (seja Luterano, ou demais denominacdes), Gov -
pessoas que possuem cargos/fungdes governamentais, e IECLB
para cadastro dos membros da IECLB.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

Informacdes - Gerais

Dados Gerais
Enderecos Origem * Género *
Contatos = =
Integracio e Desligamento Civil
Familia Ecumene
TR
GOV
Casamento IECLB
Género: Feminino>Masculino.
Pessoas
Pagina Inicial / Pessoas / Cadastrar /
Enderecos Origem * Género * Tipo Pessoa *
Contatos : s | ®
Integracdo e Desligamento Femini
Nome * cong Sobrenome *
Familia Masculino
Casamento

Tipo de pessoa é€ onde vocé vai identificar no cadastro se
a pessoa é um membro, conforme o exemplo abaixo: membro,

leigo, e outros. Nos casos de pessoas ministras e ministros
da IECLB, ndo serd possivel cadastrar via comunidade ou
parbdgquia, somente via Secretaria Geral da IECLB.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas / Cadastrar /

Informacdes - Gerais

Enderecos Origem* Género * Tipo Pessoa * Situacdo * ) Titular
Contatos 2 2 s 2 () Membro [ECLB
Integracao e Desligamento ESTUDANTE
Nome * LEIG{O-A) Sobrenome Familia
Familia MEMBR(0-A)
Casamestn MISSIONARI(O-A)
U OUTROS
Contas Bancarias PASTOR(-A)

com

A “situacgdo” serve para vocé informar se a pessoa esté
suas atividades ativas> inativas na IECLB.

Importante selecionar a opgdo de “titular e membro IECLB”
nos casos onde a pessoa cadastrada for o membro titular
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(contribuinte) da familia (item especialmente Gtil para as
comunidades e pardquias).

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas / Cadastrar /

Informagaes - Gerais

Enderecos Origem * Género * Tipo Pessoa * Situacdo * (0] Titular
Contatos ¢ s ¢ : [C] Membro [ECLB
Integracio e Desligamento Nome * Sobrenome * Ativo e Familia

Inative

Familia

Informe os dados de: nome, sobrenome, data de nascimento
e todos demais itens, sendo que as informacdes destacadas
abaixo sdo obrigatdérias para inclusdo no momento do cadastro.

Mome * Sobrenome * Sobrenome Familia
Data Mascimenio * Pais de nascimento * Estado Mascimento Cidade Nascimento * Macionalidade *
Estada Civil *

A invocacédo refere-se a maneira que vocé se dirige a pessoa
estd cadastrando. Senhor (a), pastor (a), diacono (a), etc.
Este item ¢é de preenchimento complementar, n&o sendo
obrigatério seu preenchimento.

Invocacdo

ik

Bispio-a)

Bispio-a) Doutor(-a)

Catequista

Frei

Irm&

Irm& Jubilada

Senhor(-a)

Senhor{-a) Doutor-a)

Senhor{-a) Mestr(e-a) -

Caso deseje incluir a informagdo de pessoa com deficiéncia,
selecione a opgdo correspondente e marque na coluna qual o
tipo de deficiéncia.
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Qual deficiéncia?
B Possui deficiéncia?

L

Auditiva
g Fisica
Intelectual
Mental
Wisual

De acordo com o art. 2° da Lei federal n° 13.146 de 6 de
julho de 2015, a definicdo de pessoa com deficiéncia: “sdo
consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que possuem
impedimento fisico, mental, intelectual ou sensorial”. Sendo
assim, enquadram-se nesta categoria as pessoas que possuem
algum tipo de limitacd&o no desempenho das suas atividades.
E ainda, caso vocé deseje inserir alguma informacdo
especifica da pessoa, poderada utilizar o campo de observacdes
presente na mesma pagina.

Registre o falecimento de pessoa no cadastro em informagdes
- falecimento. Ali vocé poderd selecionar o motivo, data, e
informacdes do local de falecimento. Como todos os itens séo
de preenchimento opcional, vocé pode incluir apenas as
informacdes que possuir (seja somente a data, ou somente o
motivo, local, etc), o sistema aceita o preenchimento de
qualquer um destes campos.

Informacoes - Falecimento
Motivo do Falecimento  Data Falecimento Pais Falecimento Estado Falecimento Cidade Falecimento

- -
s s

-
s

“w

Os Ultimos dados a serem informados sdo o0s nUmeros de
documento. O cpf é um item de preenchimento obrigatdério e os
demais sdo opcionais.

Informacdes - Documentos

/CF‘F - |dentidade Crgdo Expedidor Data Expedicdo

CNH@ NIT/PIS @ Titulo de Eleitor

Os ultimos itens disponiveis na inclusdo do cadastro séo
informagdes complementares onde todos dados poderdo ser
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digitados manualmente. E, ainda, h&d um campo exclusivo para
incluir “observagcbes” onde vocé pode descrever as
particularidades desta pessoa.

O “codigo de fundo estudantil” também poderd ser incluido.
O “cdédigo cfi” é de preenchimento automdtico (quando houver),
ja o “codigo de outros sistemas”, aplica-se, caso
anteriormente vocé tenha utilizado algum outro de sistema
(comunidades, pardquias, sinodos) ficarad registrado o cdéddigo
utilizado anteriormente. Na sequéncia vocé poderd completar
com as informacdes se a pessoa recebe informativos.

Informacdes - Complementares

Codigo Fundo Estudantil Codigo CFl Codigo de Outros Sistemas
o R R ROK
Observacdo

€ Recebe Informativo da IECLB

() Recebe Informativo Comunidade
V]

Os dados de usuario s&o as informacdes de acesso ao sistema
SIG, normalmente serdo preenchidas pelo administrador do
sistema (ndo se aplica a membros) podendo ser ignoradas do
cadastro de membros.

Dados de Usudrio

Login Email Recuperacdo de senha Senha Confirmagdo da Senha

o [ D

Fagca a revisdo dos dados digitados e verifique se foram
preenchidos corretamente antes de concluir. Se houver algum
dado invalido (numero de cpf, rg, etc) o sistema iréa
sinalizar em vermelho.

Com ¢} cadastro concluido corretamente, o) pop-up
confirmando a acdo vai aparecer na pagina para vocé clicar
em “ok”
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Sucesso

Pessoa Atualizada com Sucesso.

Filtros de pesquisa de
pessoas

Para realizar a busca de alguma pessoa cadastrada no
sistema basta clicar em “exibir filtro” que as opgcdes de
pesquisa serdo habilitadas, e inserir os dados da pesqguisa
e clicar em “aplicar filtro” para exibir os resultados.

Nesta pagina também serdo exibidas as informacgdes do total
de registros (cadastros) existentes na organizagdo que vocé
estd vinculado (a). Vocé também poderd definir a gquantidade
de itens para visualizacdo na pégina (10,20,30,50 até 100
registros) .

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

ﬁ Exibir Filtro

Total de & registros
N B Ny o -

Filtro
Mome Completo CPF Data Nascdmento Comunidade
Setor Status Cadastro Completo Tipo Pessoa

Ak
aF

a8
Total de b registros
N . B .

Ak
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Incluir e editar dados
do cadastro de pessoa

Quando vocé faz o cadastro, o sistema permite que sejam
inseridas apenas “Informa¢des gerais” da pessoa, entdo, para
completar o cadastro vocé pode incluir itens complementares.
Para isto, basta aplicar o filtro na sua pesquisa conforme
exemplo abaixo. Neste caso, utilizamos o cpf como base da
informacdo e os resultados sdo exibidos junto a um breve
resumo dos dados da pessoa.

Pessoas

Pzginz Inicial / Pessoas

dicionar Ocultar Filkro

Filtro

=

Mome Completo CPF Diata Masdmentn Comunidade

s

Setor Status Cadastro Complete Tipo Pessoa

L
a

Total de 1 registros
=] -
i L l 1] »

1FCPF I"Mome Completo 15 Sobrenome Familia 1=Tipo Pessoa I Cadastro Completo 1= Situagdo Agbes
E ek FEEEEE LENG(O-A) Sim Agivo @ F 2@

. .II, . 10 :

Taotal de 1 registros

Verifique que o campo de Agdes possul estes icones:

Acgoes
@ 7 X 1

Olho: aqui vocé utiliza quando quiser apenas visualizar
o cadastro, porque ao acessar o cadastro, a caixa de
edicdo de texto estard blogqueada (na cor cinza) e néo
serd possivel incluir nem alterar informacgdes.

. Lapis: é o icone que abre o cadastro e habilita a edig¢do

4 de dados, ou seja, os campos estardo desbloqueados e

vocé poderd incluir novas informagcdes ou editar as
existentes.



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana

Secretaria Geral - Tecnologia da Informacdo

Ficha cadastral: aqui vocé vai obter a ficha cadastral
da pessoa (layout de impressédo), contendo o0s mesmos
dados que foram preenchidos no cadastro.

L

Lixeira: serve para exclusdo de registro. E importante
salientar gque vocé s6 conseguird excluir o registro
caso ele ndo esteja completo (que conste apenas os dados
gerais), pois, se estiver cadastrado enderegos ou
contatos por exemplo, ndo serd permitido a excluséo
porgue o sistema entende dque estes registros séo
vinculados (aos dados gerais), primeiro terd que limpar
as informacdes nos devidos campos. Nem sempre a opcao
de exclusdo estard disponivel (verifique em seu acesso
se possuil a permisséo).

Portanto, para editar dados utilize sempre a ferramenta
do lapis para que a caixa de texto das informacdes fique em
branco (desbloqueada), possibilitando assim que vocé consiga
fazer a alteracao.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

ikvens Origem * Género * Tipo Pessoa * Situacdo * () Titular
s IECLB ) Masculino ® LEIG(O-A) é Ativo ¢ Membro [ECLB
Irteara B _ Nome* Sobrenome * Sobrenome Familia
ntegracao e Desligamento

FEEEEEE EEEEEEE
Familia
Camamaadd Data Nascimento*  Pais denascimento*  Estado Nascimento*  Cidade Nascimento * Nacionalidade *
Histdrica Profissional FEEE Brasil ¢ FEEE $ n FEEEE ¢ n Brasileirofa) ¢
Formacoes Estado Civil * Invocacao Qual. deficiéncia?
Atividades IECLB Casad(o-3) s Senhor{-a) s () Possui deficiéncia? ¢
Representativas [ECLB Informacées - Falecimento
Ministro(a) Motivo do Falecimento  Data Falecimento Pais Falecimento Estado Falecmento Cidade Falecimento

“©w

Histarico de Atualizacbes :

g @
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Completando o
cadastro de pessoa

Para completar o cadastro da pessoa, vocé acessa a coluna
a esquerda na pagina, e clica na opgdo que vocé deseja
inserir as demais informacdes. Estes itens complementares
irdo variar de acordo com seu contexto.

Enderecos

Contatos

Integracdo e Desligamento
Familia

Casamento

Renda e Contribuicio
Contas Bancarias
Celebracies e Oficios
Qualificactes

Histarico Profissional
Formacoes

Atividades IECLB
Representativas IECLE
Ministrofa)

Histdnico de Atualizagtes

ENDERECO: Vocé pode fazer a inclusé&o do enderec¢o clicando
em enderecos>cadastrar. E possivel cadastrar mais de um
enderego por pessoa, podendo incluir o residencial,
comercial, ou caixa postal.

Pessoas

Pagina Iniciat / Pessoas

Dados Gerais Enderecos g
S

- 1=Descrigio 1=Tipo Endereco 1= Correspondéncia F cial 1=Mudand 1=Ativo Acdes
Contatos

Ou, caso deseje apenas editar um endereco Jjé& inserido,
acesse o cadastro e clique no lépis.
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Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

Dados Gerais Enderecos
e
1= Descrigao 1=Tipo Endereco 1 Col eéncia F ial 1= 1=Ativo  Acdes

Contatos

Aua k%
Integracdo e Desligamento Jardim, Porto Comercial
Alegre/RS - Cep: 91320-000

Sim Nao Nao Sim L ]

Familia

Casamento Al I , i 10 ¢

Na sequéncia vai abrir a pédgina onde vocé poderd incluir
os dados do endereco. Comece informando o numero do CEP que
0 sistema vai incluir automaticamente as informacdes de
logradouro, bairro, cidade, estado e pais(itens de
preenchimento obrigatério) . Para complementar o
preenchimento basta apenas informar o tipo de endereco, e as
informacdes adicionais caso deseje inserir. Feito isso

podera salvar.

Endereco ®
Tipo de Endereco * CEP* Caixa Postal
= FkkkE_kkE
Caixa postal
Cu::-n.'|er|:|a.l s~
Residencial
Logradoura * Mimero
EE L
Fais * Estado Cidade *
ok & & n s = n
Bairro Complemento Panto de Referéncia
Tipo de Imadwvel Situacdo do Imdvel
[C] Cobranga ] Correspondénca (] Ative () Endereco Preferencial [T) Em Mudanca de Endereco

3 2

INFORMACAO IMPORTANTE

P

Caso o enderego mencionado seja uma CAIXA POSTAL ¢é
necessario selecionar o tipo de endereco “Caixa postal” e
preencher com o CEP e numero da caixa postal.
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E importante ter Dbastante atencdo neste preenchimento,
pois o sistema vai incluir automaticamente o logradouro do
correio onde estd localizada a caixa postal, sendo que se
mantivermos este logradouro a informagdo ficara incorreta,
por 1isto, vocé ©precisard apagar o enderego que sera
preenchido automaticamente e inserir apenas um traco“-" Jja
que o campo é de preenchimento obrigatdério e ndo pode ficar
em branco. Faca conforme o exemplo abaixo.

Enderego
Tipo de Endereco * CEP* Caixa Postal *
[aixa p:lgtal : B B
Log md&ury Mumero
Pais * Estado Cidade *
ek 8 -] n EEE ] n
Bairmo Complemento Ponio de Referéncia
Tipe de Imavel Situacde do Imavel
[C) Cobranca (] Correspandéncia () Ativo [) Endereco Preferencial (] Em Mudanca de Endereco

~E3 3

CONTATOS: Vocé pode fazer a inclusdo dos contatos da
pessoa clicando em: Contatos>cadastrar. Aqui vocé wvai
informar se a pessoa possuili um telefone celular, e-mail,

whatsapp, ou até mesmo telefone de referéncia (da mée, pai,
filhos, etc).

Pessoas

Pégina Inicial / Pessoas

Dados Gerais Contatos \

Endere t=Nome  1=Tipo Contato 1= Descricao do Contato 1=Observacdo 1= Preferencial Acbes

Caso deseje apenas alterar algum dos dados existentes
clique no lépis, ou para excluir clique na lixeira.

cos
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Pessoas

Pagina Inicizl / Pessoas

Dados Gerais Contatos

Enderecos t=MNome 1= Tipo Contato 1= Descricdoe do Contato 17 DObservagdo 1= Preferencial AgBes
ntegracao e Desligamento . ) n ) . 10 s

Deve ser feito um registro para cada tipo de contato (e-
mail, telefone, whatsapp) , separadamente, conforme o
exemplo. Da mesma forma para contatos de referéncia.

Contatos

1= Nome 1=Tipo Contato 1= Descricdo do Contato 1= Observacdo 1= Preferencial Acbes
E-mail **+#7jeclb.org br E F m
WhatsApp A700EkEEEEEE Mao F m

o i n ¥ L] l :]

Na sequéncia (cadastro ou edicgdo) serdo listadas as opcdes
dos tipos de contato que deseja cadastrar.

ak

No toépico “descricdo do contato” poderd incluir o numero
do telefone (informe o telefone completo, inclusive com o
cbébdigo de 4&rea), endereco de e-mail, ou a informacdo gue
desejar conforme as opgdes disponiveis. Ha também um espacgo
para incluir observacdes, disponivel para incluir quaisquer
outras informacgdes pertinentes a este contato que vocé esté
incluindo, inclusive se pertence a outra pessoa que seja
referéncia (familiar ou alguém préximo). Vocé também pode
selecionar a opcdo de preferencial e ativo caso a pessoa
tenha mais de um contato e vocé deseje diferencid-lo dos
demais. Salve a informacéo.

Contato X
Tipo de Contato * Nome Descricde do Contato *

s

aF

Celular
E-mail
E-mail comercial

E-mail pessoal P
Fax

Peszoa [0 Cobranca II:I Ativo [ F‘referenciall
Site

e

Telefone
. Telefone residencial

INTEGRACAO E DESLIGAMENTO: Aqui ficard o histérico e
jornada do membro na IECLB, sendo o 1local onde ficaréo
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armazenadas informacdes referente a data do batismo,
profissdo de fé, data de integracdo na comunidade (ou
desligamento), motivos e etc.. E importante cadastrar estas
informacdes, pois, estes registros sdo interligados a outras
informacdes do sistema. Faca a inclusdo dos dados através do
menu “Cadastrar”.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas
Teika s Integracao e Desligamento g
Erizise 1=Forma de Ingresso 1=Data do Desligamento 1= Comunidade Atual Agies
Contatos
Integragio e Desligamento

O Unico item obrigatério (*) de preenchimento é o da
comunidade atual (é o item que trard o resultado no filtro
de pesquisa por comunidade, exibindo sé os membros da
comunidade mencionada como atual).

Integracdo e Desligamento x

Data de Ingresso @ Forma de Ingresso Data Admissio @ Confessionalidade Atual

-
-

b

Comunidade Atual * h Setor

Vocé pode inserir a data de ingresso na organizacdo (caso
a pessoa tenha sido vinculada através de outra
comunidade/regido, numa data anterior a que estd cadastrando
no sistema), vocé pode preencher aqui(essa ¢é a data do
batismo, casamento, profissdo de fé&, etc).

Integracao e Desligamento X
Diata de Ingresso @ Forma de Ingresso Diata Admissgo @ Confessionalidade Atual
Comunidade Atual * Setor

Selecione também a forma de ingresso do membro
(especificando se foi através do batismo, profissé&o de fé,
etf), e a data de admissdo na comunidade local.
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Integracao e Desligamento x

Ingresso Comunidade Local

Data de Ingresso @ Forma de Ingresso Data Admissdo @ Confessionalidade Atual

Forma de ingresso através do Batismo: Selecione quando o
cadastro for referente a um membro novo, se a pessoa esta
iniciando através de batismo na igreja.

Integracdo e Desligamento

Data de Ingresso Forma de Ingresso Data Admissdo Confessionalidade Atual

Batismo

A

-
-

Forma de ingresso através do Casamento: Neste caso sendo
através do casamento, pela ocasido da unido um dos cdénjuges
(de outra denominacdo), passa a manifestar interesse em
tornar-se membro da IECLB através do casamento, entdo esta
¢ a forma de ingresso deste membro na IECLB.

Integracdo e Desligamento X

Diata de Ingresso @ Forma de Ingresso Data Admissdo @ Confessionalidade Atual
Cazamento ] ko EEEEE

-
-

Forma de ingresso através da Profissdo de fé: quando o
membro era de outra denominagdo e passa a integrar a IECLB
através da profissédo de fé.

Integracdo e Desligamento X

Diata de Ingresso Forma de Ingresso Data Admissdo @ Confessionalidade Atual

Profissdo de Fé & $
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Apbdés a 1indicacdo da sua comunidade atual, vocé pode
informar a qual setor a pessoa cadastrada pertence (se houver
setor na sua unidade de miss&o/gestdo).

Integracdo e Desligamento b
[iata de Ingresso @ Forma de Ingresso Diata Admissdo @ Confessionalidade Atual
Comunidade Atual * Setor

ak

Comunidade Evangélica de Confissio Luteran n |
Comunidade Antericr | SETOR ABC

E possivel ainda, informar casos de desligamento do membro,
onde serd possivel preencher com a data e o motivo do
desligamento, e nas observagcdes vocé coloca mais alguma
informacdo caso deseje.

L1

Integracdo e Desligamento

Diata do Desligamento Motivo Desligamento

Observacio A pedido do Membrio-a)

g Falecimento

Falta de pagamento
Troca de CAM

Ak

/

2

Da mesma forma vista anteriormente, é possivel alterar os
dados j& cadastrados clicando no léapis.

Integracdo e Desligamento

i=Forma de Ingresso 1¥Data do Desligamento 1= Comunidade Atual

Acoes
Comunidade Evangélica de Confissdo Luterana ﬁ =m
. s 10

Total de 1 registros
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FAMILIA: Aqui vocé fard o registro da familia, se tiver
outros membros que tenham cadastro vocé pode vincular neste
momento (pai, mde, filhos, outros).

Através da opcédo “cadastrar” vocé vai incluir o vinculo de
parentesco entre o familiar e a pessoa que vocé esta
efetuando o cadastro.

1= Pessoa Relacionada 1= Grau de Parentesco 1= Dependents Arbes

ko ko Mo = @@

i

Para vincular a pessoa ao outro familiar é necessario
clicar> cadastrar e fazer a pesquisa na lupa.

Ak

Familia

Peszoa Relacionada * \ (Grau de Parentesco *

(] Dependente

Apds clicar na lupa, vocé tem as opcgdes de pesquisar pelo
nome da pessoa, selecionar e confirmar. Ou, caso n&o localize
o familiar na pesquisa, clique em “pré-cadastro” para fazer
o0 cadastramento deste familiar.

Pesquisa de Pessoas X
emewsses Pré-Cadastro
Mome
kR k Rk kR cE
¥Mome I Cpf FComunidade IF Cadastro Completo
EE 2 L] shckkck kR R sk ck Sim

ALY

" L] ¥ n ID
ﬁ Confirmar | Cancelar
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Quando vocé for realizar um pré-cadastro, os uUnicos itens
obrigatérios sdo o nome e cpf da pessoa, os demais pode
completar caso deseje, eles ndo lhe impedem de incluir a
pessoca. Feito isto, pode salvar, que a padgina retorna para
a pesquisa de pessoas (conforme imagem acima) .

Pré-Cadastro de Pessoa ®

MNome *
ke

CPF*
EX £ %12
Telefone

Celular

E-mail

Tendo selecionada a pessoa relacionada, basta selecionar
0 grau de parentesco em questdo.

Familia X

Pesszoa Relacionada * (Grau de Parentesco *

e n |

AL

Awd[a)
Conjuge
Filho{a)
Irmaoylrma
Mae
Metol(a)

Pai

Informe também, se a pessoa é dependente de quem vocé esta
incluindo e salve os dados.

Familia *
Pessoa Relacionada * Grau de Parentesco *
EE o l:ll | : |
[_) Dependente

e = 1 -
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Ao final, o registro ficaréd exibido da seguinte forma:

1= Pessoa Relacionada 1= Grau de Parentesco 1= Dependente Acdes

e Filho(a) Mao @

CASAMENTO: Em casamento vocé vaili relacionar o cadastro
do cbnjuge e informar os dados referente a unido, o registro
do casamento pode ser incluido ou editado de maneira similar
a que vimos em familia. Vocé também tem a opcdo de cadastrar
dados de divércio, o sistema ndo possui limitagdes quanto
aos registros.

Dados Gerais
od Casamento >

1= Conjuge 1= Civil 1= Religi 1= Motivo Dissolucao 1= Data Dissolucdo Acbes

Integracdo e Desligamento

Famiua

Para vincular o cbnjuge vocé val precisa clicar em
cadastrar e pesquisar na lupa, inserindo o nome do cdnjuge.

Casamento
Conjuge * {

Civil Data Civil Estado Cidade
Religioso Data Religioso Estado Cidade
Regime Civil Motivo Dissolucao Data Dissolucdo
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Se o cénjuge em questdo ndo for cadastrado no SIG, vocé
pode realizar um pré-cadastro de pessoca, clicando em pré-
cadastro e informando no minimo o nome e cpf do cbdbnjuge,
conforme vimos anteriormente.

Pesquisa de Pessoas

AN

Mome

b

1= Nome 1= Cpf 1= Comunidade 1= Cadastro Completo

| e o sk o bk ko Mao

.x.;-_x. 10
DY o e |

As demais informacdes de casamento podem ser preenchidas
de maneira opcional, feito isto pode salvar.

W

Casamento X

Conjuge *
8
Chwil Data Civil Estado Cidade

Sim Y 07/03/2023 ES & Aracruz )
Religioso Data Religio=o Estado Cidade

Sim L 10/03,2023 ES $ Aracruz &
Regime Civil Meotivo Dissolucdo Data Dissolucdo

-
-

> E3 E3

K

RENDA E CONTRIBUICAO: Aqui ficardo as informacdes dos
membros contribuintes da sua unidade de missdo/gestdo. E
importante preencher os dados corretamente pois o sistema
possuil regras que sdo interligadas com o médulo financeiro,
para que haja um funcionamento correto, se faz necesséario
preencher os dados de contribuicéo.
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Comece o preenchimento informando se o membro é
contribuinte e qual o tipo de contribuicdo, cada tipo de
contribuinte selecionado vai exibir opg¢des de preenchimento
diferentes.

Sendo um membro que faz contribuig¢des na modalidade
dizimista o sistema identifica que podemos gerar um carné e
gravar contribuig¢®es no financeiro. Aqui o sistema ndo iré
permitir incluir valor ou percentual, e no caso de reajuste,
ndo serd permitido reajustar o valor.

Renda e Contribuicio

Tipo de Contribuinte ( Renda Familiar *

Emitir Carne

Dizimista @ &
Gravar Contribuicdes
Walor : o
ercentual
RS 0,00 [ lgnarar no Regjuste

Sendo um membro contribuinte espontédneo, o sistema né&o
possui regras de inclusdo de valores para contribuicédo, ou,
percentual e reajuste. Sendo um contribuinte esponténeo, ira
contribuir conforme sua vontade.

Renda e Contribuicdo

Tipo de Contribuinte [ Renda Familiar *

[T Emitir Carné
Espontaneo s s
() Gravar Contribuicdes
Valor Percentual
RS 0,00 [C) lgnorar no Reajuste

Sendo um membro isento de contribuicdo, nenhum dado de
valor ou percentual e reajuste de contribuicdo seré
disponibilizado para preenchimento.

Renda e Contribuicao

Tipo de Contribuinte ( Renda Familiar *

() Emitir Carné

“w
“

Isento

() Gravar Contribuicdes
Valor Percentual

RS 0.00 (] Ignorar no Reajuste
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Contribuicdo por valor permite que vocé informe o valor
(ou faixa de contribuicdo, ou valor de sugestdo) a qual o
membro farad, poderd ser reajustado ou ndo, e também permite
a inclusdo do percentual.

Renda e Contribuicao

Tipo de Contnbuinte ( Renda Familiar *

g Emitir Carné

Valor s i
. Gravar Contribuicdes
Valor Percentual
RS 0,00 (") lgnorar no Reajuste

A informacdo “renda familiar” é obrigatdria para
preenchimento, mas vocé tem a opg¢do de marcar renda ndo
declarada ou sem renda, caso ndo possua a informacéo.

Renda Familiar *

Ak

Acima de vinte salarios
De cinco a dez salaros
De dez a vinta saldrios
De trés & cinco salarios
De um & trés salarios
Menos de um salario

M&o Declarada «

Sem Renda

Nas demais informacdes vocé poderd informar a data de
vencimento da contribuicdo e periodicidade, e em caso de
boletos/cartdes de crédito via ASAAS, é necessario informar
a data da cobranca de tais, de mesmo modo, a periodicidade
da cobranca.

Dia Vencimento Contribuicdo Periodicidade Contribuicdo Dia Vencimento Cobranca Periodicidade Cobranca
Observacdo Financeira Menszal Mensal
Trimestral Trimestral
Semestral Semestral
Anual Arnual

Observacdo Pessoa
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CONTAS BANCARIAS:

Aqui vocé vai incluir as informagdes

de dados bancarios da pessoa. Para informar a conta bancéaria,

vocé pode clicar em “nova conta”.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

Dados Gerais Contas Bancdrias
Enderecos

Contatos 1= Descricdo
Familia

= ¢ 1 ’
Casamenta .

Renda e Contribuicdo

Para incluir o banco que deseja,

Conta Bancaria

I= Ativo

>
Agbes

clique na lupa.

Banco Agéncia * Conta *
Tipo Conta Estado Cidade
Tipo de Chave Pix Chave Pix Mome Agencia

ak

[C] Atrvo
2

Serd exibida uma lista de bancos onde vocé pode selecionar
ou digitar na caixa de texto o nome que deseja, e apds isto,
confirmar a informacdo para que seja preenchido no cadastro.

Pesquisa de Bancos x
Banicos
Banco
Digite o que procura ou seledone na lista a baixo g
Codigo 1= Nome
] 280 Avista S.A.
(] 246 Banco ABC-Brasil S.A.
. .llz 3 a0 G

~> 3D



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana

Secretaria Geral - Tecnologia da Informacdo

Vocé também pode incluir as demais informacdes como tipo
de conta, e dados de pix. Marque a opcgdo de ativo (caso

necessario excluir ou alterar esta conta, poderd desmarcar
a opcdo também) .

Conta Bancaria *
Banco Agencia * Conta *
Aunsta SA n Fre e
Tipe Conta Estado Cidade
Tipo de Chave Pix Chave Pix Maome Agéncia

Ak

\) Ativo
> =]

Para editar os dados, caso a pessoa Ja possua uma conta
cadastrada, clique no 1lapis e terda acesso a mesma tela
anterior, onde os dados ficam visiveis para edicdo. Nesta
opg¢cdo, ndo ha como excluir o registro de conta bancéaria.

Contas Bancarias Mova Conta

1= Descricdo 1= Ativo Acoes
1 - BANCO DO BRASIL Sim » =

CELEBRACOES E OFICIOS: Neste momento é possivel incluir

ou editar informacdes da pessoa referente a batismo, béncéo
matrimonial, bodas, confirmacdo e sepultamento.

Clique em “cadastrar” para incluir os dados.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

Dados Gerais Celebracdes e Oficios »
Enderecos

Contatos 1= Cidade/UF I=Data 1=Tipo de Celebracdo e Ofido Acbes

Integracdo e Desligamento
Familia

Casamento

Renda e Contribuicdo

Contas Bancénas
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Selecione o tipo de celebracdo desejado, e preencha os
itens obrigatérios (*). Cada tipo de celebracdo vai conter
opcdes diferentes de preenchimento de dados, mas em todos os
casos haverd uma caixa de texto para inserir observacdes de
maneira manual, caso haja necessidade.

Confira a seguir os tipos de celebracdo e preenchimentos.

Tipo Celebracio e Oficio

Tipo de Celebragdo e Oficio * Organizacdo *

Batismo

Confirmacao
Bengdo Matrimonial
Bodas

Sepultamento
Evento

L1

Data * Estado * Cidade *

A
A

Observacbes

Oficiante

Batismo: Para incluir as informacdes referente ao batismo
de um novo membro vocé precisa inserir o tipo de celebracéao
(batismo, bodas, confirmacéo, etc.), e na sequéncia, pesquisar
a organizacéo que realizou (ou realizard) a
celebracdo(clique na lupa e pesquise pelo nome), além da
data e o local de realizacdo, pois, s&o obrigatdrios (*).
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Tipo Celebracio e Oficio

Tipo de Celebracio e Oficio = Organizacdo *

N oo : o
Data = Estado * Cidade = &

*
*

Observacbes

Oficiante

Caso deseje vincular o oficiante, poderd pesquisar na lupa,
e através do banco de dados, localizar o nome e clique “+”
para vincular a pessoa.

Pesquisa de Oficiante x

Pessoas

Nome

a EE

1= Cadastro
1=Nome 1=Cpf 1= Comunidade Completo Acoes

a» &

Na sequéncia podera informar os dados do batismo, versiculo
biblico wutilizado na celebracdo, o nome dos pais sera
preenchido automaticamente se os mesmos estiverem incluidos
no registro da familia.

Vocé também poderéd incluir os padrinhos (dados opcionais),
tanto vinculando um cadastro completo ou realizando um pré-
cadastro.
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Batismo

Local do Oficio Mimero Livro Folha

Versiculo Biblico

s .

Filiacdo Padrinhos [}
Mae Pai

kR B ok o

E3ca
Filiacdo Padrinhos [ /

B

Bencdo Matrimonial/Bodas: Para realizarmos o registro
de Béncdo Matrimonial e Bodas é necessario informar o tipo
de celebracdo, local da realizacdo, e a data.

Mome Agdes

FEEEE Menhum Registro

Tipo Celebracio e Oficio

Tipo de Celebracdo e Oficio * Organizacao *

Bengao Matrimonial g g n n

Bodas

Data * Estado * Cidade *

4
4

Observacbes

Oficiante

Poderd pesquisar através da lupa pelo oficiante da
celebracgdo caso deseje vincular.
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Pesquisa de Oficiante %
Pessoas
Nome /
*EEEEE
1= Cadastro
1=Nome 1=Cpf 17 Comunidade Completo Acbes

%k F % + y

Em ambos os casos é possivel vincular também, local do
oficio (n®, livro, folha), e versiculo biblico. No caso de
bencdo matrimonial, possui opc¢do de vincular as testemunhas
também.

Bencio Matrimenial

Local do Oficio Nimero Livro Folha

Versiculo Biblico

Testemunhas [

\)n

Mome Acgoes
Menhum Registro

(e

Confirmacdo: Neste momento poderéd incluir os dados
referente a confirmacdo do membro. Informe a data e local
da confirmacdo, e insira as observacgdes caso possua.
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Tipo Celebracédo e Oficio

Tipo de Celebragdo e Oficio */Organizagéo *
Confirmacao = n

Data ™ Estado * Cidade *

L1
L1

Observacdes

Vocé pode incluir o oficiante da celebracdo, clique na
lupa e realize a pesquisa de oficiante para vincular.

Pesquisa de Oficiante X

Pessoas

MNome «

kR

1= Cadastro
1=Nome 1= Cpf 1= Comunidade Completo Acbes

«a» &7

Aqui vocé consegue informar além dos dados de local do
oficio, qual o versiculo biblico utilizado durante a
celebracéao.

Confirmacdo
Local do Cficio Mimero Livro Folha
Versiculo Biblico

4

30

Sepultamento: Aqui vocé poderd informar os dados de
sepultamento do membro falecido.
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Tipo Celebracdo e Oficio X
Tipo de Celebracio e Oficio * Data *
Sepultamento d L]
Estado * Cidade *
Observacbes
s
Cfidante

S 0o

Vocé pode incluir o oficiante da celebracdo, clique na
lupa e realize a pesquisa de oficiante para vincular.

Pesquisa de Oficiante x
Pessoas
Nome /
kkkEEE
17 Cadastro
1=Nome 1= Cpf 17 Comunidade Completo Acoes

«» ¢

Os dados de local do oficio vocé ndo é obrigado a informar,
mas caso possua é possivel, ou apenas salvar.

Sepultamento
Local do Cicio Mumera Livro Folha
Local Sepultamento Diomicilio

(oo [
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QUALIFICACOES: Neste toépico ¢é possivel inserir as
informagcdes de habilidades (dons) e idiomas da pessoa, em
ambos casos basta cadastrar para inserir as informacdes.

Pessoas

Pagina Inicial / Pessoas

S Habilidades ‘
Agdes

Renda e Contribuico 1=Hahilidade 1=Curso 1= Observacies

Contas Bancarias

Celebragtes e Oficios Idiomas \

Habilidades: Aqui as habilidades referem-se as aptiddes
da pessoa, onde ndo ha necessariamente uma qualificacéo
profissional (diploma) para comprovacgdo, mas sim uma
capacidade ou talento préprio. Selecione a habilidade
conforme a listagem exibida, informe os demais dados (se
houverem) e salve as informacdes. Vocé pode incluir diversas
habilidades, cadastrando uma por vez.

Habilidade X

Habilidade * Curso

L

Aconselhamento

Agro-Pecudria

Artesanato

Assessoria Biblica

Atividades Ecuménica «
Atividades manuais

Auditoria s

Tdiomas: Clique na caixa de texto e selecione o idioma
desejado, além disto, poderéd clicar ao lado para diferenciar
se o idioma é de fala, escrita ou ambos. Para finalizar,
clique em salvar.



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana

Secretaria Geral - Tecnologia da Informacdo

Idioma g

|dioma *

L

() Leftura/Escrita [ Fala

ALEMAQ -
DINAMARQUES Salvar Voltar
ESPANHOL
FRANCES
INGLES
[TALIANG

HISTORICO PROFISSIONAL: Aqui vocé pode incluir os
registros profissionais da pessoa que estd cadastrando.

Inicie informando a empresa, profissdo e a data de inicio,
os demais dados sdo opcionais. Para finalizar, clique em

salvar.
- oo - K
Historico Profissional
Empresa * y
o
Cargo Profissao * y
Administrador(-a) i Acompanhante de ldosos i
Agente Administrativio-a) Acompanhante Pessca ldosa
Analista de Comunicacao Acougueiro
Analista de Tl Autonomo
Asseszor(-g) Administrador
Aczsessor(-a) Administrativio-a) Advogado
Assessor(-a) da Presidéncia -
Assessor(-z) de Comunicacio
Cata Inico * Diata Fim
ok
Observacdo
A
Salvar | Voliar

Caso necessario, poderd realizar edicgdo ou excluir o
registro também.
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Historico Profissional

IZCargo 17 Data Inicio I7Data Fim IFEmpresa Ardes

kkkkk ks ““i"[z‘ﬁ
10

Total de 1 reqistros

L

FORMACOES: Aqui vocé vai informar os dados referentes a
escolaridade da pessoa, é possivel informar desde a formacgédo
inicial até a graduacgdo, cursos ou especializacdes.

Formacao »

Instituicgo Escolaridade *

n n kR sk kR ok ok &
Curso Enfase
Estado Cidade Outro Local
Especializacdo TemaCurso 27 grau

Inicic Fim

Dia Més Ano * Dia Més Ano

EE
Observacdo

~

Para editar os dados ja& registrados anteriormente, ou
excluir, poderad fazer acessando as formacdes.

Contas Bancarias Formacoes

Celebracges e Oficios I Instituicio {=Escolaridad =C A

Qualificagdes EEEEEEEEEEE g Zm

Historico Profissional i . 60 (]
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ATIVIDADES ITECLB: Esta opcdo de cadastro pode estar
indisponivel, de acordo com a sua permissdo de cadastro no
sistema.

Aqui serédo registradas informag¢des do vinculo de trabalho
da pessoa na IECLB. Como, por exemplo, ministras e ministros

que possuem Termo de Atividade Ministerial (TAM) em
andamento, agqui sdo lancadas as informacdes gerais deste
termo.
Contas Bancines Atividades Funcionais IECLB
Celebracdes e Oficios
1= Organizacao 1= Atividade =Inicio 1=Fim 1= Cargo 1=Evento Agdes
Qualificacdes
*EEEEEE z ﬁ

Historico Profissional

« | v | w» 60 :
Formacdes
Total de 1 registros
Atividades I[ECLB

Para informar uma nova atividade, acesse cadastrar e
selecione a atividade clicando na caixa de texto. Vincule a
organizacdo clicando na lupa, selecione a opcdo desejada e

confirme.
x
Atividade
Amnadade * Organizacdo *
ADMINISTRACAQ INTERNA s n
Pesquisa de Organizagbes =

FEkkkEE
1¥Mome Fantasia IFCHPI I=Tipo Organizagde 17 Situacao

|[ECLE bk Sede Afivo

< 1 n 3 ' u 10 &
Total de registros
‘ Confirmar |l Cancelar
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Depois de confirmar, o sistema retorna para a pagina da
atividade, onde é necessario informar o campo de trabalho
(CAM) caso aplique-se. Esta informacdo é opcional.

Atvidade * Crganizacdo *

ADMIMNISTRACAOD INTERNA L IECLB n

Campos de Trabalho / CAM @

L

Campo: Presidéncia - Cargo: Pastor(-a) Presidents - Compartilhado: Nio - Substituto: Mao
Campo: Presidéncia - Cargo: Pastor(-a} 1° Vice-Presidente - Compartilhado: Mao - Substituto: Nao
Campo: Presidéncia - Cargo: Pastor(-a} 2° Vice-Presidente - Compartilhado: Mao - Substituto: Nao
Campo: Secretaria-Geral - Cargo: Secretéri(o-a)-Geral - Compartilhado: Mo - Substitute: N3o -

Em seguida, é necessario informar o cargo.

Atvidade * Organizacdo *
ADMINISTRACAD INTERNA & IECLE n

Campos de Trabalho / CAM @

Cargo Periodo

ak
L

J . Data RAM
Administrador(-a)
Agente Administrativio-a)
Analista de Comunicacdo
Analista de Tl b
Assessor(-a)
Assessor(-a) Administrativio-a
Assessor(-a) da Presidéncia
Azsessor(-a) de Comunicacio

L]
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Apbs isto, é possivel informar demais informacgdes
referente ao registro, e salvar.

Cargo Pericdo
Situacdo RAM Inicio * Firm Data RAM
| - FEFEFEE
Reconhecida Registro Protocolo Evento
Motivo Saida N

A pedido do associado
Troca de CAM

[ ] Ram @& [ ] Extraparoguial (] Voluntarado

[] Atividade Paroquial [] Cedido [] Atividade Candidato

SE B

Os dados ficardo dispostos desta forma:

Atividades Funcionais IECLB

1= Organizacao 1= Atividade 1= Inicio 1=Fim 1= Cargo 1=Evento Acoes
Paroquia
Evangélica de Séo PASTORAL 01/03/2021 Ministr{o-a) Fm

José do Horténcio

Paroquia
Evangélica de
Confissdo Luterana
de Mondai

Total de 2 registros

=l

PASTORAL 01/03/2018 28/02/2021  Ministr(o-a) =

“
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Para cadastrar novas informacdes no registro ja existente,
basta clicar na linha desejada e ela ficard selecionada
colorida, entd&o o botdo para “cadastrar” serd habilitado.

Lembrando que, esta funcionalidade estd restrita e na
maioria dos casos, é uma ferramenta de consulta dos usuarios.

Atividades Funcionais IECLB

1= Organizagao 1= Atividade 1= Inicio 1= Fim 1= Cargo 1=Evento Acdes
Paroquia

Evangélica de Séo PASTORAL 01/03/2021 Ministr{o-a} Zm
José do Horténcio

Paroquia

Eimgeia ce PASTORAL 01/032018  28/0272021  Ministrfo-a) |

Confissdo Luterana
de Mondai

; - | w 60
Total de 2 registros
e

Inicio Acordo Fim Acordo Documento N° Atendimento Acdes

“»

01/03/2018 28/02/2021 Termo Atividade Ministerial o

REPRESENTATIVAS ITECLB: Esta opcdo de cadastro pode
estar indisponivel, de acordo com a sua permissdo de cadastro

no sistema.

Neste momento vocé poderéa informar as funcdes
representativas da pessoca na IECLB. Aqui ficara todo o
histérico do membro acerca das funcdes exercidas sem vinculo
de trabalho, ou, de forma voluntéria.

Atividades Representativas IECLB

1= Organizacao 1= Atividade 1= Inicio 1= Fim 1= Cargo 1= Evento Acdes

representante

St REPRESENTACAOQ  10/11/2018  27/07/2022 Dcl Zm
suplente no Cl ﬂ

O cadastro ocorre da mesma forma que nas atividades. Tendo
que 1informar atividade>organizacdo> data de 1inicio para
conseguir salvar as informacdes. E da mesma forma que as
atividades IECLB, ¢é uma funcionalidade restrita, e serd uma
ferramenta de consulta dos usuéarios.
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Atividade *

Atividade * Organizacdo *

FEEXEE H kkkkkEx n
Cargo Periodo Inicio * Fim

] -] FHE®
Motivo Saida Registro Protocolo Evento
Observacdo
s

~ 3 63

MINISTRO  (A): Esta opcdo de cadastro pode estar
indisponivel, de acordo com a sua permissdo de cadastro no
sistema. Aqui, na maioria dos casos, sera uma ferramenta de
consulta, J& que os dados de ministras e ministros sé&o
cadastrados e geridos pela Secretaria Geral da IECLB.

No registro de ministro, serd possivel informar todo
histérico da pessoa no ingresso ao Ministério, portanto o
preenchimento dos dados wvai variar de acordo com cada
situacéo.

Qualificacdes Exame Ajuste de Periodo Pratico Seminarios de Ingresso Ordenacio  Dados Ministeriais

Histdricn Profissional Cert. de Habilitacdo ao Ministério Mentoria

Formaces

Atividades IECLB Exsme »
Representativas IECLB 1= Data Exame 1= Tipo Exame 1= Aprovado 1=Data Resultado Acoes

Ministro{a)

Informe os dados de exame, tipo, e a data, que séo
obrigatdérios.

Pessoa Ministro Exame X
Exame * Data Exame * Tipo Exame * Data Resultado
B *EkERE H ‘
Coloquio com a Presidéncia Escrito (") Aprovado
Exame Pro-Ministério Oral

Exame de Admissao

A seguir, poderd inserir as informagdes de ajuste de
periodo préatico.
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Exame Ajuste de Periodo Pratico Seminarios de Ingresso  Ordenacdo Dados Ministeriais
Cert de Habilitacdo ao Ministerio Mentoria
Ajuste de Periodo Pratico N
1= Data Pedido 1= Justificativa 1= Dias Acbes
Ppp——— sEEEEEE EEEEEEE = m
Aqui é necessario informar a data do pedido, justificativa

e quantidade de dias para salvar, e ainda poderd vincular o

numero de atendimento onde foi registrada a informacéo.

Ajuste de Periodo Pratico

x
Data Pedido * Justificativa * Dias * Atendimentos
Em seguida, informe o semindario de ingresso. O
preenchimento ocorre de forma semelhante ao que vimos
anteriormente, sendo possivel alterar ou

excluir a
informagdo a qualgquer momento. A data do exame é obrigatdria
para salvar.

Seminarios de Ingresso

Data Exame * Local

EE 2 e

~ £ B

As informacgdes de ordenagcdo ndo podem ser excluidas, apenas

alteradas. E necessario informar a data, e local da ordenacéio
para salvar.

Ordenacéo

Data Ordenacdo * Estado Ordenacac * Cidade Ordenacdo * Outro Local

kxkkkE *x FRAHER

EL
L

> ED
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Nos dados ministeriais a Unica informacdo obrigatédria é a
situacdo do ministro. Aqui podemos informar também o grupo
AMA e situacdo, c¢bédigo da carteira ministerial, se for
aposentado pelo INSS ou pela IECLB, e, ainda, dados de
afastamento. Abaixo é possivel sinalizar também, se o
ministro possui RM, RAM, desconto ou isencdo no AMA, e caixa
peculio filiacéo.

Exame Ajuste de Periodo Pratico Seminérios de Ingresso Ordenacdo Dados Ministeriais
Cert. de Habilitacdo ao Ministério Mentoria

Dados Ministeriais

Grupo AMA Carteira Ministerial Data Aposentadoria INSS Data Aposentadoria IECLB
Situacao * [ Motivo Afastamento

Ativo 2 $
| |

Afastado [JRAM®

Desligado () Pedido Isencio AMA

Em busca de CAM

Em Cedéncia

em Disponibilidade
Falecido

Inativo
Intercdmbio Ecumene

Intercdmbio IECLB
Suspenso

Para inserir as informacdes do Certificado de Habilitagdo
ao Ministério siga a mesma orientacdo anterior, clicando em
cadastrar.

Exame Ajuste de Periodo Pratico Seminarios de Ingresso Ordenacio Dados Ministeriais
Cert. de Habilitacdo ao Ministerio Mentoria

Cert. de Habilitacdo ao Ministério g
1= Codigo t=Emissdo = Resolugdo 1=Processo Agoes

ak

L.} i n b W ‘_:I

Total de 1 registros

No preenchimento dos dados, a situacdo, emissdo e cdédigo
sdo de preenchimento obrigatdério. Vocé poderd vincular
também, dados do presidente IECLB, assim como presidente e
secretédrio do conselho.
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Certificado

Situacdo * Emissdo * Codige * Resolucdo Processo

L

Ativo
Baixado
Revogado
Suspenso

Presidente IECLE Presidente Conselho Secretario Conselho

Na mentoria vocé poderd incluir informacdes do mentor, e
as datas relativas a realizacdo da mentoria.

Exame Ajuste de Periodo Pratico  Seminarios de Ingresso  Ordenagdo  Dados Ministeriais
Cert. de Habilitag3o ao Ministéno Mentoria
Mentoria » Cadastrar
1¥ Pessoa 1= Organizagao 1= Data Inicio 1=Data Fim Agoes
sxexse st Prpap- *xxes r4 ]

Para cadastrar é necessario pesquisar através da lupa pelo
nome do mentor (deve ter cadastro de pessoa no SIG), e a
organizagdo a qual ele estd vinculado para salvar.

Mentoria

Mentor(a) * (Drga nizacdo * /
e n e n n

Motive Interrupcio Data Inicio Data Fim

HISTORICO DE ATUALIZACOES: vocé podera visualizar as
alteracdes realizadas no cadastro da pessoa, desde quem foi
o usudrio que realizou, e qual alteracgdo e o tipo de acéo
que foi realizada.
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Contatos

Integracdo e Desligamento 2023 ® 27. JANEIRO
Familia PessoaFormacao

Usuario Agdo: *****

Casamento Tipo Agdo: Adicionado

Renda e Contribuicdo

. Campo Valor Anterior Nove Valor
Contas Bancarias

Celebracies e Oficios Tipo Especializacdo

Qualificacies Tema Curso Segundo Grau

Histarico Profissional
FhEkEk

Peszoa
Formacies
. ~ Pais
Atividades IECLB
Representativas IECLB Qutre Local
Ministroja) Organizagdo

Histdrico de Atualizaches
Observacio

Cadastros

Aqui poderemos fazer ajustes de configuracdes do sistema
onde em alguns itens, serd possivel incluir dados/opcdes das
quais poderdo ser utilizadas nos cadastros de pessoas,
administracédo, financeiro, organizacdes e de atendimento. As
op¢des de cadastros serdo disponibilizadas de acordo com as
permissdes do sistema que vocé possui, ou seja, nem todas
poderdo estar aptas a inclusdo/alteracéao.

SETORES

Aqui as unidades de missédo poder&o cadastrar e personalizar
os setores de atuacdo das pessoas/membros conforme sua
designacdo, quando assim houver.
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ASig ECLE ¢+ @ AQ &

@ [® Cadastros v

Organizacao

© Setores

Para cadastrar, basta adicionar o item conforme a imagem
abaixo.

A Sig IECLE = .0 &
m Cadastros

Setores

Pagina Inicial / Setores

[ scicionar | Exibir Filtro

1= Organizagdo 1= Ordem 1= Descrigdo 1= 1d Antigo Agdes

Informe obrigatoriamente a descrigdo (nome do setor) e a
organizacdo. Na sequéncia a organizacdo (por exemplo, O
nome da Comunidade o qual fard uso deste setor em seus
cadastros de membros), vocé vai localizar clicando na lupa
e pesquisando pelo nome.

Setores

Pagina Inicial / Setores [/ Cadastrar /

Setores

Ordem Descricdo * Organizacdo * Id Antigo

Selecione a organizacdo clicando em “+” , confirme e
salve a informacéo.
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Pesquisa de Organizacoes

OrganizacBes /

Digite o que procura ou selecione na lista a baixo

1=Tipo
1¥Nome Fantasia 1=CNPJ Organizacdo 1= Situacao Acdes

Comunidade Comunidade m +

Total de & registros

4

enem ¢

Organizacgéao

N

Para 1localizar o cadastro de organizacdes vinculadas a
IECLB no SIG é necessario acessar Cadastros>Organizacdes.

A sig
@ [ Gestéowv

+2, Pessoas Bem-Vind(O'a) ao SIG!

& Organizaces y ®
A IEC] B g

Pesquisa de organizacgodes

Em organizag¢bdes vocé val ter acesso a todas as organizagdes
que j& foram cadastradas no SIG.

Na pagina inicial vocé 1ira visualizar as organizacgdes
cadastradas no banco de dados da IECLB, e serd exibido um
breve resumo das informacdes de cada uma delas. Aqui vocé
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tem a opgdo de adicionar um novo cadastro,

ou, exibir filtro
para realizar pesquisas.

Asig ECLB 20 G
@ B Gestio v

Organizacoes

Pagina Inicial / Organizacoes

& a8
Total de registros

z 50

“©

1= Tipo Razdo Social
1= Razdo Social 1= Nome Fantasia t=CNPJ Organizacao Agrupadora 1= Situagao Acdes
PR R P tivo o 7 @
R R R Ativa @ F b

No filtro, vocé pode fazer a pesquisa especifica por dados

como razdo social, nome fantasia, etc. clique em aplicar o

filtro para que os resultados da pesquisa sejam exibidos.

A Sig IECLB

. | W
Organizacoes
Pzagina Inicial / Organizacies
e
Filtro
Razdo Social Mome Fantasia
EE L 2 E 2
CMRI Tipo Organizacéo Situacdo
Cede . Ativo
Organizacde Agrupadora Sinod Cancelado
inodo .
n- . Desligado
B -1 Paroguia
Comunidade
-

‘ Aplicar Filtro | Limpar Fittro

Note que também existe um botdo para limpar o filtro,
caso deseje desfazer o filtro da pesquisa realizada.
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Incluir e editar dados da
organizacao

Para fazer um cadastro novo de organizacdo clique em
adicionar.

Asig IECLE & "
@ [# Cadastros v

Organizacdes

Pagina Inicial / Organizagdes

= ¢

Total de registros

De maneira similar ao cadastro de pessoas, serd necessario
informar apenas os dados gerais da organizacdo. Nas
informacdes obrigatdrias, vocé precisa inserir a origem e o
tipo de organizacdo selecionando uma das op¢des disponiveis
na caixa de texto.

Ak

Origem: IECLB - denominacdo da Igreja Evangélica de
Confissdo Luterana no Brasil; Ecumene - denominacéo
estrangeira ou brasileira de diversos ambitos religiosos;
GOV - denominag¢des governamentais; Civil - denominacdes em
geral. O tipo de organizacdo vaili depender da origem desta
organizacdo. Por exemplo, se a origem for IECLB, pode-se
cadastrar pontos de pregacdo, comunidades, pardguias etc.
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Organizacoes

Pagina Inicial / Organizacdes / Cadastrar

Dados Gerais
Dados Gerais 5 pui
Origem * Tipo Organizacdo

Enderecos T -
[ = =
J
Contatos -
Civil Sede
Contas Bancarias Ecumens Sinodo
GOV Paroquia
Campos de Trabalho IECLB Comunidade
o Ares de comunicacio
Pessoas em Atividade Area de Formacio
Essniantad Ares de Servicos e Diaconia
ess0as as 2 . 22 :
Associacdes e Fundacoes de Ambito Nacional
ConfiguracBes Situacdo Casa.de~ Retiro
omissdo ou Conselho
C Conselh
Histarico de Atualizacdes Congregacdes e Associacdes Ministeriais
Departamento
Distrito
Informacées - Orgé | =cUmens B’BS'F
Ecumene Exterior
X : Ecumene Parcena
Criacdo Org. Emitente = ® 2 7 X
: o ; Educacéo Infantit e Socio Educativa
Entidade Financeira
Escola v

Apds informar a origem e o tipo de organizacdo gque sera
cadastrada, ¢é necessario informar a razdo socilial e o nome
fantasia, poderd cadastrar um nome interno para a
organizacgdo.

Pedos Gerai

Enderecos Origem * Tipo Organizacéo * Razdo Social *
Contatos *EEEEE : b iahibid : bsenad
Contas Bancarias Nome Fantasia * Nome Interno
Campos de Trabalho PR,

O CNPJ e a situag¢do (ativo, cancelado, desligado) da
organizacdo precisam ser preenchidos obrigatoriamente.

Caso a organizacdo ndo possua um CNPJ prdéprio vocé pode
deixar a caixa de texto em branco e deverd inserir uma
organizagdo agrupadora, com isto o campo de CNPJ deixa de
ser obrigatédrio.
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Enderecos Origem * Tipo Organizacéo * Razdo Social *
Contatos FEEEEE ® FEEEEE $ FEEEEE

Contas Bancarias

Nome Fantasia * Nome Interno
Campos de Trabalho POy
Pessoas em Atividade ) . e
CNPJ * Inscricdo Estadual Inscricao Municipal
Pessoas Vinculadas
FEEEEE
Configuracoes
Situacdo * Organizacdo Agrupadora

Historico de AtualizacGes
ea ¢ n -

A organizacdo agrupadora (comunidade, pardégquia, sinodo,
etc.), que é o grupo a qual ela faz parte também poderd ser
incluso aqui, basta <clicar na lupa para pesquisar a
organizacdo e confirmar. E possivel informar também dados da
inscricédo estadual e municipal (caso haja).

CMPI = Inscricdo Estadual Inscricdo Municipal
Fkddkikk
Situacdo * Drganizacde Agrupadora

ak

Ativo
Cancelado Q

Desligade

Para pesquisar a organizacgdo agrupadora, clique na lupa
e realize a pesquisa pelo nome, clique em “+” e confirme a
selecéo.
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Pesquisa de Organizacoes
Organizacdes

Digite o que procura ou selecione na lista a baixo

1=Tipo
\ 1= Nome Fantasia 1=CNPJ Organizacdo 1= Situacdo Acdes
Comunidade Comunidade Ativo +

u f ) " 10 H
Total de 5 registros \

e

As informacgdes subsequentes que se referem ao Jrgdo
emitente sdo opcionais. Aqui vocé pode informar o registro
em que ocorreu a criacgdo, transformacdo, ou, dissolucdo da
organizacdo cadastrada, bem como as datas referentes a cada

uma delas.

Informacdes - Orgdo Emitente

Criacdo Org. Emitente Transformacde Org. Emitente Dissolucdo Org. Emitenite
COMSEC
Cl

Data Criacdo Org. Emitente Data Transformacde Org. Emitenite Data Dissolucio Org. Emitente

Em informacbes complementares vocé pode incluir os dados
referente ao estatuto (quando houver), cddigos da
organizacgdo, além de incluir demais observagdes conforme as
opgdes disponiveis. Ao fim da pagina, poderéd salvar.

Informagdes - Complementares

Data de Homologac3o Estatuto Protocolo Registro Homologacdo Data Registro de Estatuto Protocolo Registro Estatuto
Codigo Organizacao Cadigo Antigo

(C) Conveniada Fundo Estudantes () Funcées Paroquiais (") Boletim Informativo (] Prontuario IECL3

() Oficiat [C) Atividades Admitem RAM

v
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Completando o cadastro da
organizacao

Apds salvar as informacgdes do cadastro, os demais campos
ficardo habilitados para preenchimento. O primeiro item de
preenchimento é o enderego. Clique em novo endereco para
cadastrar um endereco (ou no campo de acgdes, alterar).

Dados Gerais g Novo Endereco
1= Descricao 1=Tipo Endereco 1= Correspondéncia 1= Ativo Acdes

Contatos

EEEEEEERE Comercial N&o Sim = @
Contas Bancarias a

Campos de Trabalho

Pessoas em Atividade

) . .III. . 60 s
Pessoas Vinculadas

Total de registros

Confiquracdes

O preenchimento é semelhante ao cadastro de pessoas, sendo
um diferencial no tipo de imdvel, que apesar de ser uma
informacdo opcional é importante porque estamos cadastrando
o) endereco de uma organizacéo. Demais informacdes
obrigatérias serdo preenchidas automaticamente quando o CEP
for inserido (excecdo no tipo de endereco, que vocé clica na
caixa de texto para selecionar).

E importante selecionar e informar, caso o enderecgo
informado recebe correspondéncias, ou se estd ativo.

Endereco X
Tipo de Endereco * CEP* Caixa Postal
s & FEE
Logradouro * Mumero
B 23
Fais * Estado Cidade *
Fd [} [} n Fd [} n
Bairro Cormnplemento Ponto de Referéncia
Tipo de Imowvel Situacdo do Imdvel
I = =
Apartamento | Comrespondéndia [ Ativol

Casa

Templodlgreja
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CONTATOS: Clique em novo contato para incluir os
contatos.

Organizacoes

Pagina Inicial / Organizacdes / Editar

Dados Gerais \
Acoes

Enderecos I=Nome I=Tipo de Contato 1= Descrigao do Contato ! Preferencial
Contas Bancanias Site WWW.acamecom Nao Z&
Telefone 3642165 Néo @

Campos de Trabalho

Pessoas em Atividade
. .III. . 60
Pessoas Vinculadas

Total de registros

“w

Configuracdes

Deve ser feito um registro para cada tipo de contato
(e-mail, telefone, whatsapp, etc.), o sistema permite que
vocé inclua diversos contatos. Inclusive, vocé pode incluir
o contato de alguma pessoa como referéncia, selecionando a
opgcdo correspondente, e inserindo na descrigdo do contato o
nome ou parentesco.

Contato X
Tipo de Contato * Mome Deescricdo do Cortato *
& B LS L
Celular
E-miil

E-mail comercial
E-mail pessoal
Fax

Peszoa i
Site

Skype

Telefone

Telefone residencial
Ubservacao

o

() Ativae [ Correspondéncia (| Preferencial [ Faturamento
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CONTAS BANCARIAS: Clique em nova conta para inserir as
informacdes dos dados bancarios da organizacédo.

Organizacoes
Pagina Iniciat / Organizacoes / Editar

9 Nova conta

Enderecos 1=Descricao 1=Nome Agencia 1= Ativo Acoes

" 0 e o o OOk Sim g
Contatos

Campos de Trabalho Total de 1 registros

Os dados obrigatdérios sédo: nome do banco, numero da
agéncia e de conta.

Conta Bancaria x
Banco Agéncia * Conta *
I n R R
Tipo Conta Estado Cidade
Tipa de Chave Pix Chave Pix
Mome Agéncia Contato
[C) Auxilic Formacdo (] Atvo

Clique na lupa e pesquise pelo cbébdigo do banco ou pelo
nome.
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Pesquisa de Bancos

Bancos

Banco

| 104

Codigo t=Mome

[:] 104 Caixa Economica Federal

L]

Total de 1 registros

e Lo

Vocé também pode informar se é uma conta corrente ou

poupanca, se possuil chave pix (e o tipo de chave), etc.E,
por fim, selecione a opcdo de ativo caso deseje diferenciar

no registro se houverem outros bancos cadastrados.

Conta Bancaria x
Banco Agéncia * Conta *

R n R R
Tipo Conta Estado Cidade

Conta Corrente

Conta Poupanca
Tipo de Chave Pix Chave Pix
MNome Agéncia Contato

[ Auxilio Formacio (] Ativo

CAMPOS DE TRABALHO: Neste momento, vocé pode inserir
as informacgdes do campo de trabalho na organizacdo, editar
ou alterar ou dados j& informados. Para fazer incluséo,

clique em cadastrar campo de trabalho.
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Dados Gerais » Cadastrar Campo de Trabalho

Enderecos 1=Tempo
- 1= Campos de 1=Campo I=Data 1= Campo Permite Mandato
LContatos Trabatho 1=Cargo Compartilthado 1=Ocupado Criagio  Substituto (Anos) Agdes

Contas Bancanias

Campos de Trabalho

A seguir, informe obrigatoriamente o campo de trabalho e
o cargo. E possivel informar o tempo de mandato, evento e
data de criacdo, bem como, de extincdo. Todos estes sdo dados

opcionais.

Campo de Trabalho x
Campo de Trabatho * Cargo* Tempo Mandato (Anos)

EREEE ¢ EEEEE ¢
Evento de Criacéo Data Criacéo Evento de Extincdo Data Extincéo

-
-

“»

(C) Campo Compartilhado (] Campo Permite Substituto

N B3 3

PESSOAS EM ATIVIDADE : Esta opgdo de cadastro pode estar
indisponivel, de acordo com a sua permissdo de cadastro no
sistema.

Aqui é possivel filtrar a lista de pessoas em atividade
na organizacgdo, basta clicar em cargo e selecionar a opgdao
desejada. Ainda é possivel salvar o resultado da lista de
pessoas que vocé fez o filtro, clicando em download que ira
baixar o excel.

Organizacoes

Paaina Inicial / Oroanizactes
Cargo

Dados Gerais ( ]
| |

“w

o Agente Administrativ(o-a) - :
Contatas Analista de Comunicacéo rﬁ i=Cargo IZlnicio EFim I=Evento
Anazlista de Tl =
Contas Bancénas Assessor(-a} Sinodal
Assessor Teologico
Campos de Trabalho Assistente Administrativ(o-a)
Assistente da Prfsidéncia
Assessor(-g) de Formacdo
Pessoas Vinculadas Assessor(-g) de imprensa
Assessor(-g) de Projetos
v
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PESSOAS VINCULADAS: Aqui vocé terd acesso a uma lista
de pessoas vinculadas a organizacdo cadastrada.

Organizacoes

Pagina Inicial / Organizacbes / Editar

Campos de Trabalho : /

Pezsoaz em Atividade

1=Pessoa Agdes
Pessoas Vinculadas _
o o o o o o o m

Historico de AtualizacBes

Sera possivel estabelecer um vinculo das pessoas na
lista com a organizacdo, apenas clique em “relacionar pessoa”
e pesquise na caixa de texto pelo nome (é permitido a selecéo
de mais de uma pessoa na pesquisa), selecione e confirme
para salvar os dados.

Organizagbes

Pagina Inicial / Organizacdes / Editar

4

Dadaos Gerals Relacionar Pessoa Exibir Filtro
Enderecos 15 Pessoa Acdes
Contatos Pessoas
Contas Bancérias
: Pesspas
Campos de Trabalho Nome

Pessoas em Atividade

1 Nome I=Cpf 1= Comunidade = Cadastro Completo

Histarico de Atualizacdes
|_| FEEERRREE *kkkkkkkE Sim

|_| HEERRERE EE Y Sim

" [ - 2 [ n 10

Total de registros

ak

@ Vocé pode selecionar mais de uma pessoa ou time.

CELEBRACOES E OFICIOS VINCULADOS A ORGANIZACAO:
Aqui vocé poderd visualizar o histdérico de celebracdes e
oficios (batismo, confirmacdo, casamento...) vinculados a
organizacdo ou unidade de miss&o pelo qual estd acessando
os dados. Clique em exibir filtro para realizar uma
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pesquisa especifica, pois, o0s registros serdo exibidos de
forma resumida em tela. E possivel editar (clique no
lapis), excluir (na lixeira), ou ainda, acessar o cadastro
da pessoa (caso vocé tenha permissédo) clicando no link ao
lado do nome.

Dados Gerais L. :
Celebracées e Oficios

Enderecos
Contatos Filtro

Contas Bancarias

Tipo de Celebracdo e Oficio Data Pessoa Vinculada
Campos de Trabalho

Pessoas em Atividade n

Pessoas Vinculadas

Celebragbes e Oficios

1= Cidade/UF 1=Data 1= Tipo de Celebracdo e Oficio 1= Pessoas Vinculada: Acoes /

“

Historico de AtualizacGes
Rio de Janeiro /RJ 02/01/2023 Batismo Maria & Zmo

HISTORICO DE ATUALIZACOES: Aqui vocé podera visualizar

o0 histérico de alteracdes realizadas no cadastro da
organizacédo, tendo a possibilidade de saber quem, gquando, e
o qué foi alterado no cadastro. Para isso, é s6 clicar em
Histérico de atualizac¢bes e ir com a barra de rolagem até o
fim da pagina para observar a linha do tempo que contém a
data e as alteracdes realizadas.

Contatos

Contas Bancérias
2022 @ 31. OUTUBRO
Campos de Trabalho Organizacao
Usuario Acdo: Teste
Pessoas em Ativida G 3
o o /v Tipo Acdo: Modificado

Pessoas Vinculadas

Campo Valor Anterior Novo Valor
Configuracbes
T Data Atualizacdo 09/09/2022 21:47:32 31/10/2022 09:56:47
Historico de Atualizacbes
Tipo Organizaco picig Sinodo
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Cultos

Em cultos serd possivel registrar os dados de cada

celebracdo de culto agendada ou ja realizada na unidade de
misséo.

Asig IECLB & QQ°

@ @ Gestéo v

+2: Pessoas Bem-vind(o-a) ao SIG!

A sig

Para cadastrar um culto, basta adicionar.

ASig ECL & 10 o
@ O

Gestdo w

& Organizacdes

B Cultos y

Cultos

Pagina Inicial / Cultos

|HIHEH"G”’ T Exibir Fliro

Total de registros

Tl .

1= Organizacéo 1=Data 1¥Hora 1= Santa ceia Acgies

W

IECLB 24/09/2022 08:00 Sim @ F T

Serd necesséario informar a organizacdo (comunidade) sera
realizado, Jjuntamente com a data e horadrio da celebracéo
(itens obrigatdérios). O registro do culto pode ser realizado
antes ou apds da celebracdo, o sistema ndo possuil impedimento
quanto a data de registro.

Informagodes Gerais

’ Data * / Hora * /

L ) [ Ceia do Senhor

Organizacdo ™
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Caso o culto seja cadastrado em data posterior, vocé poderé
incluir dados estatisticos, como as informacdes da
quantidade de presencas, e também de santa ceia.

Presencas

No Culto / Ceia do Senhor M

Além disto, poderd informar quem foi a pessoa celebrante
do culto através da pesquisa, e deixa-la registrada nesta

celebracéao.
Celebrantes
>
Nome Acoes
Pessoas X

Nome

1= Cadastro
1=Nome 1= Cpf 1= Comunidade Completo  Acdes

© \Vocé pode selecionar mais de uma pessoa ou time.

E ao final, vocé poderd incluir as informacdes de valor
arrecadado no culto, a destinacdo, &admbito, data e prédica,
além das observacgdes que houverem na celebracéo.

Informacées Adicionais

Walor Destinacdo Ambito Opcio Data do Credito Predica
RS 0,00 @

Observacio

g
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Apdbds salvar as informacdes, vocé poderd conferir os cultos
se identificar alguma informacdo que

registrados, e
poderd editar a informacdo clicando

necessite de alteracéo,
no lapis (ou excluir, na lixeira).

Cultos

Pagina Inicial / Cultos

Total de registros
1= Organizagio t=Data 1=Hora = Santa ceia Acbes
EEE R O @ [ m

Ak

2 B

Total de reqistros

Além disto, todos os registros de cultos gerados no sistema
emitem uma notificacdo no mural de avisos, até que sejam

realizados na data prevista.

Mural de Avisos

Pagina Inicial / Mural de Avisos

Mensagem Data Acbes

Culto &s 20:00 horas. 30/09/2023
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L] [ ] P L]
Ministerios
Em ministérios, serd possivel incluir as informacdes dos

dados estatisticos e os registros de grupos existentes na
sua unidade de misséo.

4£:SiS; e s = !1}1"'

(o g Gestéo w
Ministérios

Pagina Inicial f Ministérios

Organizagdo 1= Mome do Grupo Acbes

A seguir informe o nome do grupo/iniciativa, e também
insira os dados da organizacdo o qual estd inserido este

grupo.
Ministérios
Tipo de Grupo ou Iniciativa * y Organizagdo *

Instructes da lgreja Outras Instrucdes

Adicionar Estatisticas |

Nome do Grupo Data de Coleta Coordenador Agdes

Clique na lupa, pesquise pelo nome e confirme a

selecédo.
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Pesquisa de Organizacoes "

Digite o gue procura ou selecione na lista a baixo

t=Mome Fantazia 1= CHPJ 1= Tipo Organizacdo 1= Situagdo

e o oo o e oo R ROR R R Ativo

R : Bk 0 s
Total de registros

Vocé também poderd incluir observagdes acerca das
instrucdes tanto da igreja, quanto do grupo cadastrado nos
campos correspondentes (informagdes sobre frequéncia de
encontros, e outras orientacdes). Basta clicar em adicionar
estatisticas para incluir as informacgdes detalhadas sobre o

grupo.
Instruciies da Igreja Dutras Instrucdes
P P
S ==
Mome do Grupo Data de Coleta Coordenador Acgdes

Apbs clicar as estatisticas para incluir as informacgdes
detalhadas sobre o grupo. Deverad informar a data da coleta
dos dados, o nome do grupo cadastrado, e o coordenador (para
isto basta clicar na lupa e pesquisar pelo nome da pessoa) .

Vocé deverd inserir também as informacdes referente a
quantidade de participantes, por encontro, por ano, etc.
Feito isto, poderéd salvar a informacéo.

>
Ministério Estatistica

Data de Coleta = Mome do Grupo ™

Coordenador =

Mumero de Encontros no Ano = M. Medio de Participantes por Encontro =

MNumero Participantes Masculinos = MNMamero Participantes Femininos =

Satvar
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Mural de avisos

Aqui no mural de avisos, vocé podera visualizar
registros como aniversdrios do dia, celebracdes e cultos
agendados.

Este mural é informativo, mas vocé tem a opgdo de
realizar algumas acdes também.

Mural de Avisos

Pagina Inicial / Mural de Avisos

Mensagem Data Acoes
Culto as 20:00 horas. 30/09/2023 \
Aniversario d(o-a) Olivia 25/09/1961

Nos registros de aniversariantes do dia, é possivel
enviar um e-mail, contendo uma mensagem que pode ser alterada
por vVocCéE, e poderd incluir uma mensagem de forma
personalizada. E, na sequéncia, também é possivel anexar uma
imagem caso deseje incluir um cartdo de felicitagdes. Ao
finalizar, dé o comando para enviar e a mensagem sera
encaminhada para o e-mail da pessoa diretamente (caso haja
algum e-mail no contato dentro do cadastro de pessoa).

Enviar Email x

Selecione o envio do Email *

© Somente para Pessoa () Para os Usudrios

Adicionar Usudrios
Mensagem do corpo do e-mail:

Aniversario dig-g) ==

g /

Selecionar Imagem

Anexo da Imagem Procurar arquivo

- E3E3
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IGREJA EVANGELICA DE CONFISSAO LUTERANA NO BRASIL




