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Visdo geral

O Sistema Integrado de Gestdo - SIG, é um sistema de
gestdo pensado e criado exclusivamente para a IECLB, com
foco em auxiliar e atender as necessidades de melhoria de
processos e 1inovacdo dentro das Comunidades, Pardquias,
Sinodos e Sede Nacional da igreja. O SIG é um sistema de
tecnologia avancada, que auxilia na modernizacdo de
processos e unificacdo de cadastros, sendo possivel gerir os
dados desde o cadastro de membros até a inclusdo de
informagcdes financeiras, bem como a prdépria gestdo de
comunidade.

Este manual contempla o) mdédulo Financeiro e
Gestdo:arrendatarios. Considerando a amplitude e
complexidade de alcance do sistema, este guia seréd atualizado
frequentemente para manter-se ajustado conforme as
atualizacdes do sistema e a necessidade dos usuéarios.

Salientamos que é de suma importéncia a consulta deste
material de apoio, haja visto que o sistema é uma ferramenta
inovadora e digital, poderdo ocorrer duvidas quanto ao seu
funcionamento dentre outras situacgdes conforme seu uso.

Caso haja duvidas e sugestdes quanto ao material,
poderdo ser encaminhadas para a Central de atendimento SIG
através do e-mail siglieclb.org.br.
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Cemitérios
Cadastro de cemitério

Para realizar o lancamento e gestdo dos dados de
Arrendamento de cemitério, é necessario que cada Comunidade
faca o cadastro do nome do cemitério pelo qual realiza a
administracdo. O cadastro do nome ¢é importante, pois, é
através dele que vocé conseguirad vincular o cemitério aos
registros dos arrendamentos.

Para cadastrar o nome do cemitério acesse:
Cadastros>Administracdo>Cemitério.

ASig ECLBE ¢+ m@m Ag o

m (2 Cadastros

Administracdo

dv Cemitério y

Vocé tem as opcdes de adicionar um novo registro com ©
nome do cemitério, ou utilizar o filtro de pesquisa para
localizar algum j& cadastrado, ©pois, os registros 3ja
existentes ficar&o listados na mesma pagina.

Cemitério

Infcio / Cemitério

\ Y Exbir Filtro

Filtro

Descricio « Organizacio \

Aplicar Filtro Limpar Filtro

Para cadastrar o cemitério clique em adicionar, € na
sequéncia, informe o nome do cemitério. Vocé pode vincular
a sua comunidade na organizacdo também, utilize a lupa para
pesquisar a comunidade e vincular o nome. Clique em salvar,
e o0 registro do cemitério estard pronto para que possa fazer
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o lancamento dos arrendamentos.

Cemitério
Pagina Inicial / Cemiterio / Cadastrar /

Cemitério

COrdern Mome do Cemitério * Organizacdo \
0 o 28 2 280 28 e ofc o ol o n

Arrendatarios: gestdo de
cemitério

Através do cadastro de arrendatarios vocé vai incluir
as informacdes de arrendamentos de cemitério.
Acesse Gestdo>Arrendatdrios para cadastrar.

ASig IECLE ¢ [ V0 o
@ [ Gestio~

sz Pessoas Bem-\fi"dlﬂ-a} ao SIG!

\ =y Organizacbes .
& Arrendatarios S l g
IECLB
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Cadastro de arrendamento

Para incluir os

arrendamento

clique

em

adicionar. E necessidrio que a pessoa titular do arrendamento

Jja possua
arrendamento.

A sig
@ O Gestiow

Arrendatarios

Pagina Inicial / Arrendatdrios

= ¢

Organizagio 1= Arrendatério

cadastro

dados de um
de pessoa
1= Cemiterio

1=Renovado Até

no SIG para

ECLB B

lancar o

= !g}‘!’

T Exibir Fltro

Falecido

Menhum Registro

Agdes

Preencha o nome da pessoa titular do arrendamento, e também

informe a sua

na lupa e pesquise,

organizacgdo (comunidade) .
e ao localizar o nome,

confirme a opgdo selecionada.

Arrendatarios
Infcio / Arrendatérios / Cadastrar /

Dados do Arrendatdrio

Informacdes do Arrendatario

Organizacdo

Para ambos,
clique no “+” e

clique

Dados do Parcelamento Norme *
Pesquisa de Pessoas Pesquisa de Organizacoes X
Nome x
ok ok
dok ko
1=Nome 1=CPF 1=Comunidade 1= Cadastro Completo Acbes =Nome Fantasia 1=CNP)  IFTipo Organizaco I Situacdo  Acdes
EET T
Aok ok ok ek ok ok dekkkkk ko ook m
“<ll], 0w
“<ll," w0 s
Total de 1 registros
Total de 1 registros
. . . . ~ .
Apbdbs incluir as 1informagcdes anteriores, os dados

pessoais serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.
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Nome * Organizacio *
o e 0 n |[ECLE n
Contatos
Mome Tipo Descricao
WhatsApp o o o o o e
E-mail comercial wkmk (Tieclborgbr
E-mail pessoal wwwww (T gmail.com
Residéncia
Endereco Cidade
Flug sesseso sk e o o
Bairmo CEP
e oo o e ol O o5 o o o
PARCELAMENTO

Informe o valor da parcela de pagamento, e a data de
vencimento (itens obrigatdérios de preenchimento). Caso haja
alguma particularidade sobre iseng¢do, desconto, ou néo
reajuste de valores para este arrendatdrio marque as opgdes
correspondentes (isento ou ndo mudar valor).Ja no caso de
desconto, inclua no campo correspondente a informacdo de
percentual desconto.

Parcelamento

Valor * Percentual Desconto Dia do Vencimento */
%k y EEE

Renovado Até (] Isento

[ ] N&o Mudar Valor
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Informagdes do jazigo

Preencha o nome do cemitério clicando na 1lupa e
selecionando o cemitério no qual foi cadastrado. Informe
também os dados especificos de: quadra, fileira, Jjazigo e
carneira (“gaveta”) .

Informacdes do Jazigo

Mome do Cemiterio * /
Teste Cemitério n

Cuadra * Filgira * lazigo * Carneira *

1 1 2 3

H& também um espaco para inserir observagdes caso vocé
deseje.

Observacdo

4

Informagcdes dos falecidos

Para cadastrar um arrendatario, é obrigatério que haja
algum cadastro de pessoa falecida vinculado a este
arrendamento.

Clique em adicionar falecidos.

Informacdes dos Falecidos

-
Nome Data de Data de Local Causa do Data de Local

Falecid Nasc Faleci Falecimento Obito Sepultamento Sepultamento Acoes

Pesquise o nome da pessoa no banco de dados, ou, realize
um pré-cadastro se o falecido ndo possuir cadastro no SIG.
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Pesquisa de Pessoas / x

]
Nome
1=Nome 1=CPF 1=Comunidade 1= Cadastro Completo Acbes
EEEERRERRE m +

Total de registros

@ Vocé pode selecionar mais de uma pessoa ou time.

Caso seja necessario realizar o pré-cadastro, sera
obrigatério informar nome completo e CPF, a origem e o tipo
de pessoa de qual pessoa falecida este pré-cadastro pertence.
No pré-cadastro sempre serd necessario o CPF, porém, caso
opte por realizar um cadastro através da gestdo>pessoas antes
de incluir no arrendamento, serd possivel cadastrar o
falecido preenchendo a informacdo de falecimento, e o CPF
deixa de ser um item obrigatério.
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Pré-Cadastro de Pessoa

X
Nome * /
CPF * y
Origem * ’

Tipo Pessoa *

Telefone

Celular

E-mail

Apdbs selecionar o cadastro da pessoa, os dados serédo
exibidos em informagcdes dos falecidos. Entdo, se vocé jé
atualizou o cadastro do falecido com as informacdes de
falecimento (em gestdo>pessoas) ao vincular a pessoa aqui,
os dados sdo exibidos automaticamente.

Informacoes dos Falecidos
Adicionar Falecidos

Nome Data de Data de Local Causado Datade Local

Falecido Nascimento  Falecimento  Falecimento Obito Sepultamento Sepultamento  Acdes
Porto Alegre / Porto Alegre /

b 21/09/1985 01/10/2023 RS ar Outros 01/10/2023 RS 9 Z @

Caso o cadastro esteja desatualizado, apds vincular o
cadastro de pessoa vocé precisard incluir esses dados de
falecimento, e para isto, precisa editar o registro depois
de vincular a pessoa (vide imagem abaixo).

Informacées dos Falecidos
Adicionar Falecidos
L

Nome Data de Data de Local Causado Datade Loca
Falecido  Nascimento Faleci t Falecimento Obito Sepultamento  Sepultamento  Acdes

sxxsss  09/08/1985 » Z @
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Clique no lépis e inclua as informacdes data e motivo
do falecimento, e a seguir, data e local de sepultamento e
salve.

Editar Falecido x
\Data Falecimento * Pais Falecimento Estado Falecimento Cidade Falecimento
Selecione s Selecione s Selecione s
Motivo do Falecimento * Data de Sepultamento * Estado de Sepultamento * Cidade de Sepultamento *

S Selecione 3 Selecione s Selecione s
—  —paen

Ao final da inclusdo, vocé consegue vVvisualizar a
informacdo do cemitério atual J& preenchido conforme o
registro realizado acima em informacdes do jazigo. Aqui vocé
também possui um campo de observacdes para adicionar demais
informacdes.

Jazigo Atual Jazigo Anterior

Nome do Cemiterio Nome do Cemiterio
Cemitério

Quadra Fileira Jazigo Carneira Quadra Fileira Jazigo Carneira
1 2 3 4

Observacdo

D ’

Depois de salvar o registro, ele serd exibido na pagina
principal de arrendatarios, e vocé poderd acessa-lo através
do campo de ac¢des para visualizar, editar ou excluir.

Organizacio 1= Arrendatario 1= Cemitério 1=Renovado Até Falecido Acbes

Teste New Orgl Maria Silva Teste 123 g 0 @ 7 0 ;

E ainda, ao clicar nos detalhes i em falecido seré
exibido abaixo os falecidos vinculados no registro.



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagdo

Organizacdo 1= Arrendatario 1= Cemitério I7Renovado Até Falecido Acdes

Teste New Orgl Maria Silva Teste 123 yo @ [ o
Falecido Familia

Maria Silva Teste 1 Silva

Dados de parcelamento

Caso vocé opte por gerar os pagamentos de parcelamento
do arrendamento pelo financeiro SIG, acesse o cadastro em
modo de edicdo e altere os dados de parcelamento.

Arrendatarios

Pagina Inicial / Arrendatarios [/ Editar

Informacées do Arrendatdrio
\ Dados do Arrendatdrio

Mome * Organizacdo *

Nome Tipo Descricdo Observacdo

Dados do Parcelamento

Contatos

Esta opgcdo tem a finalidade de registrar o valor, a
data, e a quantidade de parcelas dos pagamentos deste
arrendamento. E com isto, replicar estas mesmas informacdes
ao médulo Financeiro em contas a receber para que ali seja
realizado a tratativa e baixa dos pagamentos, emissdo de
recibos, cobrancas (boletos) e etc. A medida gque os
pagamentos forem atualizados com a Dbaixa através do
financeiro, serdo atualizadas aqui no parcelamento do
arrendamento automaticamente.

Para gerar as parcelas, basta preencher o més de
competéncia, data de vencimento, valor previsto e quantidade
de parcelas, na sequéncia clique gerar parcelas. Abaixo seré
exibido as informacdes das parcelas para conferéncia, pode
salvar.

[N
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Dados do Arrendatario Informacoes do Parcelamento

Bncia * * et * *
Dados do Parcelamento Competéncia Vencimento Valor Previsto Parcelas
01/2024 10/01/2024 RS 85,00 6
InformacgGes das Parcelas *

Competéncia Vencimento Valor Previsto Pagamento Data Crédito ~ Valor Pago

01/2024 10/01/2024 RS 85.00

02/2024 10/02/2024 RS 85.00

03/2024 10/03/2024 RS 85.00

04/2024 10/04/2024 RS 85.00

05/2024 10/05/2024 RS 85.00 \
06/2024 10/06/2024 RS 85.00

Tudo o© que vocé gerar agqui no parcelamento, gera
registros em contas a receber (podendo usufruir de todas
funcionalidades dentro do financeiro, inclusive Ggerar
boletos) .

A sequir, na pagina de contas a receber, onde foram
gerados os registros.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber

O Adicionar Contas a Receber em Lote Mais Agdes & T Exibir Filtro

Total de 6 registros
. .. 2 e

1=Tipo de 1=Competéncia-  I=Valor  I=Datade 1=Valor 1= Tem

_ | 17Organizacio 1=Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago I=Status Cobranca Agdes
Paréquia Evan... gf:: Cemitério g;:;l:}:o'z . RS 85,00 Nio eZ T
Paréquia Evan... :i‘: Cemitério giflg};ﬁd RS 85,00 Nio Lo Nr o]
Paréquia Evan... ;:: Cemitério 23:3211240;4 R$ 85,00 Nio eFH
Paréquia Evan.. :Ej’f Cemitério gi:(zx:?cﬁ . RS 85,00 Nio o @

") Paréquia Evan... ::f Cemitério gi;;;l;u'z . RS 85,00 Nio ezl
"~} Pardquia Evan... gi’f Cemitério gf:gg};ozd RS 85,00 Nio eFm

Financeiro

O médulo financeiro do SIG estd estruturado com as
seguintes funcionalidades: contas a receber, recibos,
cobranca, conta caixa, lancamento caixa, periodo contabil,
controle gerencial, e plano de contas. Com isto, cada unidade
de missdo/gestdo que utilizd-lo poderéd optar por utilizar as
funcionalidades do financeiro conforme sua necessidade.

Veja a seguir como realizar lancamentos financeiros e
utilizar as funcionalidades.
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.
! s | g IECLB *
m [m] Gestéo\ $ Financeiro v () Relatérios v

g Contas a Receber

lg Recibos .

® Ccobranca

IE Conta Caixa

IECLB

B Lancamento Caixa

E Periodo Contabil
§ Centrode Custo

B Pleno de Contas

Contas a receber

Através do cadastro de contas a receber serdo realizados
lancamentos referente a contribuicdes, arrendamentos de
cemitério, ofertas, dentre entre outros.

Para cadastrar contas a receber vocé pode optar por
adicionar, ou ainda, adicionar contas em lote. Além disto,
tudo o que for lancado agqui poderd ser localizado através de
um filtro e outras ag¢des gque veremos a seguir.

@ O Gestao v % Financeiro v [ Relatérios ~

Contas a Receber

Indicadores / Contas a Receber

O Adiconar Contas a Receber em Lote Mais AcBes s Y Exibir Filtro

Total de registros

a3 : BE 0o

Adicionar contas a receber

O SIG possui algumas configuracdes das quais precisam ser
definidas antes de ser realizado o lacamento da conta a
receber, entdo, para gque consiga gerar as contribuig¢de dos
titulares é necesséario verificar alguns itens no cadastro
deste em gestdo>pessoas.
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Revise o cadastro da pessoa

Para lancar a conta a receber de um membro, é necessario
que no cadastro de pessoa estejam selecionadas informacdes
de titular e membro IECLB, como no exemplo abaixo.

Pessoas
Pagina Inicial / Pessoas
Informacdes - Gerais
E Qrigem * Geénero * Tipo Pessoa * Situacdo * Titular
NCErecos
c : Civil & Feminino @ LEIG{O-4) $ Ativo $ Membro [ECLB
Contatos

Além disto, é necessario que seja vinculado a comunidade
atual do membro na informacdo de integracdo e desligamento.
Contendo estas informacgdes, é possivel iniciar o registro da
conta a receber no Financeiro.

Pessoas
Pagina Inicial f Pessoas [ Editar
Dados Gerais Integragdo e Desligamento \
Enderecos 1=Forma de Ingresso 1=Data do Desligamento | 1=Comunidade Atual Aghes
Contatos Teste Org Fm
Il - T
Familia

Total de 1 registros

Adicionar conta a receber

Acesse contas a receber e clique em adicionar.

Contas a Receber

Pagina Inicial / Contas a Receber

EEE e he s y——

Total de reg& 50 L]

z
1= Competéncia
ETipo de = 1=Valor I Data de =Valor I Tem
(] 1FOrganizagio  1=Mome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago I Status Cobranca Agbes

Selecione o nome do titular clicando na lupa e pesquise
pelo nome da pessoa.
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Contas a Receber

Pagina Inicial / Contas a Receber / Cadastrar

Titular *
n Adicionar Conta a Receber |

Tipo Competéncia Vendmento Valor Previsto Agbes

Assim que localizar, basta clicar no “+” ao lado do nome
para adicionar, e em seguida, confirmar.

Pesquisa de Pessoas X

Pessoas

MNome

I= Cadastro
I Nome I=Cpf 1= Comunidade Completo Agdes

Ekkkkkkdk
a» -+ /
Adicionar

Na sequéncia, vocé precisa adicionar conta a receber.

Contas a Receber
Pagina Inicial / Contas a Receber f Cadastrar

Trtular * \
ok ok oo n Adicicnar Conta a Receber |
Agdes

Tipo Competéncia Vendmento Valor Previsto

Neste momento, é necessario preencher os itens
obrigatdérios. Tipo de conta a receber para contribuicdes
pode ser wutilizado: cota unica, dizimo, doacdo, evento
especial, normal (as contribuicdes mensais/regulares sao
registradas como normal), oferta de natal, oferta
espontédnea, e também primicia. Em caso de arrendamento, sera
registrado como cemitério.

Preencha o més de competéncia, data de vencimento, e, se
houver, wvalor previsto. Havendo a necessidade de gerar mais
parcelas, informe a quantidade(l,2,3...) no campo parcelas.
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Adicionar Conta a Receber

Tipo de Conta * Competéncia */ Vencimento * /alor Previsto

= RS 0,00
Selecione
Cemitério
Cota unica Parcelas
Dizimo
Doacdo

Evento Especial
Normal

Oferta Esponténea
B Primicia

Vocé tem a possibilidade de lancar esta conta a receber
como paga, para isto, ao final da inclus&o o sistema iré
questionar se vocé deseja pagar esta conta a receber.

-

Confirmar

Deseja pagar esta Conta a Receber?

Se vocé optar por “ndo” serd redirecionado a péagina
principal de contas a receber, onde o lancamento estara
registrado em aberto. Ficando em aberto, vocé poderd dar a
baixa no pagamento quando quiser.

Contas a Receber

Pégina Inicial / Contas a Receber

O Adicionar Contas a Receber em Lote Mais Agdes - T Exibir Filiro

Total de 2 registros

1= Tipo de 1= Competéncia I=Valor 1=Data de 1= Valor 1= Tem
\:\ 1= Organizacdo I=Nome Conta - Vencimento Previsto Pagamento Pago 1= Status Cobranca Acbes
. 10/2023 -
(O Paréquia Evan... Normal mj 10703 R$15000 02102023 RS 15000 Sim y
- Oferta 12/2023 - . o=
i Aberta 3 @
[)  ParéquiaEvan S AT RS 0,00 [ Aberta ] Nao [El |

Se vocé optar por “sim”, serd redirecionado a pagina do
registro de pagamento.

Informe data de pagamento, data de crédito,meio de
pagamento, e, valor pago (mesmo que vocé tenha lancado algum
valor previsto, terd de preencher o valor real pago,
indiferente se for o mesmo valor previsto ou ndo).

Salve as informacdes.
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Contas a Receber

Infcio / Contas a Receber / Pagamento

Pagamento - / /
Data de Pagamento * Data de Crédito * Meio de Pagamento * Valor Pago * g

s R$ 0,00

Selecione
Boleto
Cartdo de Crédito

Tipo de Cont: Competénci: i
ipo de Conta mpeténcia Cartio de Débito Valor Previsto

Cheque /
Depdsito Bancario

Pix

Oferta Espontinea 11/2024

TED - Transferéncia Eletrénica Disponivel

Outros

Assim que a informacdo for salva, ela serd exibida Jjunto
as demais contas a receber com o status de paga.

Contas a Receber

Pagina Inicial / Contas a Receber

O Adicionar Contas a Receber em Lote Mais Acdes

&

@ T Exibir Filtro

Total de 2 registros

2 .3 10

@

1= Tipo de 1= Competéncia I=Valor 1= Data de 1= Valor 1= Tem
OJ 1= Organizacao IZNome Conta - Vencimento Previsto Pagamento Pago = Status Cobran, Acoes
— 10/2023 - -
J Pardquia Evan... N L RS 150,00 02/10/2023 RS 150,00 P i @
] ardquia Evan orma 10/10/2023 S 10/ S im S
. Oferta 12/2023 - o
[ Par6guia Evan... R$ 0,00 Aberta Nai @ @
— e Een Espontinea 15/12/2023 s == 0 erl

Adicionar conta a receber em lote

Ao adicionar conta a receber em lote vocé consegue gerar
as parcelas da contribuicd&o (ou arrendamento de cemitério),
dos titulares considerando determinados periodos (trimestre,
semestre, ou, anualmente). Podem ser gerados multiplos
registros de parcelas através de um uUnico lancamento que
poderd ser realizado vinculado diretamente ao titular, ou,
pela organizag¢do, e aqui, consideraremos todos os titulares
desta organizacéo.

Antes de lancar as contribuic¢cdes em lote, precisaremos
fazer uma configuragdo no sistema. Vejamos a seguir.

Configurag¢des de organizagdo - contribuig¢des

Acesse configurag¢des de organizacdo para configurar uma
data de vencimento, um valor padrdo e periodicidade das
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contriguicdes. Sem esta configuragcdo ndo é possivel efetuar
os lancamentos em lote.

Clique no icone onde consta a letra na inicial do seu
nome (menu lateral a direita), e selecione configurac¢des de
organizacdo.

Pesquise na lupa o nome da organizac¢do (sua
comunidade/pardéquia) e na sequéncia, 1nclua uma data de
vencimento e um valor padrdo. Este, pode ser um valor de
sugestdo utilizado de forma geral para as contribuig¢des. O
valor padrdo serd preenchido automaticamente gquando, no
lancamento em lote dos membros titulares, gque ndo possuirem
configuracdo de valor para contribuicdo em seu cadastro de
pessoa (na informacdo de renda e contribui¢cdo em
gestdo>pessoas) o sistema utilizard o valor padrédo geral.

Informe a periodicidade das contribuic¢cdes, e marque a opcéo
no mesmo més de competéncia para que o0s lancamentos e o
vencimento ocorram no mesmo més (se ndo forem, deixe o flag
em branco) e clique em salvar.

A sig = 2@ 6/

O Gestio v $ Financeiro v

3 e kK Kk

Configuracoes de Organizacao

Inicio / Configuragtes de Organizacdo ﬁ Alterar Senha

\ 22 Preferéncias
@ Configuractes de Organizacdo

(> sair

Organizacdo *
\ Pardquia Evangélica de Confissdo Luterana n ﬂ

Geral Contribuicées Cobranca Contabil

\ Dia do Vencimento * Valor Padrdo * Periodicidade Contribuicdo

10 RS 100,00 Mensal

\ ") No mesma més de Competéncia

1

Apds a configuracdo poderd acessar o Contas a receber para
efetuar os lancamentos.
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Gerando contas a receber em lote

Contas a Receber

Inicio [ Contas a Receber

L Adidonar Contas a Receber em Lote Mais Acties =

Total de registros

an 1] 2 ? EH

Ao acessar, vocé terd as opg¢des de gerar as contribuicdes
em lote por titular, ou, por organizacdo (aqui, vocé consegue
gerar contribuic¢des para todos os titulares da organizacéo
num Unico registro).

Informe o nome do titular ou da organizagdo e O
periodo/meses que deseja gerar (preencha més de inicio e més
final apenas se for um periodo inferior a 12), caso deseje
gerar para 12 meses, preencha apenas o ano correspondente.
Clique em pré-visualizagdo para exibir os valores e salvar.

Contas a Receber em Lote

b4
Titular / Organizagao
TR n n n

Mé=s de inicio Més final Ano *
2024 v ]

Selecione o Tipo de Conta a Receber * Q

© Contribuicio () Arrendamento

Mome Tipo de Conta Competéncia - Vencimento Valor Previsto

EE LS Normal 1/2025 - 10/02/2025 RS 75,00
e o ok ok Normal 2/2025 - 10/03/2025 RS 75,00
% ko ok Normal 3/2025 - 10/04/2025 RS 75,00
3 ok ek Normal 4/2025 - 10/05/2025 J RS 75,00
e ok ok ok % Normal 5/2025 - 10/06/2025 RS 75,00
3 ok ok % MNormal 6/2025 - 10/07/2025 RS 75,00
3k k% Normal 7/2025 - 10/08/2025 RS 75,00
3 ok ek Normal B8/2025 - 10/09/2025 RS 75,00
3k k% Normal 9/2025 - 10/10/2025 RS 75,00
* 3 kg k Normal 1002025 - 10/11/2025 RS 75,00
Ak ok MNormal 11/2025 - 10/12/2025 RS 75,00

Normal 12/2025 - 10/01/2026 RS 75,00
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Apbs salvar a informacdo, as parcelas geradas seréo
exibidas na pagina inicial das contas a receber permitindo
que vocé realize agdes como visualizar, editar, ou, excluir.
Além de mais agdes que veremos a seguir.

Contas a Receber

Pagina Inicial / Contas a Receber

& Adicionar Contas a Receber em Lote Mais Acbes - T Exibir Filtro

Tatal de registros

30 s

1= Competéndia - =Walor I=Data de 1=Walor 1= Tem
[C] Organizagao 1= Mome 1= Tipo Vencimento Previsto  Pagamento Page 1=Status Cobranca Agbes
Comunidade S
_ Evangélica de 012020 - . _
O sl Normal ;012023 5200 Aberta Nzo OZ
Comunidade
—  Evangelica de bbb 0272020 - & 971 AR . -
' Confissio Luterana Nermal 1 02,2023 RS 27100 Aberta Nee erm
Comunidade
_ Evangélica de R 03/2020 . .
' Confissao Luterana Normal - 2032023 27100 Aberta 122 oxm

Para gerar contas a receber em lote por organizacdo faca
O mesmo processo anterior, com a diferenca de que 1iréa
selecionar apenas a organizag¢do na lupa da pesquisa, e na
pré-visualizacdo serdo gerados registros para todos membros
titulares.

Mais ag¢des em contas a receber

Em mais acdes vocé poderd fazer outras atividades diversas,
conforme veremos a seguir.

Contas a Receber

Fagina Inical / Contas a Receber

O Adicionar Contas a Receber em Lote Mais Actes s T Exibir Fitro
| L

Total de registros Reajuste
9 Emitir Recibo Avulso a
N 1 - 50 ]
Acdes de Contas a Receber

Gerar Cobranca

iy
B2 e Emitir Recibo S £ Tem
(]  iFOrganizacio 1=Nome Conta Wenci ! 0] Pago IFStatus Cobranca  Agbes

Reajuste

Clique em reajuste>aplicar. Agqui vocé poderd realizar o
reajuste de valores das contas a receber sendo por titular
ou pela organizacgdo.
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Reajuste Configuracdes x

Titular / Organizacao /

(") Reajustar Valor Padrio ") Reajustar a ficha do Titular

(") Reajustar Contas a receber em aberto (") Reajustar a ficha do Arrendatario

Valor Atual Novo Valor

R$ 0,00 RS 0.00 n

Reajuste por titular: Para efetuar o reajuste por titular,
pesquise o nome da pessoa na lupa, e selecione.

Pesquisa de Pessoas x
Pessoas
Nome
EkEEEE
1= Cadastro
I=Nome 1= Cpf ¥ Comunidade Completo Acgodes

Ea—— EEEEEE EHEREE m +

Ao selecionar o nome do “titular” o campo de organizacéo
ficard bloqueado para edicédo, pois, vocé sb6 poderd reajustar
um ou outro. Além disto, wvocé ndo poderd “reajustar valor
padrédo” porque esta funcdo se aplica somente as organizacdes.

Aqui vocé poderd reajustar contas a receber em aberto e
reajustar na ficha(cadastro de pessoca) do titular (caso essa
pessoa possua valor preenchido em renda e contribuig¢do no
cadastro dela).

N
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Reajuste Configuracoes

Cliente Organizacdo
oo D
() Reajustar Valor Padrdo [] Reajustar a ficha do Titular
I:I Reajustar Contas a receber em aberto I:] Reajustar a ficha do Arrendatario
Walor Atual Movo Valor

RS 0,00 RS 0,00 n

Reajustar contas a receber em aberto: Nesta funcionalidade
serdo ajustadas apenas os lancamentos em aberto.

Informe o valor atual da conta a receber e na sequéncia,
o novo valor o qual deseja substituir no reajuste da parcela
que estd em aberto. Feito isto pode salvar, e serd ajustado
automaticamente em todas as contas a receber que tenham o
mesmo valor atual que vocé digitou.

Reajuste Configuracoes X
Cliente Organizacdo
oo oo
[} Reajustar Valor Padrdo ) Reajustar a ficha do Titular
Reajustar Contas a receber em aberto [] Reajustar a ficha do Arrendatério

Valor Atual MNovao Walor
RS 50,00 RS 70.00 = /
— o«

Vocé pode cadastrar diversos reajustes da mesma pessoa
clicando em “+”. Para cada conta a receber em valor
diferente, vocé vai clicando e gerando as novas caixinhas
para incluir as demais parcelas de valores e realizar o
reajuste.
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Reajuste Configuracbes x
Cliente Organizacdo
oo oo
() Reajustar Valor Padrio () Reajustar a ficha do Titular
Reajustar Contas a receber em aberto [:] Reajustar a ficha do Arrendatario
Walor Atual Nova Valor
RS 50,00 RS 70,00 =

Walor Atual 9 Novo Valor
RS 70.00 RS 90.00 = %

Reajustar a ficha do titular/arrendatdrio: Nesta
funcionalidade vocé pode fazer o reajuste direto no cadastro
pessoa em renda e contribui¢do, diretamente na pagina do
contas a receber.

Para isto, clique na opcédo de reajustar a ficha do titular
e informe o wvalor atual (que Jj& consta no cadastro de renda
e contribuicdo da pessoa) e em novo valor informe o reajuste,
salve a informacdo. Poderd ser feito da mesma forma caso
deseje reajustar a ficha(cadastro) do arrendatario de
cemitério.

Reajuste Configuractes

Cliente Organizacio

) Reajustar Valor Padrédo g Reajustar a ficha do Trtular

[ Resjustar Contas a receber em zberto [ Reajustar a ficha do Arrendatario
Walor Atual Moo Valor
RS 0,00 RS 0,00 [+ ]

e J i

Reajuste por organizag¢do: Vocé também poderd realizar
0s reajustes por organizagdo (incluindo todos os titulares).

Reajustar valor padrdo: Para reajustar valor padrdo, seréa
necessario que a organizacdo jd possua algum valor
estabelecido e cadastrado em suas configuragdes, para que
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possa reajustar o valor existente. Para isto, selecione a
sua organizacdo, marque a opc¢do de reajustar valor padrdo e
insira o novo valor no campo correspondente, salve as
informacdes e estard realizado.

Reajuste Configuragbes /
Cliente

Organizacio
og e Q0
Reajustar Valor Padréo [ Reajustar a ficha do Trtular
] Reajustar Contas a receber em aberto (] Reajustar a ficha do Arrendatario
Walor Atual Nowvo Valor /
RS 0,00 RS 0,00 [+

i [

Reajustar contas a receber em aberto: Nesta funcionalidade
serdo ajustadas apenas os lancamentos em aberto de todos os
membros titulares vinculados a organizagdo, e que possuam
contas a receber 1lancadas no valor atual que vocé 1ira
preencher.

Reajuste Configuracoes

Cliente Organizacdo

[} Reajustar Valor Padrio [} Reajustar a ficha do Titular
Reajustar Contas a receber em aberto / [ ] Reajustar a ficha do Arrendatario
Valor Atual MNaovo Valor

RS 0,00 RS 0,00 n

Reajustar a ficha do titular/arrendatdrio: Nesta
funcionalidade vocé pode fazer o reajuste direto no cadastro
de renda e contribuig¢do de todas as pessocas vinculadas a
organizagdo, e/ou todos os arrendatdrios diretamente na
padgina do contas a receber.

Para isto, clique na opgdo de reajustar a ficha do titular
ou reajustar ficha do arrendatdrio e informe o novo valor e
salve a informacdo. Apds salvar, os ajustes estardo visiveis
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diretamente no cadastro de pessoa e/ou arrendamento de
cemitério.

Reajuste Configuracoes x
Cliente Organizacdo

[} Reajustar Valor Padrio Reajustar a ficha do Titular 5

() Reajustar Contas a receber em aberto [ Reajustar a ficha do Arrendatario

Walor Atual MNovo Valor

RS 0,00 RS 0,00 n

Gerar cobranga

Aqui vocé poderd gerar as contas a receber lancadas no
formato de cobrancas via ASAAS através boleto, cartédo, pix,
de forma integrada ao SIG.

Importante: Para gerar a cobranca, se faz necessario
configurar e vincular o titular como cliente ASAAS (veja na
sequéncia em cobranga como efetuar este registro).

Para gerar uma cobranca da sua conta a receber, vocé vai
selecionar a conta, gerar cobranca e aplicar.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber
U Adidonar Contas a Receber em Lote Gerar Cobranga % T Exibir Filtro

Total de 2registros

« |« n 2 03 |5 10 +
1=Tipo de 1= Competéncia - 1= Valor 17 Data de 1= Valor ¥ Tem
\ [ 17 Organizacao 1I=Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Page IFStatus Cobranca Acdes
06/2024 - —
: EXT S s .
Aberta
Paroquia Evan... MNormal 10/07/2024 RS 25.00 - Nao @4 m
— 03/2024 - —
] Paréquia Evan.. *EEE Normal L0004 RS 25,00 Sim @RZ ST

Na sequéncia, vocé precisard informar uma data de
vencimento para a cobranca e salvar. O sistema também permite
que vocé gere esta cobranca como link de cartdo de crédito,
para isto é necessario selecionar o flag correspondente. Se
ndo houver necessidade, deixe-o em branco.
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Gerar Cobranca X
Nome CPF Tipo de Conta Competéncia Vencimento Valor Previsto
EEER R Normal 05/2024 10/05/2024 RS 500,00

Data de Vencimento * y /

[ ) Gerar Cobranca Cartdo de Crédito

10/05/2024 * g

Apbs salvar, a conta a receber serd sinalizada com um
cifrdo $ na tela de contas a receber, e vocé vai clicar para
acessar o link de pagamento e envid-lo ao titular.

=Tipode 1=Competéncia- I17Valor 17 Data de 1=Valor 17 Tem
17 Organizacdo 1= Nome Conta Vencimento Previsto  Pagamento  Pago 17 Status Cobranca  Acles
— ) 01/2024 - ) =
[] PardquiaEvan.. ****  Normal RS 35,00 Aberta Sim (oNr 4
- 01/02/2024 5 [ Aberta J Zsm

~—

Clique no link de acg¢des para ser direcionado ao link do
boleto ASAAS.

Cobranca Gerada - Adélia Resener X

Status Meio de Pagamento Data de Vencimento Valor da Cobranca Acgoes

Aberta Boleto/Pix 19/06/2024 RS 116,00 & /

O sistema ird lhe direcionar para o link do boleto e vocé
poderd tanto imprimir a wvia, ou encaminhar este mesmo link
para o membro finalizar o pagamento de forma online. O mesmo
vale para 1link de cartdo de crédito, onde poderd ser
encaminhado diretamente o link para o préprio membro incluir
seus dados do cartdo e finalizar o pagamento.

Cancelar
Aqui vocé pode cancelar contas a receber.
Para realizar o cancelamento, selecione a conta desejada

e clique em aplicar. Na sequéncia abrird uma janela para
adicionar observacdes(obrigatdério) e salvar. Assim estara



IECLB - Igreja Evangélica de Confissdo Luterana no Brasil

Secretaria Geral — Tecnologia da Informagao

feito o cancelamento no sistema (caso tenha sido

gerado
cobranca também cancelard).

Contas a Receber

Pagina Inicial / Contas a Receber

O Adicionar Contas a Receber em Lote Cancelar s « T Exibir Fittro

Total de registros

2 10

“

= Tipo de 17 Competéncia - 1=Valor I Data de = Valor 17 Tem
] I Organizacao 1= Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago 17 Status Cobranga Agbes
07/2023 - .
\ Teste Teste Normal 0700 R$37.00 Nso ©Z M

Cancelar Conta a Receber

MNome CFF Tipo de Conta C gncia

Valor Previsto
Teste Momnal 0712023 3100772023 RS 37.00

\ Observacio *

rs

= &

Receber

Para dar baixa no recebimento das contas a receber, vocé
precisa selecionar a conta desejada e clicar em aplicar.

Contas a Receber

Pagina Inicial / Contas a Receber

T -~ . & " enerum

Total de registros

ar

1=Tippde 17 Competéncia 1=Valor 1FData de =Valor

¥ Tem
O 1= Organizacao 1=Nome Conta - Vencimento Previsto Pagamento Pago 1= Status Cobranca Agbes
06/2023 - - —
\ Teste Org Teste Normal 30062023 RS 37.00 Nao @Zm

Na sequéncia informe os dados de pagamento. S&o eles: data
de pagamento (recebimento do valor), data de crédito (data
processamento), meio de pagamento e o valor pago

(valor
liquido) . Salve as informag¢des para finalizar.
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Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber / Pagamento

Pagamento - Jo3o Silva Teste

Data de Pagamento * Data de Crédito * Meio de Pagamento * Valor Pago *
s RS 0,00
Selecione I
Boleto
Cartdo de Crédito
Tipo de Conta Competéncia Cartio de Débito Valor Previsto
Normal 11/2024 Cheque

Depdsito Bancdrio

Pix

TED - Transferéncia Eletrénica Disponivel

Qutros

Apdbs a informacdo do pagamento, o status da conta a
receber ficarada como pago e vocé poderd emitir o recibo se

desejar.
1=Tipo de 1=Competéncia-  17Valor 1=Data de 1=Valor 1= Tem
1=Organizagdo  I*Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago 1= Status Cobranca Acbes
— . 10/2023 - . -
P Evan.. N; L RS 150,00 02/10/2023 RS 150,00 Paga S @
O ardquia Evan lorma AT S 2/10/ S g im ST

Emitir recibo

A acdo de emitir recibo serd aplicada nos casos onde hé
contas a receber com status de pago. Selecione a conta a
receber “paga” e clique em emitir recibo e aplicar. Assim
que o comando for efetuado, o sistema ird baixar um arquivo
em PDF com os dados do recibo (este é numerado e valido).

O Adicionar Contas a Receber em Lote Emitir Recibo . « Y Exibir Filtro

Total de registros

4“ll\v ook

ITipode [=Competéncia - I=Valor I=Data de 17 Valor ¥ Tem
] 17 Organizacdo 1¥ Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago 1= Status Cobranca Acoes

10/2023 - —
\ Paréquia Evan.. Normal 10:30,’2023 RS 150,00 02/10/2023 RS 150,00 Paga Sim @s5m

Filtros de pesquisa em contas a receber

Vocé poderéd inserir filtros de pesquisa para verificacgdes
especificas, os resultados dos filtros serdo exibidos em
tela.
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Podera efetuar pesquisas por titular, competéncia e
vencimento, data de pagamento, status (todas contas em
aberto, pagas, canceladas) e até mesmo por valor pago. Basta
inserir o critério de pesquisa e aplicar o filtro.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber

I . . 3 T oot

Filtro

Pessoa CPF Tipo de Conta Competéncia

Organizacio Perfodo Vencimento De Periodo Vencimento Até Valor Previsto Data de Pagamento

O rsom

Data de Crédito Meio de Pagamento Valor Page  Status Quantidade de Registros Exibidos Tem Cobranca

Selecione s RS$ 0,00 Selecione s Selecione s

o

Recibos

Aqui vocé poderd gerar o recibo preenchido de todas as
operacdes que Ja estiverem registradas como pagas no contas
a receber, além de realizar o estorno caso seja necessario.
Também hd um filtro de pesquisa disponivel.

Recibos

Inicio / Recibos g
T Exibir Filtro

Total de registros

i - BBk 50

A

1= Meio de 1=Data Valor
1= Organizacdo Cdd./Sequéncia 1= Nome Pagamento Pagamento Total Agdes
Comunidade 1.2023 [ Pix 03/11/2023 RS 500,00 a8 9

Estornos de pagamentos

Os regitros de recibo sdo gerados automaticamente e
numerados pelo sistema, por isto apds a baixa de um pagamento
em contas a receber se houver necessidade de tornar o
lancamento em aberto novamente, é preciso fazer o estorno.
Para realizar o estorno de um pagamento, selecione o icone
da seta, e a seguir, confirme com sim referente ao estorno.
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Recibos

Inicio / Recibos
Y Exibir Filtro

1= Organizagdo Cdd./Sequéncia I=Nome 1=Meio de Pagamento 1= Data Pagamento Valor Total Acdes

Comunidacde Evangélica de Confissdo Luterana  1.2024 FEEEEEE Espécie 06/02/2024 RS 120,00 [

. fll, . 50

Total de 1 registros

LL3

7

Confirmar

Tem certeza que deseja estornar 1.2024 da organizacao
Comunidade Evangélica de Confissdo Luterana ?

~> B

Na sequéncia, o sistema 1ird carregar durante alguns
instantes, e a mensagem de sucesso irad confirmar gque o
estorno foi realizado e vocé poderd conferir acessando a
tela de contas a receber e fazendo a pesquisa pelo nome da
pessoa e verd que a conta a estornada estard novamente em
aberto, podendo assim, ser lancado pagamento novamente.

COBRANCA

Em cadastro de cobranca vocé poderd cadastrar e emitir
boletos para pagamento, QR code para pix,e também os links
de pagamento via cartdo de crédito/débito através do ASAAS.
Caso vocé tenha optado por gerar a cobranca na tela de contas
a receber, esse registro ird duplicar agqui na pagina de
cobranca automaticamente.

Para gerar estas cobrancas, precisamos configurar para que
esta pessoa seja cadastrada como cliente Asaas, por isto,
veja a seguir como configurar o cadastro.

Cadastro de cliente Asaas

Para realizar o cadastrode clientes Asaas, € necessario
acessar o menu cadastros>financeiro>clientes Asaas.
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A sig
o % Financeiro ~ [ Cadastros J

Administracdo Financeiro
r Caracteristicas i Banco
fr Cemitério &% Clientes Asaas

9 Cidade

9 Estade

Cique em adicionar e na seguinte pagina, nela, informe se
deseja incluir somente um titular, ou, todos os titulares
vinculados a sua organizagdo. Clique na lupa e pesquise O
nome da pessoa, ou, a sua organizacdo e salve.

ASig ECLE &+ @ l,oo

m $ Financeiro + [0 Cadastros
Clientes Asaas

Pagina Inicial / Clientes Asaas f Cadastrar

Clientes Asaas

Cliente Organizacio

Cadastro de cobranca

Para gerar cobrancas vocé tem a opc¢do de adicionar (uma
ou mais cobrancas), ou, gerar cobrangcas em lote (12
cobrancas para 12 meses, por exemplo).

ASig IECLE : m Ag °

@ § Financeiro v

Cobranca

]

Pzgina Inicial / Cobranca

1= Tipo de 1=Valor da 15 Meio de

1= Organizacao #¥Nome Cobranca Cobranca 1= Status Pagamento Detalhes Agdes

50

a“»
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Adicionar cobranca

Informe o nome do titular (pessoa), a data de
vencimento, o tipo de cobranca (que pode ser relacionada a
registros de contas a receber, isento, ou oferta de natal)
e o valor minimo de R$ 5,00 para esta cobranca. Caso deseje
gerar uma cobranca através de link para cartdo de crédito,
selecione o flag correspondente abaixo.

Cobranga

Inicio / Cobranca / Cadastrar /

Cobranca
Pessoa * Data de Vencimento * Tipo de Cobrancga * Walor *

B o] s
"] Gerar Cobranga Cartgo de Crédito

—

Depois de salvar a cobranga serd exibida na pagina
principal.

I=Tipo de 17 Data de 1¥Valorda 1=Valor 1=Data 1=Meio de

17 Organizacdo 1=MNome Cobranca Vencimento Cobranca Pago I7Status Alteracdo  Pagamento Detalhes Acoes
Contaa

Comunidade E.. ###x## 31/01/2024 RS 300,00 LUELCly 30/01/2024 Boleto/Pix (i ] - /
Receber 3 -

Acesse o campo de agdbes para: visualizar cobranca, gerar
um link de pagamento (link do ASAAS), gerar cobranga de
cartdo (link do ASAAS) ou, excluir.

Cobranca

Inicio / Cobranca

K Adidionar Cobranca em Lote Y Exibir Filtro

Visualizar
Total de registros

@ o« 2 o » Link de Pagamento

Gerar Cobranca Cartéo

1=Tipode  1~Datade 1=Valorda 1=Valor 1=Data 1= Meio de
1= Organizacdo I~Nome Cobranca  Vencimento  Cobranca Pago 17 Status Alteracdo  Pagamen Excluir s

Conta a
Comunidade E... ###%# 31/01/2024 RS 300,00 LULL-0 30/01/2024 Boleto/Pix - «
N 101 s [ Aberta JELIGT] / e

Em visualizar vocé poderéd apenar ver os dados ja& informados
para a cobrancga, sem realizar nenhum tipo de acgédo.
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Cobranca
Pagina Inicial / Cobranga / Visualizar
Cobranca
Pessoa * Data de Vencimento * Tipo de Cobranca * Walor *
EE L L 31,/03/2023 Conta a Receber & RS 177,00

Em Iink de pagamento vocé serd redirecionado para uma
nova pagina (ASAAS), onde, serd possivel visualizar os dados
do boleto/pix e/ou dados de cartdo de crédito/débito. Vocé
poderd encaminhar o link de pagamento para ou imprimir o
boleto.

L SIG - Cobranca X ASAAS - Teste A X

Nome da pessoa
CPF

e-mail
telefon
cidade/estado

® Aguardando Pagamento Reportar um problema
Dados da fatura - sssss
R$ 5,00 31/03/2023

daqui a 16 dias)

Seu fornecedor ndo informou descrigdo para este servigo/produto.

Dados do comprador

Teste A

&Informe os dados do cartdo para efetuar o pagamento
B CARTAQ DE CREDITO B CARTAC DE DEBITO

1Ml BOLETO BANCARIO + PIX

Ao utilizar a opgdo de gerar cobranca cartdo, o sistema
ird criar um novo registro de cobrangca na pagina com as
mesmas informacdes, porém, com meio de pagamento Cartédo
crédito/débito. Através das acdes, vocé poderd acessar o
link de pagamento via cartéo.

1=Tipode [Datade 1¥Valorda 1=Valor 1=Data 1= Meio de
17 Organizacdo I"Nome Cobranca Vencimento Cobranca Pago I=Status Alteracao Pagamento Detalhes Acgoes
Conta a
Co idade E... k#*#* 31/01/2024 RS 300,00 Aberta 30/01/2024 Boleto/Pi -
munidade — 1/ S - / oleto/Pix Li ]
Comunidade E.. ###% 22 31015024 RS 300,00 s001/2024 | S o
muniaaas b Receber : ' Credito/Débito
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Adicionar cobrangca em lote

Vocé tem a opgdo de gerar cobrancas em lote quando
precisar emitir os pagamentos das contas a receber ja
lancadas. Principalmente para os casos de emissdes de boleto
anuais, onde é possivel gerar os 12 boletos.

Para adicionar nova uma cobranca em lote acesse adicionar
cobranca em lote.

Cobranca

Inicio / Cobranca

O Adicionar Cobranca em Lote « Y Exibir Filtro

Na pagina seguinte, vocé pode selecionar tanto as contas
a receber em lote (se vocé j& gerou) ou, gerar as cobrancgas
em lote.

Processamentos em Lote

Infcio / Processamenmsemy z

+ Adicionar Contas a Receber em Lote + Adicionar Cobrangas em Lote Y Exibir Filtro

Adicionar cobranca em lote: contas a receber

Para cadastrar o lote de contas a receber é necessario
definir se o lote serd por titular, ou, organizacdo (todos
titulares). Informe o ano, e selecione o tipo de conta a
receber (contribuicdo ou arrendamento), ao selecionar o ano
0 sistema ird gerar 12 lancamentos, mas se vocé informar os
meses, serd limitado aos meses informados conforme seu
preenchimento. Feito isto, poderad salvar. O sistema
confirmard o processamento do lote, clique ok.

Sucesso

Processamento em lote enviado com sucesso

Assim que vocé clicar no ok serd redirecionado a tela de
processamentos em lote, onde serd necessario acessar as ag¢des
e pré-visualizar as contas a receber geradas.
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Processamentos em Lote

Infcio { Processamentos em Lote

1=Organizagio/ IData de Visualizar
17 Tipo Titular 1= Nome Solicitante criagio IFRegistros 17Sucessos 1ZErros |7 Status Agbes / z

Contz 2 sessnane 27/05/2024 Pré Visualizagio - Pré visualizar

rererney
Receber

E na tela seguinte, poderd conferir os registros gerados,
e terd de confirmar para gque as cobrancas sejam geradas.

Titular Organizagdo
ERAERRR n u n u
Més de inicio Més final Ano *
2026
Selecione o Tipo de Conta a Receber *
© Contribuicigo () Arrendamento
Nome Tipo de Conta Competéncia - Vencimento Valor Previsto
snasees Normal 1/2026 - 05/01/2026 RS 0,01
Normal 2/2026 - 05/02/2026 R$0.01
EEEEEAE Normal 3/2026 - 05/03/2026 R$ 0,01
Normal 4/2026 - 05/04/2026 R$ 0,01
EEEEREE Normal 5/2026 - 05/05/2026 R$0,01
Normal 6/2026 - 05/06/2026 R$ 0,01
Nas3405 Normal 7/2026 - 05/07/2026 RS 0,01
Normal 8/2026 - 05/08/2026 R$ 0,01
saessse Normal 9/2026 - 05/09/2026 R$ 0,01
Normal 10/2026 - 05/10/2026 R$ 0,01

(z»,, 0 s

Total de 12 registros
Total de Titulares: 1

Vocé poderéd fazer o acompanhamento através do Financeiro>
processamentos em lote.

@ O Gestso $ Financeiro v [3) Cadastro

O, Contas a Receber

Cadastros
N Recibos

Inicio / Cadastros

® Cobranca

Cadastros
_ @ Conta Caixa

Indicadores de Cada: I8 Lencsmento Caixa

Filtre dados por: B Periodo Contabil
Tipo Pessoa
§ Centro de Custo

B Plano de Contas

O, Processamentos em Lote

Assim que finalizado o processamento, 0s registros ficam
disponiveis para consulta na tela de cobrang¢a, bem como, os
registros em contas a receber ficam também sinalizados com
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o cifrdao $§ da cobranca gerada, permitindo assim, que também
possa acessar o link da cobranca gerada por ali.

Adicionar cobranca em lote: cobranca

Para cadastrar o lote de cobranca, tal qual vimos em lote
de contas a receber, a forma de cadastro é similar. Primeiro
vamos definir se o lote serd por titular, ou, organizacédo
(todos titulares). Informe o ano, e selecione as opcdes de
gerar cobnranca de cartdo de crédito e/ou, agrupar todas
contas a receber geradas para esta pessoa neste lote e salve.

Cobranga

Inicio / Cobranca / Cadastrar /

Pessoa / Organizacao
Més de inicio Més final Ano * /

Gerar Cobranca Cartdo de Crédito Agrupar contas a receber /

Nome Tipo de Conta C éncia - Data de Venci Valor Previsto

Nenhum Registro

Depois de salvar, vocé serd direcionado a péagina dos
processamentos em lote para acompanhar até que o lote seja
gerado.

Filtros de pesquisa em cobrancga

Através dos filtros, é possivel realizar pesquisas de
cobrancas geradas de forma mais especifica. Para isto, podera

pesquisar por: titular(cliente); organizacdo (todos
registros); tipo de cobranga; datas de vencimento; valor da
cobranca,; valor pago,; status (aberta, paga, excluida); datas

de pagamento; data de geracdo; data de cancelamento; e possui
filtro de status oculto que vai “esconder” as cobrancas
excluidas (caso deseje visualizar elas no filtro, pode clicar
o “x” e excluir e poderd visualizar tudo).

Determine o critério da sua pesquisa e aplique o filtro
para obter os resultados. Lembrando que, os filtros podem
ser utilizados de forma combinada, gerando assim, resultados
mais especificos.
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Cobranca

Inicio / Cobranca

+ Adicionar O Adicionar Cobranga em Late g T Ocultar Filtro

Filtro

Cliente Organizacao

Tipo de Cobranca Data de Vencimento Valor da Cobranca Valor Pago Status
Selecione ] RS 0,00 RS 0,00 Selecione *

Data de Pagamento Data de Geragdo Data de Cancelamento Status Oculto

.
Lot L

CONTA CAIXA

A Conta Caixa é a ferramenta onde serdo cadastradas as
informacdes de cada tipo de movimentacdo financeira
realizada na sua organizacdo. Ou seja, aqui vocé vai criar
0s registros para vincular os lancamentos do caixa, e
movimentacdes de conta bancdria, ou caixa fisico,
investimentos e outras formas de movimentacdo financeira que
houverem na sua organizacdo.

Outra informacdo importante, é de que, se vocé faz parte
de uma organizacdo agrupadora (por exemplo, pardquia), e que
faz a gestdo do caixa das comunidades (por exemplo), é
necessario cadastrar uma conta caixa para cada organizacdo
distinta, e para todas das quais fard a gestdo e os
lancamentos.

ASig ECLE : M@ A e
]

% Financeiro

Conta Caixa

Pagina Inicial / Conta Caixa

&
Total de registros

10

COrganizacio 17 Ordem 1= Descrigdo Codigo Contabil 1=Banco 1= Status Agdes

Ll

Ponto de Pregacio BANCO Ativo @ F o

Para cadastrar clique em adicionar e na descricdo desta
conta informe especificamente (caixa fisico, conta bancdaria,
conta de investimentos, etc.), juntamente com o cddigo conta

40
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caixa. Caso esteja cadastrando uma conta bancéaria, poderé
incluir os dados bancéadrios. Para finalizar, vincule a sua
organizacdo e uma conta contabil padrdo conforme o plano de
contas institucional da IECLB, deixe o flag de ativo
sinalizado e salvar.

Conta Caixa

Ordem Descricdo * / Cddigo Conta Caixa ’/33“0
ok * % n

Agéncia Conta Tipo Conta Estado Cidade

Organizacio * M:onta Contabil Padrio * /
Ativo
ok 3 ok o ok -

1.1.01.01 - Caixa

1.1.01.02 - Bancos
Conta Movimento

LANCAMENTO CAIXA

Em lancamentos de caixa serd possivel registrar todas as
movimentacdes financeiras: entradas, saidas e transferéncias
envolvendo valores e outras movimentacdes.

Aqui vocé tem as opcgdes de adicionar, exportar o0s
lancamentos do caixa, e também um filtro para realizar
pesquisas especificas.

Lancamento Caixa

Pagina Inicial ¢ Lancamento Caixa

Total de registros

T

I¥Conta/Caixa !¥Conta/Caixa I=Tipo de 1¥Data do
¥ Organizagio 1= Origem Entrada Saida Langamento 1= Histdrico Langamento =Valor Aches

Comunidade E... José Caixa Caixa Entrada Doc 0940372023 RS 13300 @ &

B 8

Comunidade E.. Culta Caixa Caixa Entrada Culto 09032023 R% 45523 @

Lancamento caixa: Entrada

Clique em adicionar e informe o tipo de lancamento:entrada,
data do langamento, valor e organizagdo (necessario em funcéo
dos vinculos de conta caixa e periodo contdbil).

[
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Informacbes Gerais / /
Tipo de Lancamento * Data do Lancamento * Valor *

Entrada $ RS 0,00

Organizacao * «
(@]

Em seguida informe o tipo de documento, numero e data
(preenchimentos opcionais). Aqui é possivel especificar
quando tratar-se de recibo, nota fiscal, entre outras opcdes
disponiveis (clique na caixa de texto em tipo, e vera os
itens).

Documento

Tipo / Nimero / Data /

-
-

Na sequéncia, selecione a conta/caixa entrada e o sistema
iréa vincular automaticamente a conta contabil de
contrapartida para esta selecionada, entdo vocé precisara
somente adicionar a informacdo.

Entradas/Saidas

Conta/Caixa Entrada *

4

Caixa fisico

o

Créditos/Débitos Conta Contdabil Centro de Custo Crédito Valor Descricdo Acbes

Débito 1.1.01.01 - Caixa RS 50,00 Entrada Caixa fisico Z o

Neste momento vocé sé6 precisa incluir a conta contdbil
referente a este lancamento, sendo necessdrio pesquisar na
listagem exibida (conforme o plano de contas institucional
da IECLB), gqual a conta contdbil necessaria (caso haja davida
sobre quais contas utilizar, verifique o material do plano
de contas institucional da IECLB disponivel no Portal
Luterano), e o valor (deve fechar com o mesmo informado no
inicio do langamento). Salve as informacdes.

N
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Créditos/Débitos x
Selecione o Tipo Conta Contabil * Centro de Custo Crédito Valor *
© cCrédite () Débito 3.1.01.01 - . R RS 50,00

Contribuicbes
a Mensais e Regulares

Descricdo

Salda Caixa fisico
\ d

Na sequéncia, vocé poderéd selecionar qual a origem deste
lancamento (clique na caixa de texto e selecione a melhor
opgédo), e, se precisar descrever a origem, selecione a opgéo
identificador via texto para habilitar o campo de texto.

Abaixo vocé iréd visualizar o histdérico, ele é preenchido
automaticamente conforme o preenchimento das informac¢des no
decorrer do lancamento, mas pode ser editado caso
necessario,clique no campo correspondente e altere a
informagdo que desejar. Ao finalizar, salve.

Entradas/Saidas
Conta/Caixa Entrada *

Caixa fisico s

Créditos/Débitos Conta Contabil Centro de Custo Crédito Valor Descricio Agdes
Débito 1.1.01.01 - Caixa R$5000  Entrada Caixa fisico @
Crédito 3.1.01.01 - Contribui¢des Mensais e Regulares RS 50,00 Saida Caixa fisico Z @

Identificar Origem
Selecione o Identificador de Origem /
Histérico
[Tipo Documento] - [Ntmero] de [Origem] ref. Entrada Caixa fisico - Saida Caixa fi

%

Langamento caixa: Saida

Cligue em adicionar e informe o tipo de lancamento:saida,
data do lancamento, valor e organizagdo (necessario em funcéo
dos vinculos de conta caixa e periodo contdbil).
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Informacdes Gerais

Tipo de Langamento * / Data do Lancamento * / Valor * /

Saida = RS 0,00

Organizacdo * y

Em seguida informe o tipo de documento, numero e data
(preenchimentos opcionais). Aqui é possivel especificar
quando tratar-se de recibo, nota fiscal, entre outras opcdes
disponiveis (clique na caixa de texto em tipo, e verd os

itens).
Documento
Tipo / MNumero / Data
Nota Fiscal % 1 03/06/2024

Na sequéncia, selecione a conta/caixa saida e o sistema
iréa vincular automaticamente a conta contabil de
contrapartida para esta selecionada, entdo vocé precisara
somente adicionar a informacdo.

Entradas/Saidas

Conta/Caixa Saida *

o

Conta bancdria
\

Créditos/Débitos  Conta Contabil Centro de Custo Crédito ~ Valor Descricao Acodes

Crédito 1.1.01.02 - Bancos Conta Movimento RS 50,00 Saida Conta bancdria Z @

Neste momento vocé sb precisa incluir a conta contdbil
referente a este lancamento, sendo necessario pesquisar na
listagem exibida (conforme o plano de contas institucional
da IECLB), qual a conta contédbil necesséaria (caso haja davida
sobre quais contas utilizar, verifique o material do plano

de contas institucional da IECLB disponivel no Portal
Luterano), e o valor (deve fechar com o mesmo informado no
inicio do lancamento). Salve as informacdes.
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Créditos/Débitos X

Selecione o Tipo Conta Contabil * Centro de Custo Crédito Valor *

O Crédito @ Débito 4.1.06.02 - Energia Elétrica ~ & RS50.00

~— ~7

Entrada Conta bancdria

Descrigao

Ny

Lancamento caixa: Transferéncia

Clique em adicionar e informe o) tipo de
lancamento:transferéncia, data do langamento, valor e
organizagdo (necessario em fungdo dos vinculos de conta caixa
e periodo contabil).

Informacgoes Gerais

Tipo de Lancamento * y Data do Lancamento * y Valor * y

Transferéncia B RS 0,00

Organizacao * y

Em seguida informe o tipo de documento, numero e data
(preenchimentos opcionais). Aqui é possivel especificar
quando tratar-se o recibo, ou, numero do documento fiscal
comprovando a transferéncia (clique na caixa de texto em
tipo, e vera os itens).

Documento

Tipo / Nimero “ Data /

Comprovante

@

Organizacao *

Na sequéncia, selecione a conta/caixa saida e e a
conta/caixa entrada. Por exemplo, se vocé fez uma retirada
de valor em espécie(dinheiro) do seu caixa fisico, e fizer
um depdsito bancario deste valor, a saida serda do caixa
fisico e a entrada serd na conta bancdria.0 sistema fara o
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vinculo das contas contébeis e a contrapartida
automaticamente, assim como, também fard o registro da origem
e preenchimento do histérico. A vocé caberd conferir o
lancamento, se estiver correto, salvar.

Entradas/Saidas
Conta/Caixa Saida * Conta/Caixa Entrada *

Caixa fisico / ¢ Conta bancaria / E
Créditos/Débitos Conta Contabil Centro de Custo Crédito Valor Descricao Acbes
Crédito 1.1.01.01 - Caixa R$ 50,00  Saida Caixa fisico Z @
Débito 1.1.01.02 - Bancos Conta Movimento RS 50,00 Entrada Conta bancdria [# T

Identificar Origem

Selecione o Identificador de Origem Identificar Via Texto
Identificador via texto * Transferéncia Entre Contas Caixas
Histérico

Comprovante - 123 de Transferéncia Entre Contas Caixas ref. Saida Caixa fisico - Entrada Conta bancdria
o d

Fungdo Exportar

Com esta funcionalidade, vocé poderd exportar os registros
realizados no Caixa para um documento que poderd ser baixado
através de download, e poderd encaminhd-lo para a
contabilidade.

Acesse lancamento caixa>exportar.

Lancamento Caixa

Inicio / Langamento Caixa

t=Organizacio 1=Origem 1= Conta/Caixa Entrada 1= Conta/Caixa Saida 1=Tipo de Lancamento 1= Histérico |7 Data do Langamento 1= Valor Acbes

Vocé tem a opgdo de gerar o arquivo de modo geral
(considerando todos os lancamentos de caixa), e para isto
basta preencher somente os itens obrigatérios (*) e clicar
em exportar para gerar o arquivo. Ou, vocé poderd incluir
alguma das variaveis disponiveis para gerar um arquivo com
dados especificos (selecione o item necessario: conta caixa,
conta contabil, ou tipo de lancamento) e por fim, as
configuracodes.

(@)
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Para o0s preenchimentos obrigatdérios wvincule a sua
organizacdo, e informe o periodo inicial e final a ser
considerado no relatério.

Informacgdes Gerais
Organizacio * / Periodo Inicial * z Periodo Final * /
=]

Caso deseje incluir as varidveis mencionadas, clique na
caixa de texto e selecione a informacéo.

Conta Caixa yta Contdbil z

- -

Tipo de Langamento

.

Além disso, se faz necessario informar a configuracdo de
layout do sistema contédbil (atualmente temos a configuracédo
para o Dominio Contdbil e Questor). E necessario informar a
Configuracdo de exportacdo e definir a extensdo do arquivo
que deseja gerar (csv, rem, ou txt).Vocé pode gravar opg¢des
para o sistema memorizar como padrédo essa selecdo realizada,
ou apenas dar o comando para exportar e gerar o download do
arquivo no seu dispositivo.

Configuracao de Layout Configuracdo de Exportacao
Layout de Exportacao * ! / Extensao do arquivo * y
r -
b4 h
] ]
Selecione Selecione
Dominio Contabil Csv
Questor Tributdrio | Rem

Tt

~N
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Filtros langcamento caixa

Ao habilitar e exibir filtro dos lancamentos de caixa,
vocé terd diversas opgdes de pesquisa, podendo inclusive
utilizar o filtro de forma combinada. As pesquisas do filtro
sdo diversas, tais como: por conta/caixa, periodo, tipo de
lancamento, centro de custo, conta contdbil status, dentre
outros. Selecione a opcdo desejada e aplicar filtro.

Filtro

Organizacao Conta/Caixa Entrada Conta/Caixa Safda

nn Selecione & Selecione

Origem De Até Tipo de Langamento

i

Selecione

o«

Centro de Custo Entrada Centro de Custo Saida Conta Contabil Entrada Conta Contabil Saida

Selecione <+ Selecione < - -

Historico Valor
RS 0,00

Status Perfodo Contébil

Aberto 3

Aplicar Fitro | Limpar Filtro

PERIODO CONTABIL

O periodo contdbil é a ferramenta do sistema financeiro
que tem a funcdo de contabilizar os lancamentos feitos no
caixa e atualizar o saldo da organizacdo em tempo real, de
acordo com cada lancamento efetuado. Por isto, é necessario
ter sempre um periodo contdbil em aberto antes de realizar
o lancamento de caixa. Outra informacdo importante, é de
que, se vocé faz parte de uma organizagdo agrupadora (por
exemplo, pardquia), e que faz a gestdo do caixa das
comunidades (por exemplo), ¢é necessario cadastrar periodos
contdbeis distintos para cada uma das quais fard a gestédo e
os lancamentos, assim, cada organizacédo de forma
individualizada poderad acompanhar seu saldo.

Para cadastrar, acesse periodo contdbil > adicionar.
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Periodo Contabil

Pagina Inicial / Periodo Contabil

Total de registros

20 .

Saldo Saldo
1= Organizagdo 1= Conta Caixa 1= Status. 1¥De 15 Até Inicial Corrente Saldo Final Agbes

Vincule a sua organizacdo e a seguir uma conta caixa
(selecione alguma das contas das quais vocé Jja cadastrou).
O status de aberto ficard previamente selecionado, ja que
vocé estd iniciando um novo periodo contabil.

Periodo Contabil
Organizacao * Conta Caixa * y Status
n % Aberto %

Selecione

Caixa fisico Saldo Corrente Saldo Final
_ Conta bancdria

De * Até *

" RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Informe o periodo (data) de - até, e caso haja algum valor
a ser contabilizado como saldo inicial, informe na sequéncia
e poderd salvar.

De* y Até ™ y Saldo Inicial Mn Corrente Saldo Final
01/05/2024 31/05/2024 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

yd d

O saldo corrente serd calculado automaticamente conforme os
lancamentos de caixa forem sendo incluidos posteriormente.
O mesmo vale para o saldo final, que ir4 considerar a data
até informada no periodo contabil.

Depois de salvar os dados do periodo contdbil ficaré
registrado na pagina inicial podendo ser editado, excluido,
e havendo necessidade, poderd inclusive ser fechado ou
reaberto.

Periodo Contdbil

Inicio / Periodo Contabil

Total de registros

. EII> . LI

1= Conta Salde Saldo Saldo 1= Cédigo
17 Organizacdo Caixa 1=Status 1=De 1= Até Inicial Corrente Final conta/caixa Agdes
B . Caixa 01/11/2023 30/11/2023  kkkkE  REEEE o & i
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CONTROLE GERENCIAL

Aqui em controle gerencial vocé poderd registrar todos os
controles gerenciais (ou centros de custo) existentes e
geridos na sua organizacgdo. Como exemplo, podemos mencionar
os grupos, onde, Juventude e OASE podem ser cadastrados como
centro de custo se a gestdo dos valores financeiros de cada
um é centralizada na sua organizacgdo. Aqui poderemos dizer
quais contas contabeis estdo vinculadas aos centros de custo
cadastrados, para que o sistema faca o vinculo em cada uma
delas quando for realizado o lancamento de caixa.

Para cadastrar um centro de custo, acesse: Centro de custo>
adicionar.

Centro de Custo

Inicio / Centro de Custo

Total de 1 registros

10

1=Codigo CC 1=Nome do Centro de Custo 17 Organizacao 1= Status Acgbes

L L]

Vocé precisa informar o nome do centro de custo e a sua
organizacdo. Os demais itens de preenchimento sdo opcionais,
e caso deseje vincular contas contdbeis vinculadas ao centro
de custo adicionado, poderd pesquisar e localizar no plano
de contas cada uma delas (receitas/despesas) . Para
finalizar, clique em salvar. O padrdo do sistema é sempre
manter o centro de custo como ativo, caso haja necessidade
de desativar posteriormente, é sé editar o registro.

Centro de Custo

Cédigo de Centro de Custo Nome do Centro de Custo * / Organizacao ™ /
Digite o nome n

Plano de Contas

- Ativo
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PLANO DE CONTAS

Aqui vocé tem acesso a todas as contas contdbeis do plano
de contas institucional da IECLB, como ferramenta de

consulta, poderd verificar os cédigos e descricdo de cada
um.

Caso tenha duavidas sobre quais contas utilizar, sugerimos
que acesse o Portal Luterano

https://www.luterano.org.br/plano-de-contas-institucional/
para ter acesso ao documento de especificacéo.

contas
de caixa,

No SIG as contédbeis J& estdo wvinculadas aos
lancamentos e também, é possivel vincular em
centros de custo. Caso deseje pesquisar, utilize o filtro na
padgina para localizar as contas.

Plano de Contas

Inicio / Plano de Contas

Filtro
Tipo de Organizagdo Natureza da Conta Contdbil Status

Selecione uma opcdo - Selecione e Selecione £
Cédigo Contabil Descrigdo Tipo Conta Contabil

Até Selecione .

1= Cédigo Contabil 1= Descrigdo 1= Tipo Conta Contdbil  Tipos de Organizacio I= Status Acodes
1 ATIVO Sintético o Ativo o F @
11 ATIVO CIRCULANTE Sintético i} ez b
1101 DISPONIBILIDADES Sintético o e @


https://www.luterano.org.br/plano-de-contas-institucional/
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EMISSAO DE CARNES

Acesse Relatdrios> Emissdo de carnés.

[j Relatdrios

1@ Relacido de Pessoas

@ Emitir Etiquetas

B Emissdo de Carnés é

Vocé poderd emitir carné por organizagdo (incluindo todos
os membros), ou, por titular. Caso deseje utilizar outros
critérios como data de vencimento, competéncia e data de
nascimento, basta preencher os campos correspondentes. O
flag de desconsiderar os registros financeiros refere-se aos
casos onde Jj& existem contas a receber geradas para o
titular, e além disto, também hé& cobranca (boleto) wvinculado,
e a informacdo do cbédigo de Dbarras/Qrcode 1ird gerar
automaticamente no carné, se desconsiderado, n&o ird puxar
essa informacdo para o carné.

Emissdo de Carnés

Organizacao Titulares

Data de Vencimento Competéncia

Até Até

Data de Nascimento

Até

() Descensiderar os registros financeiros y

Limpar Filtro

Em ambos casos (titular ou organizacdo) se faz necessario
que o0s titulares possuam em seu cadastro de pessoa>renda e
contribuigcdo contendo o flag de emitir carné selecionado.
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Pessoas

Inicio / Pessoas

Renda e Contribuicido
Dados Gerais
Enderecos Tipo de Contribuinte Renda Familiar *
Emitir Carné
Contatos Valor % N&o Declarada B

Gravar Contribuigtes
Integracdo e Desligamento Valor Percentual de Desconto

Familia R$ 50,00 () Ignerar no Reajuste

Casamento Dia Vencimento Contribuicdo Periodicidade Contribuicdo Dia Vencimento Cobranca Periodicidade Cobranca
Renda e Contribuigio 1 Mensal % 1 Mensal 5

Contas Bancarias

Apbs selecionar o titular ou a organizacdo, clique em
gravar e o arquivo serd gerado em PDF e poderd ser impresso
ou encaminhado.

Configuragdes automaticas

E possivel configurar o sistema para realizar alguns
processos automédticos que ficilitam no cotidiano. Essas
fungcdes automaticas estdo diretamente relacionadas com as
Contas a receber e lancamentos de Cultos, entdo, veja a
seguir como realizar a configuracdo no sistema para que estes
lancamentos sejam incluidos no lancgamento de caixa.

Primeiro, acesse a configuracdo clicando na inicial do seu
nome no sistema, e clique em configuracdes de organizacdo.

IECLB s E»O

$ Financeiro Cadastros v () Relatdrios ~

& Alterar Senha

B Ppreferéncias
{é} Configuracoes de Organizacido

[» sair

Selecione a sua organizacdo (e se for uma agrupadora,
atente-se para cadastrar a regra em cada uma das unidades
das quais deseja validar a regra automéatica). Na sequéncia
clique em adicionar.
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Configuracdes de Organizacdo

Inicio / Configuragbes de Organizagio
Organizacio ™

Geral Contribuigtes Cobranga Contabil

Recebimento de Contas a Receber ‘

Tipo de Meio de Centro de Custo Conta de

Conta/Caixa Conta Pagamento Crédito Crédito Conta de Débito Status Acoes
Registro de Culto S
Conta/Caixa Ambito Centro de Custo Crédito Conta de Crédito Conta de Débito Status Agdes

Configuragdo automatica: Contas a Receber pagas

Agqui iremos cadastrar uma regra no sistema, para que, ao
langcar uma conta a receber e j& registrd-la como paga
(diretamente no menu de Contas a Receber) o sistema crie um
registro deste mesmo lancamento, de forma automdtica no
Lancamento de Caixa.

Clique em adicionar, e informe a qual conta caixa vocé
deseja vincular esta regra (lembrando que, a conta caixa ja
deve estar previamente cadastrada). Na sequéncia, vocé
precisa definir qual é o tipo de conta que deseja incluir
nesta regra: contribuicdo normal, oferta espotdnea, entre
outras. O sistema ird4 fazer a leitura especifica da regra de
acordo com o tipo de conta selecionado. Ou seja, vocé vai
precisar cadastrar mais de uma regra se desejar vincular
todos os tipos de conta ou outros meios de pagamento.

Na sequéncia, informe o meio de pagamento selecionando
alguma das opg¢des, e, vincule uma conta contabil de crédito
(de acordo com o plano de contas institucional da IECLB)
especificando este registro. As contas de crédito e débito
precisam ser distintas.

Em Centro de custo crédito, vocé poderd vincular de forma
opcional alguma especificidade para os centros de custo. Por
exemplo, se quiser cadastrar a regra para que seja lancado
no Caixa wvinculado ao centro de custo “ x”(por exemplo
juventude, OASE, ou qualquer um que tenha valores a parte,
sendo gerido no mesmo Caixa da organizacdo) aqui vocé podera
sinalizar que o valor da entrada/saida é referente a este

determinado centro de custo.

vl
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Para finalizar, marque a opg¢do de ativo para confirmar que
a regra estad ativa no sistema (caso necessario, depois vocé
poderd editar e inativar quando gquiser).

Salve as informacdes.

Adicionar x
Conta/Caixa * Conta de Debito
\ Caixa Fisico $ 1.1.01.01 - Caixa E
Tipo de Conta * \ Meio de Pagamento *
g Oferta Espontinea = Espécie =
Conta de Crédito * Centro de Custo Crédito
» 3.1.01.02 - Contribuigdes Voluntarias e Esporadicas - =

Ativo \

Conforme exemplo da regra cadastrado acima, a partir do
cadastro desta regra, todo e qualquer registro de conta a
receber paga vinculada ao caixa fisico e paga em espécie,
serd gerado uma entrada no lancamento de caixa
automaticamente.

No menu de Contas a receber o registro estard pago,
podendo ser emitido recibo caso deseje. Poderd visualizar e
conferir o lancamento de caixa, e editar ou alterar o
registro a qualgquer momento.

Contas a Receber

Inicio / Contas a Receber

O Adicionar Contas a Receber em Lote Mais AcBes . Y Exibir Filtro
1= Tipo de 17 Competéncia - 1=Valor 17 Data de 1=Valor 1= Tem
\':'\ 1= Organizacdo 1=Nome Conta Vencimento Previsto Pagamento Pago 1= Status Cobranca Acdes
= Ofert: 11/2023 - -
@) PEEE D e i RS 0,00 21/11/2023 RS 50.00 Paga Nio om

Espontdnea  21/11/2023

Lancamento Caixa

Inicio / Langamento Caixa

17 Conta/Caixa 17 Conta/Caixa 1 Tipo de i=Data do
17 Organizacdo 1= Origem Entrada Saida Lancamento I Histoérico Lancamento 1= Valor Acdes
* ok ok ok ok T Caixa da Caixa da . —
L .. Entrada Recibo - 5.202... 21/11/2023 RS 50.00 @ b
Pardquia Paroquia

—y | —
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Configuragdo automatica: oferta de Cultos

Aqui iremos cadastrar uma regra no sistema, para que, ao
lancar a oferta no registro de cultos (diretamente no menu de
Cultos), o sistema crie um registro para este mesmo
lancamento de forma automatica no langcamento de caixa.

Acesse adicionar e na sequéncia, informe (de maneira
similiar ao registro anterior): conta caixa correspondente,
dmbito, e conta de entrada. Marque também a opcgdo de ativo,
para que a regra fique véalida.

Registro de Culto

Conta/Caixa Ambito  Centro de Custo Crédito Conta de Crédito Conta de Débito Status Acbes
Adicionar
\ Conta/Caixa * Conta de Saida
\ Ambito * \onta de Entrada *
Local B 3.1.02.01 - Ofertas Locais -

Centro de Custo Crédito

[ Ativo

Depois de salvar, e ao cadastrar a informacdo da oferta no
culto, é possivel identificar no lancamento de caixa pela
origem, que o lancamento automdtico é proveniente de um
registro de oferta de culto.

Lancamento Caixa

Inicio / Langamento Caixa

\
1= Conta/Caixa 1=Conta/Caixa 1= Tipo de 1=Data do
1= Organizacdo 1= Origem Entrada Saida Langamento 1= Histérico Langamento 1= Valor Acdes

Culto [07/10/2023 - 20:00] -

aixa Caixa =
FREeE Culto [07/10/2... Entrada Culto [07/10/2..  06/10/2023 RS 500,00 ® Z O
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Relatdérios financeiros

Através do sistema é possivel emitir relatdérios com base
nas informacdes de lancamentos realizados. Na atual verséo
do sistema, é possivel gerar em relatdérios e nos cadastros
de indicadores (pdgina inicial do sistema).

@ Q Gestdo v $ Financeiro v [3) Cadastros ~ E] Relatérios ~

1@ Relacdo de Pessoas

Financeiro

Inicio / Financeiro ’> Emitr Etiquetas

B Emissio de Carnés

Cadastros LeH0s v Relatorio de Contas a
Receber

Indicadores Financeiros
 Relatério Financeiro

Periodo De Periodo Até

01/03/2024 05/06/2024

Relatério de Contas a receber

No relatdério de contas a receber vocé poderd gerar um
arquivo em formato excel onde serd possivel trabalhar estes
dados através de planilha, conforme a sua necessidade.

Aqui o UGnico preenchimento obrigatédrio é o da organizacgéo,
mas saliento ainda, que caso vocé esteja vinculado a uma
organizacdo agrupadora (por exemplo pardguias), onde haja a
gestdo das contribuigdes das comunidades, e outros
lancamentos referente a pardquia, vocé pode vincular a
pardéquia na organizagcdo e selecionar o flag ao lado de
somente minha organizacdo para limitar o relatdrio somente
a pardquia.

Relatdrio de Contas a Receber
Inicio / Relatdrio de Contas a Receber
Filtros de Busca
Informacées Gerais

Status da Conta a Receber Organizacdo *
Selecione uma opcio - n ") Semente Minha Organizacio

Setor Agrupar por: Ordenar por:
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Além disto, é possivel incluir diversas varidveis para
obter relatdédrios ainda mais especificos. Veja a seguir.

Vocé pode utilizar o status da conta a receber, para
obter um relatdério sbé6 das contas pagas, em aberto, vencidas
ou canceladas. Esse status wvai considerar a data de
vencimento da conta a receber.

H& também variaveis que consideram critérios
financeiros, considerando meio de pagamento, tipo de conta
a receber, valores e data de vencimento. Além de, informacgdes
pessoais como faixa etdria a ser considerada.

Vocé pode combinar as varidvels e gerar relatdrio para
baixar o arquivo em seu dispositivo.

Critérios Financeiros

Meio de Pagamento Tipos de Conta a Receber

Selecio

Valor Pago Novo Valor

() Todos () Walor Acima () Valor Exato () Valor Abaixo
RS 0.00

Pagamento Vencimento

Até Até

Crédito Competéncia

Até Até

Informacoes Pessoais

Género Situacdo Estado Civil Data Nascimento

Faixa Etdria

in Até Na Data \

Gerar Relatdrio

Relatério Financeiro

Neste relatdédrio é possivel visualizar toda movimentacgéo
de lancamentos de caixa, podendo ser impresso J& que O
formato do relatério é gerado em PDF. E possivel visualizar
todas as entradas, saidas, e transferéncias realizadas.

Para gerar o) relatério, basta informar a
organizagdo (nos casos de comunidade, a organizacdo ja estara
selecionada) e o periodo de-até para efetuar a consulta.
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Também ¢é possivel selecionar outras variaveis, se
nenhuma for selecionada o relatdério serd emitido de forma
geral, com todas as movimentagdes contidas nele considerando
aquele periodo informado.

Relatério Financeiro

Inicio / Relatdrio Financeiro

Filtros de Busca

Informacées Gerais

Organizacdo ™
n n \:\ Somente Minha Organizacdo

Contals Caixals

Selecione uma opgdo -
Valor (De) Valor (Até) Periodo (De) * Periodo (Até) *

RS 0,00 RS 0,00
\ %

Histérico

Relatério de Cadastro (indicadores)Financeiro

Nos indicadores de cadastros financeiro ¢é possivel
gerar reldtdérios mais especificos baseados, principalmente,
nas contas a receber.

As informacgdes contidas nos cards, consideram todos
lancamentos efetuados, e o status de cada um, no periodo
informado.

Organizacdo

Financeiro n

Inicio / Financeiro

[_J Apenas Minha Organizacio

Cadastros Ministérios Cultos Atendimento

Indicadores Financeiros
Sem Agrupamento [ ]

Periodo De Periodo Até
01/04/2024 30/04/2024
Total Recebido Tempo Médio Recebimento (Atrasado) Tempo Médio Recebimento (Adiantado)
\ 2024 2024 2024
RS 70,00 0 dias 22 dias

Para obter o relatdério clique no card desejado, e havera
a opcdo de baixar. Neste relatdrio serdo demonstrados todos
os lancamentos que compdem o dado estatistico do card.
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Cadastros Ministérios Cultos Atendimento
Indicadores Financeires/ Total Recebido m

Periodo De Periodo Até

01/04/2024 30/04/2024

Contas a Receber

I=Organizagio 1=Nome 1=Tipo de Conta 1=Competéncia 1=Valor Previsto. 1=Status i=Data Pagamento 1=Valor Pago

Comunidade Evangélica wasane Normal 042024 RS$70,00 GG o002 R$7000

0 s

Também h& o demonstrativo de lancamentos por plano de
contas e saldo de contas caixa.Estes ndo sdo relatdérios, sé&ao
demonstrativos com base nos dados de lancamentos de caixa.

Periodo De Periodo Até Centro de Custo
01/04/2024 31/05/2024 Selecione B

Valor por Plano de Contas

CONTA SALDO TOTAL
» 1-ATIVO RS 424,44

» 2-PASSIVO RS 111,11

» 3-RECEITAS RS 333,33

» 4-DESPESAS R$ 20,00

Saldo de Contas Caixas

Conta Saldo Corrente
BAMCO SICREDI RS 0,00
CAIXA RS 000
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